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ANEXO Il
CARGO PUBLICO - QUADRO DE VAGAS - PROVIMENTO EFETIVO - JORNADA - ATRIBUIGAO

CARGO VAGAS | PROVIMENTO JORNADA ATRIBUICAO REMUNERAGAO ESCOLARIDADE

Agente Administrativo 05 Concurso Pablico 40 Horas Semanais AnexoV Anexo VIII Ensino Médio Completo
40 Horas Semanais em
£ \ : Ensino Fundamental
Agente de Inspegéo 05 Concurso Plblico regime de jornada Anexo V Anexo VII
. Completo
prevista no art. 51
Agente de Fiscalizagéo e . ) e
- 02 Concurso Puablico 40 Horas Semanais Anexo V Anexo VIIl Ensino Médio Completo
eitura
42 Série do Ensino
Auxiliar de Servigos Gerais 01 Concurso Publico 40 horas semanais Anexo V Anexo VI
Fundamental
Superior em Contabilidade
Contador 01 Concurso Pablico 40 Horas Semanais Anexo V Anexo X )

e registro no CRC

Engenheiro Superior em Engenharia
Concurso Pablico 40 horas semanais Anexo V AnexoX ol ;

Civil 01 Civil e registro no CREA
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ANEXO il
CARGO PUBLICO - QUADRO DE VAGAS - PROVIMENTO EFETIVO - JORNADA - ATRIBUIGAO

40 Horas Semanais,
. . : alem de observar o Ensino Fundamental
Oficial de Servigos 16 Concurso Piblico : ; Anexo V Anexo VII
regime de jornada Completo

prevista no art. 52

40 Horas Semanais em

Operador de Estagdes de o ) ) Ensino Fundamental
17 Concurso Publico regime de jornada Anexo V Anexo VII
Tratamento . Completo
prevista no art. 51
) . Ensino Técnico em
) 01 Concurso Publico 40 Horas Semanais Anexo V Anexo IX ) :

Técnico em Quimica Quimicae registro no CRQ
Ensino Técnico em Elétrica

Técnico Eletricista 01 Concurso Publico 40 Horas Semanais Anexo V Anexo IX ou Eletromecanica

e registro no CREA
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ANEXO V
CARGOS PUBLICOS - ATRIBUIGOES

CARGO

ATRIBUIGOES

01

Diretor Geral

01-Planejar, organizar, supervisionar, e controlaraexecutar dos servios e procedimentos administrativos, contabeis, financeiros, tributéarios ou
assemelhados comuns as Unidades, Setores ou 6rg@os do SAAE.

02-Administrar os recursos humanos, materiais e patrimoniais da Autarquia.

03-Representar a autarquia administrativa e judicialmente, assinar acordos, ajustes, convénios, contratos com entidades publicas e privadas de
interesse do SAAE.

04-Promover a defesa dos direitos e interesses da Autarquia, em juizo e fora dele.

05-Convocar e presidir as reunides da Diretoria do SAAE.

06-Autorizar a movimentagao financeira dos recursos inerentes a Autarquia.

07-Cumprir e fazer cumprir as normas de gestdo do SAAE.

02

Diretor
De
Unidade

01-Planejar, organizar e controlar aexecugao dos servicos comuns as Unidades do SAAE.

02-Planejar,supervisionar e controlar os procedimentos de fiscalizagdo dos servigos de distribui¢do de agua e coleta de esgoto.

03-Examinar os recursos humanos do SAAE, acompanhando as contratagdes, demissdes, remanejamento, aplicagédo de penalidades, registros,
selegdo, treinamento, e elaboragao do plano de cargos e salarios.

04-Elaborar e encaminhar ao Diretor Geral relatorios de atividades desenvolvidas no SAAE.

05-Assinar juntamente com o Diretor Geral, os documentos que envolvam responsabilidade administrativa, funcional e financeira da Autarquia.
06-Manter constante relacionamento com Orgéos Publicos e entidades da area, contribuindo e verificando os aprimoramentos que podem ser
introduzidos no SAAE.

07-Cumprir e fazer cumprir as normas da Autarquia.

08-Executar outras atribuicdes inerentes ao cargo.
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_ ANEXOV
CARGOS PUBLICOS - ATRIBUIGOES
N° CARGO ATRIBUICOES
03 | Chefe de Setor 01-Planejar, organizar, supervisionar e coordenar aexecugaoe ou manutengao dos servicos comuns ao Setor de sua competéncia.

02-Elaborar os programas de trabalho do Setor e submeté-los ao Diretor da Unidade ao qual se vincula.
03-Promover o aperfeicoamento dos servigos proprios do Setor.

04-Transmitir e orientaras instrugdes aos servidores na execucao de tarefas relativas ao Setor.
05-Apresentaros relatérios periddicos de atividades do Setor.

06-Administrarafrequéncia, assiduidade, pontualidade, eficiéncia e a gestio de pessoas sob sua supervisio.
07-Cumprir e fazer cumprir leis e regulamentos.

08-Executar outras atribuicdes inerentes ao cargo.
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_ANEXOV
CARGOS PUBLICOS - ATRIBUIGGES

04 | Agente 01-Executar trabalhos de redagéo oficial, registros e anotagdes gerais.
Administrativo 02-Organizar, controlar e classificar dados e registros.
03-Examinar processos e papéis avulsos e prestar informagdes.
04-Gerenciaratividades de execugao de tarefas intermediérias.
05-Prestar consultoria técnico-administrativa a 6rgéos e departamentos internos.
06-Exercer atividades de recepgéo e controle de usuarios.
07-Executartarefas existentes ou a serem criadas a qualquer tempo comuns ao cargo.
05 | Agente de 01-Executare registraro consumo de 4gua e entrega de taldes de consumo.
Fiscalizagdoe | 02-Inspecionar instalagdes hidraulicas e sanitarias, visando a correta utilizagéo dos servios de agua e esgoto prestados pelo servico e
Leitura cumprimento das normas e regulamentos.
03-Registrar e comunicarqualquer anormalidade que observar nos sistemas de agua e esgoto.
04-Conduzir veiculos em servio que exijam Carteira Nacional de Habilitag&o, categorias “A” e “B".
05-Desempenhar tarefas afins.
06 | Agente de 01-Informar aos superiores qualquer anormalidade observada nos sistema de agua e esgoto.
Inspegéo 02-Operar bombas e sistemas simplificados de tratamento de agua e esgoto.

03-Inspecionar e dar suporte aos setores de tratamento de 4gua e esgoto do SAAE.

04-Zelar e executar as manutengGes necessarias para o pleno funcionamento dos sistemas de captacao de agua do SAAE.
05-Desempenhar tarefas comuns ao cargo, existentes ou a serem criadas a qualquer tempo.

06-Dar atendimento as chamadas de emergéncia e comunicar ao setor responsavel para a devida solug&o.

07-Proceder a testes para detecgéo e localizagdo de vazamento domiciliares.

08- Conduzir veiculos em servigo que exijam Carteira Nacional de Habilitagéo, categorias “A” e “B”.

09-Trabalhar em regime de jomada prevista no art. 51.
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_ANEXOV
CARGOS PUBLICOS - ATRIBUIGOES

07

Auxiliar
De
Servigos Gerais

01-Executar trabalhos de limpeza, conservagao, organizagéo de equipamentos, moveis, utensilios e espacos fisicos do SAAE.
02-Executar servigos de copa e cozinha.

03-Executar servigos externos para expedigdo de correspondéncias, documentos diversos e servigos bancérios.

04- Executar atendimento ao pablico e a telefonemas prestando asinformagdes necessarias.

05-Desempenhar tarefas afins.

08

Contador

01-Organizar e executar servicos de contabilidade da Autarquia.

02-Organizar e controlara execugéo orgamentaria e prestagdo de contas do SAAE.

03-Estudar e elaborar pareceres e balancetes contabesis.

04-Intervir em todas as questdes relativas a Autarquia que reclamem a presenga de um profissional de contabilidade.
05-Prestar consultoria técnico-administrativa a 6rgaos e departamentos internos.

06-Participar da elaboragéo dos orcamentos anuais.

07-Ser inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

09

Engenheiro Civil

01-Elaborar, planejar e controlar as atividades de engenharia civil executadas pelo SAAE.

02-Elaborar projetos, calculos e servigos de infraestrutura para ampliaggo, construgéo, reforma de redes de 4gua e esgoto sanitario.

03-Executar, controlar e acompanhar todos os servigos executados pelo SAAE na area de engenharia civil, existentes ou criados a qualquer tempo.
04-Elaborar e emitir laudos técnicos e pareceres aos orgamentos e estudos de viabilidade técnico-econdmica.

05-Realizar levantamento, organizar e fomecer dados estatisticos de sua area de atuagéo.

06-Desenvolver estudos de racionalizagao dos sistemas de agua e esgoto sanitario.

07-Estabelecer normas de manutengéo preventiva e corretiva de méaquinas, motores e equipamentos.

08-Desempenhar tarefas comuns ao cargo e a rea junto ao SAAE.

09-Ser inscrito no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia.

ANEXO V ]
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CARGOS PUBLICOS - ATRIBUIGOES

10 | Oficial 01-Executar ordem de corte e religagao de agua e esgoto.
De 02-Executar assentamento de tubulagéo, manilhas, pecas e conexdes necessarias ao fornecimento e captagéo de agua e esgoto.
Servigos 03-Corrigir vazamentos em redes de agua e desobstruire reparar as redes de esgoto.
04-Desempenhar tarefas comuns ao cargo existentes ou a serem criadas a qualquer tempo.
05-Trabalhar em regime de jomada prevista no art. 52.
11 | Operador de 01-Operacionalizaro sistema de abastecimento de agua e esgoto.
Estagoes de 02-Realizaranalises fisico-quimicas e biologicas de controle operacional das estagdes de tratamento de agua e esgoto.
Tratamento 03-Preparar e controlarsolugdes para dosadores de produtos quimicos, conforme informagdes técnicas do Quimico responsavel da Autarquia.
04-Localizar e reparar defeitos nas instalagGes de bombeamento.
05-Realizar limpeza da ETA e ETE.
06-Relacionar e controlar o material necessario aos servigos relacionadosao tratamento de agua e esgotodo SAAE.
07-Observar e atender as normas e regulamentos do SAAE.
08-Trabalhar em regime de jomada prevista no art. 51.
12 | Técnico 01-Exercer atividades que reclamem conhecimento da area quimica junto ao SAAE.
Quimico 02-Realizartrabalhos de analise fisicas e quimicas para determinagéo quantitativa e qualitativa de substancias organicas e inorganicas no seu
estado natural ou sob formas de produtos manufaturados.
03-Realizar pesquisas e experimentagdes técnicas para padronizag&o e aperfeicoamento de novos métodos analiticos.
04-Preparar solugdes e reagentes utilizados nos processos de analise.
05-Interpretar e emitir laudos sobre os resultados de anlises efetuadas.
06-Orientar os trabalhos de rotina do laboratério e pesquisa, operadores de ETA e ETE e os processos de tratamento de agua e esgoto.
07-Ser inscrito no Conselho Regional de Quimica.
13 | Técnico 01-instalar fiagéo, montar quadros de distribuicao, caixa de fusiveis, tomadas e interruptores, obedecendo aos dados do projeto, plantas efou
Eletricista esquemas;

02-executar instalages elétricas em prédios do SAAE:

03-testar as instalagdes elétricas e circuitos de instalagdes elétricas, utilizando equipamentos e bancadas apropriadas, assim como voltimetro e
outros aparelhos especializados, de modo a atestar seu perfeito funcionamento:

04-reparar ou substituir unidades defeituosas, utilizando ferramentas manuais, soldas e materiais isolantes, de modo a se manter as instalacdes
elétricas em perfeito estado de funcionamento;
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05-executar servigos de limpeza e reparo em geradores e motores elétricos;

06-ler e interpretar desenhos e esquemas de circuitos elétricos;

07-orientar e treinar os auxiliares, principalmente no que se refere a utilizagéo de EPI e outros cuidados especiais quando da manutengéo das
redes de Alta Tenséo:

08-chamar, sempre que necessario, os servigos especializados da CEMIG, quando for substituir pegas e/ou componentes de subestagdes;
09-instalar e dar manutengéo em aparelhos e equipamentos elétricos;

10- inspecionar, periodicamente, as instalagdes, elétricas de todas as unidades do SAAE, efetuando manutengao preventiva e corretiva das
mesmas;

11-relacionar e controlar o material necessario aos Servigos a executar;

12-desempenhar tarefas afins.

13-Ser inscrito no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia.
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