/

CARMO DO CAJURU

SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU
Autarquia Municipal — criada pela Lei Complementar 15/05
CNPJ: 08.682.079/0001-90
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EDITAL DE LICITAGAO PREGAO PRESENCIAL
QUADRO RESUMO

Processo n°®

49/2021

Modalidade Pregéo Presencial n° 10/2021

Tipo

Menor preco GLOBAL

Dotacdes Orcamentarias | 94.01.17.512.1701.8001-3.3.90.40.00 FICHA 20

Da
participacéo

Este procedimento licitatério ndo serd exclusivo para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, de acordo com o artigo 49, inciso Ill da Lei
Complementar n® 123/06, os critérios de tratamento diferenciado nao
serao aplicados: “Quando o tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte nao for vantajoso para a
administracado publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado”.

Data limite para entrega dos envelopes n° 01 n° 02 21/06/2021 as 08h30min.

12 Sesséo Publica 21/06/2021 as 09h00Omin.

Objeto do
certame

Contratacdo de empresa especializada para locacdo de sistema
integrado de GESTAO PUBLICA (SIGP), necessarios a automacio e a
gestdo da prestacdo de servicos administrativos do SAAE de Carmo do
Cajuru — MG, para um numero ilimitado de usuarios, bem como servicos de
implantagdo, conversdo, treinamento, suporte técnico e manutengdo
mensal, que garantam as alteracdes legais, adaptativas, corretivas e/ou
evolutivas, e as atualizagbes de versdo do sistema, conforme
especificagbes constantes do Anexo | deste edital, TERMO DE
REFERENCIA.

Edital

O edital estara disponivel no SAAE — Servico Autarquico de Agua e Esgoto
de Carmo do Cajuru, horario de 08h as 11h e de 12h as 15h, de segunda a
sexta-feira.

(@) edital com 0s anexos esta publicado no site
http://www.saaecarmodocajuru.mg.gov.br para acesso e download por
gualquer interessado, sem 6nus.

Nao serao fornecidos editais por fac-simile e pelos correios

Contatos e informacgdes: Flavia Regina Passos — Pregoeira

Telefone (37) 3244-1303,

E-mail: licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.qov.br

1- PREAMBULO

O SAAE -

SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOSTO DE CARMO DO

CAJURU/MG, autarquia municipal criada pela LC 15/2005, inscrito no CNPJ sob n°
08.682.079/0001-90, representado neste ato por seu Diretor Geral, Sr. Fabio Rabelo de
Melo, no uso de suas atribuicbes legais, torna publico, para conhecimento dos

interessados,

mediante designacdo da Pregoeira e componentes da equipe de apoio,

conforme Portaria n® 05/2020 que se encontra aberta licitagdo na modalidade PREGAO
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PRESENCIAL, TIPO MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n°® 10.520 de
17/07/2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores, encerrando-se 0 prazo para recebimento dos envelopes da PROPOSTA DE
PRECO e dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO no local, dia e hora acima
mencionados.

A pregoeira e a equipe de apoio reunir-se-ao, em sesséao publica, para processamento do
pregéo.

A abertura da sesséo serd as 09h00min do dia 21/06/2021, com entrega dos envelopes
ate 8h30min do dia 21/06/2021 no setor de Licitacbes, do SAAE, na Rua Jeovah
Guimaraes, 550, bairro Adelino Mano, Carmo do Cajuru - MG, quando serd realizado o
credenciamento dos representantes das empresas.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para locagdo de sistema integrado de
GESTAO PUBLICA (SIGP), necesséarios a automacdo e a gestdo da prestacdo de
servicos administrativos do SAAE de Carmo do Cajuru — MG, para um numero ilimitado
de usuarios, bem como servigos de implantacdo, conversao, treinamento, suporte técnico
e manutencdo mensal, que garantam as alteragdes legais, adaptativas, corretivas e/ou
evolutivas, e as atualiza¢des de versdo do sistema, conforme especificagbes constantes
do Anexo | deste edital, TERMO DE REFERENCIA.

2.2 - O procedimento de migracdo e conversdo deverd iniciar_imediatamente apds
assinatura do contrato com prazo maximo de 90 (noventa) dias para entrega dos dados
em_ sua nova plataforma, conforme cronograma especificado no TERMO DE
REFERENCIA.

2.3 - O procedimento de conversdo e migracdo dos dados somente serd considerado
concluido e aceito pela contratada através de emissdo de "Termo de Aceite da
Conversao e Migracdo" emitido pelo departamento responsavel.

3. PRAZOS E CONDICOES DE ASSINATURA DE CONTRATO

3.1. O SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru podera, na
forma do artigo 62 da Lei 8.666/93, substituir o contrato por outros instrumentos habeis.

3.2. O prazo para assinatura do contrato ou outro instrumento que o substitua € de cinco
dias, contados da data da intimacéo, sob pena de o adjudicatario decair do direito de
fazé-lo e incorrer em multa de até 5% do preco total do contrato.

3.3. Decorrido o prazo de assinatura do contrato sem manifestacao do adjudicatéario, é
facultado a SAAE convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo, em igual prazo, pelo preco por elas ofertado, ou revogar a licitacao.

4. SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

4.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da adjudicataria. Nao sendo aceitas as justificativas pelo SAAE de Carmo
do Cajuru, resguardados os procedimentos legais pertinentes, poderd acarretar as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia;
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b) Multa compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo de 02 (dois)
dias ap0ls regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sanc¢bes
previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

c) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) por dia de
inadimpléncia, calculada sobre o valor total estimado do contrato até o limite de 10 (dez)
dias Uteis, caracterizando a inexecugéo parcial;

d) Suspensao do direito de contratar e participar de licitacdo com o SAAE de Carmo
do Cajuru — MG ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracéo Publica, pelo periodo de até 05 (cinco) anos;

4.2. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar
documentacdo falsa exigida, ensejar o retardamento da execucdo do objeto desta
licitacdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugédo do contrato, comportar-
se de modo inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o
SAAE pelo periodo de até (05) cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste
edital, no contrato e nas normas legais pertinentes.

4.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da
aplicacdo de outras, previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93,
inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos
causados a Administracao.

4.4. A multa devera ser recolhida ao SAAE no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados
da data de recebimento da notificagao.

4.5. O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto ao
SAAE.

4.6. As sangbBes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

4.7. Em qualquer hipétese e aplicacdo de sancdes sera assegurado a licitante vencedora
o contraditério e a ampla defesa.

5. LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

5.1. O edital estara disponivel no SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de
Carmo do Cajuru, horario de 08h as 11h e de 12h as 15h, de segunda a sexta-feira.
PREFERENCIALMENTE o edital devera ser obtido através de download no site
http://www.saaecarmodocajuru.mg.gov.br/ independe de qualquer pagamento. O
edital podera ser solicitado também através do e-malil
licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.gov.br. NAO SERA ENCAMINHADO EDITAL VIA
POSTAL E/OU ATRAVES DE FAC-SIMILE.

6. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar desta licitacdo empresas individualmente cujo objeto social seja
compativel com os objetos licitados, e em condi¢cbes de atender todas as exigéncias
deste pregéo, constantes deste Edital, Termo de Referéncia e seus Anexos.

6.1.1. As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no preambulo deste
edital, 2 (dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n.° 1, sua
3


http://www.saaecarmodocajuru.mg.gov.br/
mailto:licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.gov.br

SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU
Autarquia Municipal — criada pela Lei Complementar 15/05
CNPJ: 08.682.079/0001-90
Rua: Dona Josa de Souza, 127 — Adelino Mano
/ CEP. 35.557-000 - Carmo do Cajuru - MG
Telefone / Fax: (37)3244-1303

CARMO DO CAJURU

proposta comercial, € no envelope n° 2, a documentacdo comprobatéria da habilitacdo
conforme solicitado neste Edital, sendo que, ambos deverdo conter, na parte externa,
além da razéo social, CNPJ e endereco, 0s seguintes dizeres

SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru
Envelope n° 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”

Processo Licitatério n® 49/2021

Pregéo Presencial n® 10/2021

Razéo social:

CNPJ:

SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru
Envelope n° 2 - “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”

PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021

Razéo social:

CNPJ:

6.2. A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO aos requisitos de habilitagdo de
acordo com modelo estabelecido no Anexo IV do Edital devera ser apresentada fora dos
Envelopesn®1e 2.

6.3. A PROCURAC}AO PARA CREDENCIAMENTO, no caso de procurador da empresa,
conforme modelo estabelecido no Anexo Ill do Edital ou 0 CONTRATO SOCIAL, no caso
de representante legal da empresa, em ambos o0s casos devera ser apresentado fora dos
Envelopesn®1 e 2.

6.4. N&o ser4 admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas nas seguintes
condigdes:

6.4.1. Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidacgéo;

6.4.2. Que estejam temporariamente suspensas de participar em licitacdo e impedidas de
contratar com 0 SAAE - Servico Autdrquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru, ou,
ainda, que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com Administracao
Publica;

6.4.2.1. E_admitida_a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que
amparadas _em certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando que a
interessada _estd apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento
licitatério — Acordao TCU 1201/2020 Plenario (Representacdo, Relator Ministro Vital do

Réqgo)
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6.4.3. Que estejam reunidas em consércio! ou cooperativa; controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si; estrangeiras que nao funcionam neste Pais.

7. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

7.1. Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO o
representante da proponente entregard a pregoeira documento que o credencie para
participar do aludido procedimento, respondendo por sua representada e representando-
a, devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de ldentidade ou outro documento
equivalente, com fotografia.

7.2. Cada licitante credenciard apenas um representante que sera o unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos
previstos neste Edital, por sua representada.

7.3. Por credenciamento entende-se a apresentagdo conjunta dos seguintes documentos:
7.3.1. Em caso de Proprietario ou Sécio de empresas:

a) Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo,
conforme Anexo IV.

b) Cépia do Contrato Social e Ultima Alteragcdo ou Requerimento de Empresario, ou
documento equivalente que comprove a condi¢cdo da sociedade ou de propriedade da
empresa;

c) Carteira de Identidade ou outro equivalente desde que seja oficial e contenha foto.
7.3.2. Em caso de Representante que NAO seja proprietario:

a) Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo,
conforme Anexo IV.

b) Documento de credenciamento que comprove 0s necessarios poderes para formular
ofertas, lances de pregos e praticar todos 0os demais atos pertinentes ao certame, em
nome da empresa, com poderes especificos nos termos do modelo ANEXO 1l

c) Copia do Contrato Social e Ultima Alteracdo ou Requerimento de Empresario, ou
documento equivalente;

d) Carteira de ldentidade ou outro equivalente desde que seja oficial e contenha foto.

7.3.3. Na hipotese de apresentagéo de procurac¢do por instrumento particular, impde-
se a comprovacgdo da capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario
através da apresentacdo do contrato / estatuto social da empresa.

OBS: A falta da declaragdo “cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme
Anexo IV” somente podera ser suprida por representante da proponente, com poderes
para tal fim, desde que esteja presente na reunido de abertura dos envelopes.

7.4. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
gue cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

OBS: Considerando as medidas de prevencdo e contencdo da disseminacdo do
COVID19, somente serda permitida presenca de uma Unica pessoa da empresa na sala de

1 NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discricionario da Administracéo diante da avaliaco de conveniéncia
e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico,
profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é
conveniente a vedagdo de participagdo de empresas em “consércio” no Pregéo em tela.
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reunides, de modo a que se possa garantir o distanciamento minimo recomendado pela
OMS, sendo obrigatério o uso de mascaras.

7.5. A auséncia do representante devidamente credenciado importara apenas na
impossibilidade de participacdo da fase de lances, participando a licitante proponente
com os precos e condicBes estabelecidas na proposta escrita.

7.6. As pessoas interessadas, ndao credenciadas, poderdo acompanhar as sessdes de
abertura dos envelopes, desde que nao interfiram de modo a perturbar ou impedir a
realizacao dos trabalhos.

7.7. Sera indeferido o credenciamento sempre que ndo forem apresentados os
documentos necessarios a identificacdo do interessado ou demonstrada sua condi¢do de
representante do licitante.

7.8. As microempresas e empresas de pequeno porte, para que usufruam da preferéncia
de contratacdo nos termos do que dispdbem os artigos 42 e seguintes da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 deverdo apresentar junto a
documentacdo do CREDENCIAMENTO, fora de qualquer envelope:

a - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
eguivalente, da sede da pequena empresa;

b - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de enquadramento
arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, ou equivalentes, da sede da pequena empresa.

c - O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional devera apresentar
Declaragcédo de Opgéo pelo “Simples Nacional’.

OBS: O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil,
penal e administrativamente.

7.9. 0S DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO DEVERAO SER APRESENTADOS E
ENTREGUES EM SEPARADO, FORA DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITACAO.

7.10. Os documentos apresentados para credenciamento ndo precisam ser apresentados
com os documentos de habilitacéo.

INFORMATIVO: Acérddo 2498/2020 TCU? 18. O fato de ter se declarado como EPP é
um fator determinante nos autos, considerando que a jurisprudéncia deste Tribunal € no
sentido de que a simples participagdo de licitante como ME ou EPP, amparada por
declaracdo com contetudo falso, configura fraude a licitagdo e enseja a aplicacdo das
penalidades da lei. Nesse sentido os Acordaos 61/2019, relator Ministro Bruno Dantas;
2.599/2017, relatora Ministra Ana Arraes; 1.702/2017, relator Ministro Walton Alencar
Rodrigues; 568/2017, relator Ministro Aroldo Cedraz; 3.203/2016, relator Ministro
Raimundo Carreiro; 745/2014, relator Ministro substituto Marcos Bemquerer Costa;
970/2011, relator Ministro substituto Augusto Sherman, todos do Plenario.

8. PROPOSTA COMERCIAL

2 https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/resultado/acordao-
completo/*/NUMACORDAO%253A2498%2520ANOACORDAO0%253A2021/%2520
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8.1. A proposta devera conter a especificacdo clara e detalhada dos produtos,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos, ndo se
admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a) datilografada ou impressa por processo eletrénico, em 1 (uma) via em papel timbrado
da licitante, redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal da
licitante ou pelo procurador;

b) ndmero do edital deste pregao presencial e do processo licitatério;

c) razao social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o
numero do telefone, fac-simile e e-mail, quando houver.

d) preco ofertado, incluindo valor unitirio e valor total, conforme termo de referéncia
Anexo I;

e) prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de sua apresentacao;

f) a licitante deverd apresentar, juntamente com a Proposta Comercial, cronograma
de trabalho, prevendo os servigcos de conversédo de dados, implantacdo, migracéo
de dados pré-existentes, treinamento, manutencdo, suporte técnico e
acompanhamento durante o periodo contratual, conforme caracteristicas dispostas
no ANEXO | — Termo de Referéncia deste Edital.

g) Apresentar declaracdo que cumprird os prazos definidos no cronograma de trabalho
apresentado. Este item tem a finalidade de procurar garantir a minimizacdo do tempo
necessario para _implantacdo dos_sistemas, minimizando a paralisacdo da
administracdo e procurando _manter as rotinas administrativas em funcdo do tempo
utilizado na_implantacdo e treinamento _dos sistemas ja utilizados no dia a dia do
SAAE.

8.2. A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito a
pregoeira, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.

8.3. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.4. Nos pregos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias a
execucdo do objeto desta licitacdo, sem qualquer 6nus ao SAAE, tais como: tributos,
encargos sociais e previdenciarios.

8.5. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste
sera interpretada como ndo existente ou j& incluida nos precos, ndo podendo a licitante
pleitear acréscimo apds a abertura das propostas.

8.6. Nao sera admitida cotacao inferior a quantidade prevista neste Edital.

OBS: A falta de rubrica, data e assinatura na proposta somente podera ser suprida por
representante da proponente, com poderes para tal fim, desde que esteja presente na
reunido de abertura dos envelopes.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

9.1. A sessdo publica tera inicio as 09hs do dia 21/06/2021 na sala de Licitagbes do
SAAE - Servigco Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru, com sede na Rua
Jeovah Guimaraes, 550, bairro Adelino Mano — Carmo do Cajuru/MG
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9.1.1. Apdés os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a pregoeira a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Il do Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e
os documentos de habilitacdo, que somente serdo recebidos até as 08h30min, horario a
partir do qual ndo serdo aceitos nhovos participantes.

9.2. Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o critério menor pre¢o
global.

9.2.1. Nao serdo aceitos propostas com valores unitarios e totais maiores que o
estimado pelo SAAE.

ALERTA aos licitantes sobre o Informativo de Licitacbes e Contratos do TCU n° 349/18
com o seguinte teor: “Os licitantes, sob risco de responderem por superfaturamento em
solidariedade com os agentes publicos, tém a obrigacéo de oferecer precos que reflitam
os paradigmas de mercado, ainda que os valores fixados pela Administracdo no
orcamento base do certame se situem além daquele patamar.

9.3. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

9.4. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco;

b) A pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e
classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% relativamente a de menor
preco;

c) Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢bes definidas conforme item
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 3 (trés), oferecer
novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pre¢os oferecidos

d) Na hipétese de apresentagdo de propostas escritas com preco unitario igual ao
minimo exequivel, sera utilizado como critério de desempate o sorteio.

Importante: Toda forma de manipulacdo, acordo, combinacdo ou fraude por parte dos
licitantes ou qualquer outra pessoa que prejudique o pregdo, principalmente a
combinagdo de lances e/ou propostas, sera imediatamente comunicada a Autoridade
Policial e ao Ministério Publico para que tomem as devidas medidas pertinentes, como
previsto no artigo 90 a 95 Lei 8.666/93.

9.5. A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

9.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacao de
lances, em relacdo aos demais empatados e sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

9.6. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

9.7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances.
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9.8. A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

9.9. Ap6s a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do menor
preco decidindo motivadamente a respeito.

9.9.1. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos constantes do termo de referéncia
e da planilha de trabalho constantes destes autos.

9.10. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacdo de seu autor.

9.11. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.12. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com
0 seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

9.13. Caso nao se realize lances verbais serdo verificados as conformidades entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

9.14. Caso a proposta apresente erros singelos de soma e/ou multiplicacdo, a Pregoeira
fard a correcédo dos calculos e a proposta serd aceita mediante expresso consentimento
do proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

9.15. A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital, a proposta sera desclassificada.

9.16. Nao se considerara qualguer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste
Edital.

9.17. A licitante declarada vencedora do certame terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis
para readequar sua proposta, com as modificacdes necessarias para adaptacdo ao novo
preco proposto, se for o caso, sempre tendo como limite para cada item 0 Seu preco
maximo.

9.18. Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela pregoeira e
licitantes presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe
de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

10. DOCUMENTACAO

10.1. O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos
relacionados abaixo em uma via, com copias autenticadas ou acompanhadas dos

originais:
10.2. HABILITACAO JURIDICA
10.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
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10.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor®, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

10.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

10.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

A licitante que apresentar o documento solicitado na “habilitacdo Juridica” no
credenciamento fica dispensada de apresenta-lo dentro do envelope n°® 02 -
Documentacéo.

10.3. HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA
10.3.1. Comprovante de inscricdo no CNPJ

10.3.2. Prova de regularidade com INSS (seguridade social), e tributos federais e divida
ativa da unido (certidao conjunto);

10.3.3. Prova de regularidade com FGTS (fundo de garantia por tempo de servico);
10.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;
10.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

10.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT).

Nota: sdo validas para comprovacédo de regularidade as certiddes positivas com efeito de
negativas expedidas pelos respectivos 6rgaos.

10.4. QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

10.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, Concordata
expedida pelo FORO de domicilio da proponente, dentro do prazo de validade previsto na
mesma, referente a data de abertura desta licitagdo, admitindo-se certides digitais.

10.4.2. Balan¢o Patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, assinado por profissional devidamente e regularmente
habilitado (contador), registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, que
comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, admitida, quando aquelas pecas de escrituracédo
contabil estiverem encerradas ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta, a atualizacdo pelo INDICE GERAL DE PRECOS - DISPONIBILIDADE
INTERNA — IGP-DI, publicado pela Fundagdo Getulio Vargas — FGV ou por outro
indicador que o venha a substituir;

a) Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balanco patrimonial e demonstractes
contabeis assim apresentados:

a.l.) Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (Sociedade Anénima — S/A):

3 NOTA EXPLICATIVA: O contrato social consolidado dispensa a apresentagdo do contrato original e das
alteracOes anteriores, devendo ser apresentadas alteracfes posteriores ainda ndo consolidadas.
10
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v
v
v
v

registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
publicados em Diério Oficial; e
publicados em jornal de grande circulacéo; ou

por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante.

a.2.) Sociedades por cotas de responsabilidade limitada (LTDA):

v' por fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro Orgao equivalente; ou

v' por fotocépia do Balanco e das Demonstrac6es Contabeis devidamente registrados
ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou

v' Apresentada por meio do sistema publico de escrituracao digital - SPED, sendo
comprovada a autenticacdo dos livros pelo recibo de entrega emitido pelo SPED, de
acordo com o disposto no art. 78-A do decreto n° 1.800/1996 com a redacgdo
determinada pelo decreto n° 8.683/2016

a.3.) Sociedade criada no exercicio em curso:

v' por fotocépia do Balangco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta comercial da sede ou domicilio da licitante.

b) A comprovacado da boa situagao financeira da licitante sera atestada por documento
assinado por profissional legalmente habilitado demonstrando que a empresa apresenta
“Indice de Liquidez Geral (LG)”, “indice de Solvéncia Geral (SG)’ e “indice de Liquidez
Corrente (LC)”, segundo os valores e férmulas de calculo abaixo indicados:

indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela
formula abaixo:

ILC = AC
PC

indice de Solvéncia Geral (SG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela férmula
abaixo:

SG = AT
PC + PELP

indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR a 1,00, calculado pela formula a
seqguir:

ILG= ACARLP
PC PELP
Onde: AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante

ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo

11
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PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo
AT = Ativo Total
b.1) Para fins de calculo dos indices referidos anteriormente, as licitantes deverao utilizar

duas casas apo0s a virgula, desconsiderando-se as demais, sem arredondamento;

b.2) As férmulas acima apontadas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
calculos juntado ao balancgo, devidamente assinado pelo contador da licitante;

b.3) Se necesséria a atualizagdo do balanco e do patriménio liquido, deverd ser
apresentado, juntamente com o0s documentos em apreco, o memorial de célculo
correspondente.

b.4) Apenas os Microempreendedores Individuais estdo dispensados de apresentar o
Balanco Patrimonial, pela aplicagéo do disposto no 18-A c/c 68, ambos da Lei LC 123/06.

b.5) JUSTIFICATIVA INDICES CONTABEIS - os indices financeiros indicados neste
edital sdo usuais de mercado e nao caracterizam restricdo a participacao, de acordo com
a jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (Representacao n.
775.293. Rel. Conselheira Adriene Andrade. Sessdo do dia 17/03/2009; Recurso
Ordinario 808.260. Rel. Conselheira Adriene Andrade. Sesséo do dia 01/06/2011 Tribunal
Pleno).

10.4.3. Comprovagdo, na data de abertura da licitacdo, de CAPITAL SOCIAL E/OU
PATRIMONIO LIQUIDO, apurado no balanco do ultimo exercicio e validado por
profissional habilitado, de, no minimo, equivalente a 10% (dez por cento) do valor
estimado da obra, de acordo com o artigo 31, § 3°, da Lei n° 8.666/93 (exigida somente
no caso de a licitante apresentar resultado inferior a 1 (um) nos indices Liquidez
Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral).

10.5. QUALIFICACAO TECNICA

10.5.1 — Comprovacéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e _indicacdo _das
instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponivel para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da gualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica gue se responsabilizara pelos trabalhos;

10.5.2 - A comprovacado de aptiddo referida no item 10.5.1, sera feita por atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.5.3 - A capacidade técnica profissional sera aferida mediante a comprovacdo de o
licitante possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta,
profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade
competente detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucado dos servicos
de caracteristicas semelhantes, devidamente registrado na entidade profissional
competente.

a) a comprovacao de vinculo do profissional podera ser feita por meio da apresentagéo
de cépia da carteira de trabalho (CTPS), ou do contrato social da licitante em que conste
o profissional como sdOcio, ou de contrato de prestacdo de servico, ou ainda, de
declaracdo de contratacao futura do profissional responsavel, com anuéncia deste;

12
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10.5.4 - DECLARACAO de que a proponente é fabricante do sistema, ou autorizagéo
expressa deste, comprovando que tem acesso e total conhecimento sobre os programas
fontes, estando apta a realizar os servicos de customizacdo e manutencdo dos
programas ofertados.

10.5.5 — ATESTADO DE VISITA TECNICA OU DECLARACAO subscrita pelo
representante legal da empresa de que conhece o SAAE e 0s sistemas necessarios e as
suas caracteristicas, nada podendo reclamar a esse titulo.

OBSERVACAO: As visitas técnicas sdo FACULTATIVAS e poderdo ser realizadas em
dias Uteis a partir da data da publicac@o deste edital até dois dias Uteis anteriores a data
determinada para realizacdo da sessdo publica para recebimento dos envelopes com
propostas e documentos de habilitacéo.

a) A realizacdo da visita técnica precisa ser agendada previamente com a Pregoeira:
Flavia Regina Passos, através do e-mail: _tesouraria@saaecarmodocajuru.mg.gov.br
elou telefone (037) 3244-1303. Nao serdo realizadas visitas técnicas coletivas. Para
realizacdo da visita técnica o0s interessados deverdo apresentar documento de
identificacdo e termo de procuracdo da pessoa juridica, para este fim especifico.

10.6 - DECLARACOES

10.6.1. Os LICITANTES deverdo apresentar declaracdo do representante legal,
observado o disposto no Anexo VI, de que estd cumprindo o disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicdo Federal e na forma da Lei n® 9.854, de 27/10/99.

10.6.2. Os LICITANTES deverdo apresentar declaracdo de inexisténcia de fato
superveniente impeditivo da habilitacdo, na forma do §2° do artigo 32 da Lei n°® 8.666/93,
conforme modelo no Anexo V.

10.6.3. Fica facultada a utilizagdo dos modelos constante dos anexos.

10.7. DOS DOCUMENTOS

10.7.1. Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de coépia legivel, autenticada por cartdério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacao.

10.7.2. Serdo admitidas fotocépias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados a pregoeira e equipe de apoio para autenticacdo, durante a
sessao de abertura do envelope Documentagéo Habilitagéo.

10.7.3. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor, deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura dos
envelopes.

11. ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

11.1. E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de esclarecimentos
sobre 0 ato convocatério do pregdo e seus anexos, podendo até mesmo envolver a
solicitacdo de copias da legislagdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reproducdo gréfica serd cobrado, observado, para tanto, o prazo de até 2 dias uteis
anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

13
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11.1.1. Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos a pregoeira, com
encaminhamento através de e-mail licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.gov.br ou através
de protocolo no setor respectivo do SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de
Carmo do Cajuru.

11.1.2. N&o serao respondidos questionamentos orais (através de telefone).

11.1.3. Os esclarecimentos deverao ser prestados no prazo de 24 horas, a contar do
recebimento da impugnagéo.

12. PROVIDENCIAS / IMPUGNAGAO AO EDITAL

12.1. E facultado a qualquer interessado a apresentacio de pedido de providéncias ou
de impugnacédo ao ato convocatério do pregdo e seus anexos, observado, para tanto,
0 prazo de até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas.

12.1.1. A impugnacao ou pedido de providéncias sera dirigido a pregoeira e encaminhada
através de e-mail licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.gov.br ou através de protocolo no
setor especifico do SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru.

12.1.2. A deciséo sobre o pedido de providéncias ou de impugnagdo sera proferida
pela autoridade subscritora do ato convocatério do pregdo no prazo de 24 horas, a
contar do recebimento da peca indicada por parte da autoridade referida, que, além de
comportar divulgacdo, devera também ser juntada aos autos do PREGAO.

12.1.4. Qualquer modificagdo no edital exige divulgagéo pela mesma forma que se deu o
texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

13. RECURSO ADMINISTRATIVO

13.1. Por ocasi&o do final da sessdo, as proponentes que participaram do PREGAO ou
gue tenham sido impedidas de fazé-los, se presentes a sessdo, deverdao manifestar
imediata e motivadamente as intengdes de recorrer.

13.2. Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer etapa, fase,
procedimento do PREGAO, a proponente interessada dever4 manifestar-se imediata e
motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razdes em ata,
juntando memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar da ocorréncia, devendo realizar o
protocolo no setor de compras e licitagao.

13.3. As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar
contrarrazBes em igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do
RECORRENTE.

13.3.1. Os recursos e ou contrarrazbes poderdo ser dirigidos a Pregoeira
preferencialmente através de e-mail licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.gov.br e/ou
através de protocolo nos setor de licitagbes do SAAE.

13.4. ApoOs a apresentacao das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para
tanto, a Pregoeira examinard as razdes recursais podendo reformar sua decisdo ou
encaminhar os autos, devidamente informados, a Diretoria Geral para deciséo.

13.5. Os autos deste Pregdo Presencial permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco e horarios previstos neste Edital.

14
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13.6. Os recursos néo terdo efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14. ADJUDICACAO

14.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, por
parte das proponentes, importar4 na decadéncia do direito de recurso, competindo ao
Pregoeira adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora.

14.2. A adjudicacdo ser4d de competéncia da Diretoria Geral sempre que ocorrer a
interposicao de recurso administrativo, independentemente do resultado do julgamento.

15. HOMOLOGACAO
15.1. Compete a diretoria geral do SAAE homologar o PREGAO.

15.2. A partir do ato de homologacéo sera fixado o inicio do prazo de convocacdo da
proponente adjudicatéria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

15.3. O resultado final deste pregao presencial ser4 publicado no diario oficial dos
Municipios Mineiros - AMM/MG, e no site licitacoes@saaecarmodocajuru.mg.gov.br nos
termos do art. 4° da Lei n® 10.520/02.

16. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO

16.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no Diario Oficial do Municipio de
Carmo do Cajuru e no site www.saaecarmodocajuru.mg.gov.br.

17. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

17.1. A aceitagdo do objeto desta licitagdo, somente sera efetivada apos ter sido o
mesmo realizado, conforme especificado neste edital e na proposta do contratado;

17.2. A empresa Contratada ter4 prazo improrrogavel de 90 dias para realizar a
migracdo, implantacdo e treinamento dos usuarios, sob pena de decair do direito de
prestar 0s servigos.

17.3. A conversao de dados ndo gera ao contratado direito de cobranca de valor
além daquele estabelecido para prestagcdo mensal dos servigos.

17.4. A contratada realizard o treinamento de servicos no SAAE para utilizacdo dos
sistemas, sem qualquer 6nus. O Treinamento sera realizado nas instalagbes da Sede
Administrativa do SAAE, mediante agendamento.

17.5. A contratada mantera assisténcia remota com acesso ilimitado, em dias Uteis, no
horario comercial.

18. PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado até o décimo dia do més posterior a prestacao dos
servi¢cos, mediante apresentacdo do documento fiscal adequado (nota fiscal eletrdnica),
sempre de acordo com a ordem cronoldgica de sua exigibilidade, observadas as demais
exigéncias a seguir indicadas.
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18.1.1. A empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura
correspondente, emitida sem rasura, e em letra bem legivel, o nimero de sua Conta
Corrente, o nome do Banco e a respectiva Agéncia.

18.1.2. A critério do SAAE, podera ser solicitado do prestador de servicos comprovagao
de regularidade fiscal para realizacdo dos pagamentos, através da apresentacdo das
certiddes negativas exigidas neste edital para habilitag&o.

18.2. Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is) / fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s) regularizacao(6es).

18.3. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao
licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia atil subsequente.

18.4. O SAAE reserva o direito de reter o pagamento de faturas para satisfacdo de
penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a terceiros.

19. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

19.1. O prazo de validade da proposta sera de 60 dias a partir da data da reunido da
sessdo de abertura da licitacdo, observado o disposto no 83° do artigo 64, da Lei
8.666/93,

19.2. O contrato a ser celebrado tera a duracao inicial de 12 (doze) meses, contados da
data de sua assinatura, e publicagdo do extrato. Apos o décimo segundo més, observada
necessidade, economicidade e vantajosidade, o contrato podera ser prorrogado art. 57,
inciso 1V, da Lei n° 8.666/93.

19.3. O valor proposto pela Licitante € fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze)
meses iniciais. Ap6s o periodo de 12 (doze) meses, havendo prorrogacdo contratual, o
indice utilizado para reajuste serd& o INPC/FGV (indice Nacional de Precos ao
Consumidor). O reajuste ndo caracteriza alteragdo contratual e podera ser realizado por
simples apostila, nos termos do 88° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

20. DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente aquisicAo onerardo 0S recursos
Orcamentéarios:

04.01.17.512.1701.8001-3.3.90.40.00 FICHA 20

21. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

21.1. Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para se
referir a Microempresa e & Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/06, cuja condicdo deverd ser comprovada na sesséo
publica do Pregéo Presencial, na fase do credenciamento.

22. DISPOSICOES FINAIS

22.1. A autoridade competente do SAAE — Servico Autarquico de Agua e Esgoto de
Carmo do Cajuru podera anular e revogar a presente licitacdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por
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provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito da pregoeira, devidamente
fundamentado.

22.2. A nulidade do processo licitatorio induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

22.3. As reclamacdes referentes a documentacdo e as propostas deverdo ser feitas no
momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas
em ata, sendo vedadas observacdes ou reclamacdes impertinentes ao certame.

22.4. A apresentacdo da proposta implica, por parte da licitante, observagdo dos
preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional
aceitacdo de todos os termos e condi¢des deste edital sendo responsavel pela fidelidade
e legitimidade das informagfes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacao.

22.5. Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, o
SAAE comunicara os fatos verificados ao Ministério Publico para as providéncias
cabiveis.

22.6. E facultado a Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacao
que deva constar no ato da sessao publica.

22.7. E dispensavel o "termo de contrato" e facultada & substituicdo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo
de compra ou ordem de execucdo de servico, a critério do SAAE e independentemente
de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos,
dos quais nédo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

22.8. As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de Carmo do
Cajuru - MG, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

22.9. Os casos omissos serdo dirimidos pela pregoeira, com observancia da legislacdo
regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracfes e Lei Federal n°
10.520/02.

22.10. Pela aplicacao dos principios da razoabilidade, formalismo moderado e sele¢do da
proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, a ocorréncia de vicios formais na
apresentacdo dos documentos de habilitacdo e proposta de precos pelos licitantes,
considerando que as informacdes necessarias estejam contidas em documentos
apresentados, ou tratando-se de mero erro de aritmética, a pregoeira e equipe de apoio
poderd adotar medidas no sentido de permitir que os licitantes saneiem o0s vicios,
observada a impossibilidade de concessdo de tratamento diferenciado, bem como
juntada extemporanea de documentos de apresentacdo obrigatoria.

23. ANEXOS

23.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

23.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial,

23.3. ANEXO Il - Modelo de Credenciamento;

23.4. ANEXO IV - Modelo pleno atendimento aos requisitos de habilitag&do
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23.5. ANEXO V - Modelo de Fato Impeditivo da Habilitac&o;
23.6. ANEXO VI - Modelo de Declaragéo de Emprego de Menor;
23.7. ANEXO VII - Minuta de Contrato

Carmo do Cajuru, 08 de Junho de 2021

FLAVIA REGINA PASSOS FABIO RABELO DE MELO
PREGOEIRA DIRETOR GERAL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para locacdo de sistema integrado de
GESTAO PUBLICA (SIGP), necesséarios a automacio e a gestdo da prestacdo de
servicos administrativos ao SAAE de Carmo do Cajuru — MG, para um namero ilimitado
de usuérios, bem como servicos de implantacdo, conversao, treinamento, suporte técnico
e manutencdo mensal, que garantam as alteracGes legais, adaptativas, corretivas e/ou
evolutivas, e as atualizaces de versdo do sistema, conforme especificacbes constantes
neste TERMO DE REFERENCIA.

1. OBJETIVO DO TERMO DE REFERENCIA

1.1 Promover a adequada caracterizacao (inciso Il Art.3°, Lei n°® 10.520/02) e (art. 14, Lei
n° 8.666/93) de seu objeto e indicacdo dos recursos or¢camentarios para deflagragédo de
licitacdo destinada a contratar locacdo de sistema integrado de Gestdo Publica, para
atender as demandas da Administracéo Publica e servigos a populagéo, conforme abaixo
discriminado:

1.2. Areas da Administrac&o a serem atendidas (médulos de programas):

Planejamento e orgamento

Escriturac@o contébil, execucgéo financeira

Pessoal e Folha de pagamento

Ponto eletrbnico

Compras e licitagbes

Inclusado e controle de contratos

Patrimoénio

Almoxarifado

Controle de frota e combustiveis

Portal da transparéncia

Gestao Eletronica de Documentos - GED

Memorando, Protocolo e Processo Digital

1.3. Ndo é obrigatério que os programas ofertados sejam organizados na mesma ordem
€ conjunto, ou nome do moédulo, porém, é obrigatério que atenda as especificacoes,
tarefas e rotinas citadas na parte descritiva deste TERMO DO REFERENCIA.
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1.4. O numero de usudrios devera ser ilimitado, sem a necessidade do SAAE adquirir
licencas adicionais durante toda a vigéncia do contrato.

2 QUADRO ESTIMATIVO

ITEM DESCRICAO UN QTDE P. UNIT TOTAL

LOCACAO DE SOFTWARE PARA
GESTAO PUBLICA, Necessarios a
automacado e a gestdo da prestacédo de
servigos administrativos do SAAE, para
um numero ilimitado de usuéarios, bem
como servicos de suporte técnico e
manutencdo mensal, que garantam as
alteracdes legais, adaptativas,
corretivas e/ou evolutivas, e as
atualizacbes de versdo do sistema, de
acordo com as especificacdes
constantes do Anexo Il

01 MENSAL 12 10.535,67 | R$126.428,04

Implantacéo + treinamento + migragéo +

02 Provimento e gestéo de datacenter

SERV. 01 17.589,00 | R$ 17.589,00

Servigos de personalizagéo e Hora
03 |customizacdo de softwares e servigos Técnica 250 166,67 R$ 41.667,50
correlatos.

Servicos de  capacitagdo  pos- Hora

04 |implantacdo e Atendimento Técnico Lo 146 126,67 R$ 18.493,82
local Técnica

VALOR ESTIMADO PARA 12 MESES| R$204.178,36

2.1 DA BASE DE CALCULO DOS CUSTOS INICIAIS COM DATA CENTER

1 Para o funcionamento pleno do sistema sera necessario a alocagdo de recursos
de datacenter, visto que o sistema devera operar 100% em nuvem (CLOUD), conforme
planilha geral de precos a ser proposto pela licitante, podendo este ser proprio ou de
terceiros.

2 O SAAE esta a disposicdo das empresas interessadas para prestar informacoes
gue estas considerarem necessarias para os devidos calculos, projecfes e formatacao
de suas propostas.

3 A proponente devera prever as necessidades de capacidade de processamento,
tradfego de dados, armazenamento e estabilidade relacionados ao provimento de data-
center para atendimento das necessidades da Contratante. A previsdo e o atendimento
das necessidades para funcionamento inicial pleno do sistema cotado sdo de
responsabilidade da proponente.
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4 Portanto, a proponente devera apresentar junto a proposta a memoéria de calculo da
configuracdo projetada para o pleno funcionamento do sistema conforme necessidades
atuais da CONTRATANTE, especificando cada um dos recursos abaixo, incluindo
recursos para gestao eletrbnica de documentos, com requisitos minimos conforme
descritivo:

CUSTOS DO DATA CENTER DC PRINCIPAL | IMAGENS - OCR
UN. DE VALOR VALOR
ITEM MEDIDA QTDE QTDE
(R9) (R$)
Link Mb 4
Processador vCPU 11
Memoéria GB 13
HD - Banco de GB 400
Dados
HD — Backup GB 1200
HD -
. GB 200
Imagens/Arquivos
SUB TOTAL MENSAL
VALOR TOTAL MENSAL

2.2 DA COTACAO PARA AMPLIACAO DA CAPACIDADE DO DATACENTER

Com o passar do tempo de utilizag&o e efetivo armazenamento e rotinas da contratante,
podera ser necessaria a ampliagcdo dos recursos do datacenter disponibilizados pela
contratada, motivo pelo qual é necessario que sejam também cotados os custos de
eventuais aumentos dos recursos de informatica disponibilizados, conforme tabela a
seguir:

CUSTOS PARA AMPLIACAO DE RECURSOS DO
DATA CENTER — DC PRINCIPAL

— UN. DE VALOR
QTDE MEDIDA (R$)

Link 1 Mb

Processador 1 vCPU
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Memoria 1 Gb
HD - Banco de Dados 1 Gb
HD - Backup 1 Gb
HD - Imagens/Arquivos 1 Gb

3. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS COMUNS

3.1 IMPLANTACAO (Diagnéstico, Configuracdo, migracdo de informacdes e
habilitagcdo do sistema para uso)

3.1.1. A contratada deverd realizar a implantacdo, migracdo, configuragdo e
parametrizacdo; compreendendo o diagndstico, configuracdo, habilitagdo do sistema para
uso, conversdao / migracdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e
informacbes dos sistemas em uso. A migracdo compreendera a conclusdo da
alimentacdo das bases de dados e tabelas para permitir a utilizacdo plena de cada um
dos softwares e aplicativos;

3.1.2. O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario
a implantagdo efetiva do Sistema € de responsabilidade da CONTRATANTE, com o
suporte da empresa provedora do Sistema;

3.1.3. Considera-se necessaria a migracao efetiva todos os dados presentes na base
atual, sendo a CONTRATADA responséavel pela parametrizagdo dos dados a serem
utilizados para gestao e consulta no sistema a ser implantado.

3.1.4. A CONTRATANTE podera optar por migrar ou ndo migrar determinados dados ou
mesmo de uma base de dados completa, caso seja de seu interesse.

3.1.5. Durante o prazo de implantacdo, para cada um dos sistemas licitados, quando
couber, deverdo ser cumpridas as atividades de configuracédo de programas;

3.1.7.Considera-se como necessarios na fase de implantacdo de sistemas a realizacdo
de:

a) adequacdo de relatérios, telas, layouts com os logotipos padrées do contratante;
b) configuracao inicial de tabelas e cadastros;

)] estruturacdo de acesso e habilitagdes dos usuarios;

d) adequacdao das férmulas de céalculo para atendimento aos critérios adotados pelo
CONTRATANTE;

e) ajuste de calculo, quando mais de uma férmula de calculo é aplicavel

simultaneamente.

3.1.8. A configuragéo visa a carga de todos 0s pardmetros inerentes aos processos em
uso pela CONTRATANTE e que atendam a legislacdo Estadual e Federal, ficando
facultado as proponentes interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de
esclarecimentos anteriores a data de abertura do certame, visando a formatacdo de sua
proposta;

3.1.9. A CONTRATANTE disponibilizara técnicos do Departamento de Informética e de
areas afins para dirimir davidas. Para acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos e
22
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decidir as questdes técnicas submetidas pela empresa contratada, registrando em
relatério as deficiéncias verificadas, encaminhando notificacbes a empresa contratada
para imediata correcdo das irregularidades;

3.1.10. Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante o
andamento dos trabalhos e que impliguem em modificacdes ou implementacdes nos
planos, cronogramas ou atividades pactuadas, deverdo ser previa e formalmente
acordados e documentados entre as partes.

3.1.11. A empresa contratada e 0s membros da equipe guardarao sigilo absoluto sobre os
dados e informacBes do objeto da prestacdo de servicos ou quaisquer outras
informagbes a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execugdo das
atividades previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pela inobservancia
desta alinea, inclusive apés o término do contrato.

3.1.12. A Contratante devera documentar todos os pedidos de intervencdo no sistema e
parametros de configuracdo, bem como fica obrigada a conferir todas as intervencoes
feitas no sistema pela Contratada antes de liberag&o para o uso.

3.1.13. O prazo para implantacdo do sistema é de 90 (noventa) dias a contar do
recebimento da ordem de servico, seguindo as etapas do cronograma proposto:

CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
PUBLICA (SIGP)

Migragéo do Banco de Dados Més 1 30 dias
Implantagéo e disponibilizagéo do Sistema R .
Més 2 30 dias
Treinamento de usuarios, simulacdo de
testes e inicio de utilizac&o. Més 3 30 dias
PERIODO TOTAL DE CONCLUSAO: 90 dias

3.1.14. O termo de recebimento/aceite definitivo sera emitido em até 30 (trinta) dias
apos a disponibilizacdo do sistema para uso, nos termos do art. 73, 83° da Lei Federal n°
8.666/93.

32 CAPACITACAO DOS USUARIOS

3.2.1 A contratada devera realizar a capacitacao inicial, durante a fase de implantacao,
para dar condi¢cdes aos usuarios internos de operar o novo sistema ou novos madulos.
Nesse caso, a empresa vencedora devera apresentar no inicio das atividades o Plano de
Treinamento destinado a capacitagdo dos usudrios e técnicos operacionais para a plena
utilizacdo das diversas funcionalidades de cada um dos modulos de programas,
abrangendo os niveis funcional e gerencial, o qual devera conter os seguintes requisitos
minimos:

a) Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;
b) Publico alvo;
c) Conteudo programatico;
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d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas
digitais e impressas, etc.;

e) Carga horaria de cada modulo do treinamento;

f) Processo de avaliacdo de aprendizado;

0) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, slides,
fotos, etc.);

3.2.2 O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitagdo para suporte aos
usuarios, aspectos relacionados a configuracdes, monitoracdo de uso e permissdes de
acesso, permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos
usuarios, ou providenciar a abertura de chamado para suporte pela proponente.

3.2.3 As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicagdo e com numero de
participantes compativel eficaz ao aproveitamento e assimilagdo de conhecimento dos
participantes;

3.2.4 Devera ser fornecido Certificado de Participacdo aos servidores que tiverem
comparecido a mais de 85% (oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso.

3.2.5 Os equipamentos necessarios ao desenvolvimento das atividades de capacitacao
serdo fornecidos pela Contratante, podendo esta utilizar-se das dependéncias da
CONTRATANTE, devendo em todo caso haver disponibilidade de uma impressora, na
sala de treinamento, para testes e acesso a internet.

3.2.6 A capacitacdo devera ser realizada dentro do periodo de implantagdo, em carga
horaria e com métodos suficientes a capacitacdo para normal uso do ferramental
tecnolégico a ser fornecido.

3.3  SERVICOS DE SUPORTE TECNICO

3.3.1 Durante todo o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte
técnico, no horario das 07:00 as 11:00 horas e das 12:30 as 17:00 horas, de segundas as
sextas feiras, através de técnicos habilitados com o objetivo de:

a) esclarecer duavidas que possam surgir durante a operacdo e utilizacdo dos
sistemas;
b) auxilio na recuperacédo da base de dados por problemas originados em erros de

operacao, queda de energia ou falha de equipamentos;

c) orientar os servidores na operagdo ou utilizacdo dos sistemas em funcdo de
substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, licengas, mudancas de cargos, etc.

d) auxiliar o usuario, em caso de duvidas, na elaboragdo de quaisquer atividades
técnicas relacionadas a utilizacao dos sistemas.

3.3.2 O atendimento técnico podera ser realizado por telefone, Skype, CHAT, VOIP, e-
mail, WhatsApp, internet, pelo proprio sistema, através de servicos de suporte remoto ou
local, neste ultimo caso, nas dependéncias da CONTRATANTE.

3.3.3 O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

3.3.4 Podera a contratante chamar a central de atendimento da provedora via linha
telefénica, hip6tese em que os custos com as ligacbes serdo suportados pela
CONTRATANTE;

34 SERVICOS DE DEMANDA VARIAVEL (RESERVA TECNICA)
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3.4.1 Os servicos de demanda variavel serdo pré-orcados e pagos por hora técnica
autorizada e efetivada, cuja estimativa encontra-se destacada no quadro de servicos no
inicio do termo de referéncia.

3.4.2 A contratada poderd ser chamada pela Contratante para realizar ao longo da
vigéncia do contrato os servicos de demanda variavel:

a) Servi¢cos de capacitacado poés-implantacdo em funcdo de novas releases dos
softwares e/ou rodizio de pessoal, cujo ambiente sera fornecido pela contratante, bem
como chamados de atendimento técnico local a serem realizados pelos técnicos da
contratada nas dependéncias da contratante, ou via conex&o remota para tratamento de
erros, inconformidades causadas pelos usuarios dos softwares da CONTRATANTE, ou
por fatores alheios aos aplicativos (virus e afins por exemplo), ou outros cuja
necessidade tenha sido identificada pela contratante;

b) Servigos de personalizagdo e customizagdo de softwares, neles relacionados
todo os abrangentes e correlatos, e todas as suas etapas, incluindo parametrizacoes,
implementacdes, novas funcionalidades, e quaisquer outros necessarios para atender
necessidades e interesses (oportunidade e conveniéncia) da contratante, pertinentes ao
objeto contratado.

3.5 SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E LEGAL

3.5.1 Durante a vigéncia do contrato, a Contratada devera executar 0s servigos continuos
de manutencdo legal e corretiva dos sistemas contratados, incluindo as seguintes
atividades:

a) Manutencao corretiva (erros de software): € aquela decorrente de problemas de
funcionalidade detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que
foi especificado relativo a telas, regras de negdcio, relatérios e integracdo e outras
anomalias conhecidas no jargao técnico como “erros de software”. O prazo maximo para
reparos e corre¢cdes em erros de software € de até 5 (cinco) dias uteis;

b) Manutencdo legal: em caso de mudancas na legislacéo federal, estadual ou em
normas infra legais dos 6rgdos de controle externo, quanto a prestacdes de contas e
contabilidade publica durante a vigéncia contratual, serd elaborada uma programacao
para atendimento as mudancas ocorridas, sem prejuizos a operacdo do sistema.

3.5.2 A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizagéo de versdo de todos os
sistemas, sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente e das
normas e procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus
adicionais para o CONTRATANTE, durante a vigéncia contratual.

3.5.3 Os servicos de manutengdo corretiva e legal sdo uma responsabilidade da
CONTRATADA abrangidos no conceito de termo de garantia (direito do consumidor), que
coincidird em prazos com a vigéncia contratual e ndo incidirdo custos adicionais para a
CONTRATANTE.

3.6 DO AMBIENTE COMPUTACIONAL

3.6.1 Por se tratar de sistema de propriedade intelectual da CONTRATADA, nos termo
da Lei Federal n°® 9.609 de 19 de fevereiro de 1999, esta devera disponibilizar o data
center para alocacdo dos sistemas objeto desta licitagdo, com capacidade de
processamento, como: links, servidores, nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo
gerador), softwares de virtualizacdo, seguranca, sistema de climatizacdo; compativeis
com as necessidades do sistema ofertado e o volume de operacdes da CONTRATANTE;
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3.6.2 A estrutura de data center podera ser prépria ou terceirizada, desde ja ficando
expressamente autorizada a terceirizacdo desse item do objeto em caso de contratacao;

3.6.3 Em razdo da legislacdo aplicavel de Direitos Autorais sobre Software, o0s
sistemas/programas contratados néao serdo cedidos ou sublocados, sem prévia anuéncia
da CONTRATADA, bem como ndo serdo hospedados em data-center de terceiros
alheios ao conhecimento desta;

3.6.4 Ainda quanto ao data center, a CONTRATADA fica responsavel por manter os
sistemas basicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicacdo, Servidor de Banco de
Dados, etc.) em constante atualizacéo, especialmente quando falhas de seguranca forem
reportadas pelos fabricantes (quando licenciados) ou comunidade (quando software
livre);

3.6.5 A proponente deverd prever as necessidades de capacidade de processamento,
trdéfego de dados, armazenamento e estabilidade relacionados ao provimento de data-
center para atendimento das necessidades da Contratante e de acordo com o
desempenho do sistema ofertado. A previsdo e o atendimento das necessidades para
funcionamento inicial pleno do sistema cotado sédo de responsabilidade da proponente de
acordo com as questdes técnicas particulares de seu proprio sistema;

3.6.6 Para garantir seguranga e disponibilidade o ambiente computacional oferecido
devera, no minimo conter recursos suficientes ao processamento e ao armazenamento
de informagdes a serem controladas com o sistema de gestéo ofertado, dentre eles:

3.6.6.1 Links de internet redundantes;

3.6.6.2 Fontes de energia redundantes, no minimo uma de concessionaria de energia e
outra de grupo(s) de gerador(es);

3.6.6.3 Hardwares redundantes;
3.6.6.4 Tecnologia de virtualizacao;
3.6.6.5 Administracdo 24 X 7 (vinte e quatro horas, sete dias por semana).

3.6.7 A contratada devera efetuar os eventuais upgrades em seus hardwares para
garantir o bom funcionamento dos sistemas, mantendo estabilidade e confiabilidade dos
equipamentos;

3.6.8 Em caso de necessidade de readequacdo de capacidade de processamento,
devera permitir que seja realizado redimensionamento posterior conforme necessidade
para atendimento da demanda de funcionalidades e usuarios, de acordo com as
seguintes regras e conceitos:

3.6.8.1 Consideram-se recursos passiveis de aumento gradativo conforme demanda: links
de internet, espago em disco total (banco de dados, demais servidores e contingéncia
para manutengdes), quantidade de memdria RAM por servidor, quantidade de vCPUs por
servidor;

3.6.8.2 O aumento de reserva de link de internet devera ser realizado por MB adicional,
além da quantidade ja disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas;

3.6.8.3 O aumento de espaco em disco total devera ser realizado por GB adicional, além
da quantidade ja disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas;

3.6.8.4 O aumento de memoria RAM devera ser realizado por MB em cada servidor
conforme necessidade do sistema/programas, além da quantidade ja disponibilizada;
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3.6.8.5 O aumento de qualquer um dos recursos mencionados devera ser solicitado pela
CONTRATANTE a CONTRATADA mediante oficio e serd passivel de aprovacéo
or¢camentaria;

3.6.9 A CONTRATADA devera prover recursos que garantam a seguranca e a alta
disponibilidade do sistema, com as seguintes caracteristicas fisicas e logicas:

3.6.9.1 Disponibilizar 1 (um) IP publico exclusivo para a CONTRATANTE acessar o
sistema através de comunicacgdo segura HTTPS com certificado valido;

3.6.9.2 Enlace eBGP (Protocolo de Roteamento Dindmico) através dos roteadores com no
minimo 2 operadoras distintas a fim de garantir a alta disponibilidade do seu bloco IP;

3.6.9.3 Possuir firewall técnicas de borda redundantes a fim de filtrar de invasdo por
falhas nos protocolos TCP/IP;

3.6.9.4 Além do firewall de borda, é necessario também o fornecimento de firewall interno,
disponivel exclusivamente para a CONTRATANTE a fim de permitir a criagdo de regras
NAT (Network AddressTranslation) para portas acessiveis externamente conforme
necessidade das aplicacdes, ex. 80 (http) e 443 (https), desta forma fornecendo uma
estrutura virtual isolada;

3.6.10 O datacenter a ser fornecido devera ser suficiente para manter as informacées
controladas para acesso em tempo real por no minimo 2 (dois) anos, inclusive os logs de
uso, podendo as informagfes de periodos anteriores serem armazenadas em backups.

3.6.11 O datacenter devera conter tecnologia para manter cOpia das informacdes no
ambiente do datacenter da CONTRATADA (ou por ela contratado) e download de
seguranca do banco de dados pela CONTRATANTE.

3.6.12 O data center utilizado na execucdo dos servicos podera ser objeto de Visita
Técnica pelos profissionais da area de TI da CONTRATANTE para fins de conhecimento
e validacdo da estrutura, tendo por base o atendimento aos requisitos técnicos
relacionados no “Termo de Referéncia”;

3.6.13 Ao término da fase de implantacdo, quando posto em efetivo funcionamento a
CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE através de documento formal os
recursos da capacidade totais disponiveis do datacenter no momento.

3.6.14 O SAAE esta a disposicdo das empresas interessadas para prestar informacoes
gue estas considerarem necessarias para os devidos calculos, projecdes e formatacao
de suas propostas.

3.7 . DAS OBRIGACOES DAS PARTES E CONDICOES DE FORNECIMENTO
3.7.1 S&o obrigacdes da CONTRATADA:

a) arcar com os 6nus trabalhistas, impostos, encargos sociais, incluindo, despesas
referentes a transporte aéreo, traslados, hospedagens, alimentagdo e pagamento de
diarias, dentre outros afins, no atendimento a execugdo dos servicos descritos neste
termo, durante toda a vigéncia contratual;

c) executar a configuracdo, migracdo de informacbes e demais atividades
necessarias a implantacdo dos médulos do sistema contratado, autorizados formalmente
pela CONTRATANTE, através de ordem de inicio de servi¢o, no prazo maximo declarado
no contrato;

d) efetuar a manutencao legal do sistema para adaptacdo as alteracGes legais
(legislacao federal e estadual) inerentes as suas funcionalidades, durante toda a vigéncia
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do contrato, devendo executar as atualizacBes que se fizerem necessarias para o seu
perfeito funcionamento e enquadramento as mudancas nas legislacées;

e) efetuar a manutencdo corretiva do sistema, corrigindo eventuais falhas,
independentemente de serem observadas ou nao pelos usuarios;

f) prestar o servico de suporte técnico conforme disposi¢cdes do termo de referéncia
e contrato;

s)) executar as customizacdes do sistema, conforme viabilidade técnica e solicitaces
da CONTRATANTE, mediante orcamento prévio aprovado e acordo de servigos;

h) fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as licencas para esta
CONTRATANTE, caso seja necessario;

i) com relagdo ao data center, manter os sistemas basicos (Sistema Operacional,

Servidor de Aplicagdo, Servidor de Banco de Dados, etc.) em constante atualizagéo,
especialmente quando falhas de seguranca forem reportadas pelos fabricantes (quando
licenciados) ou comunidade (quando software livre);

i) fornecer mecanismo para monitoramento e download de cdpia dos dados, a ser
realizado por usuério do quadro da CONTRATANTE com conhecimento técnico e
expressamente autorizado;

K) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitacdo e
gualificagbes exigidas na licitagdo que deu origem a contratagao;

) nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugcdo do presente contrato,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

m) manter o(s) servidor(es) da CONTRATANTE, encarregado(s) de acompanhar os
trabalhos, a par do andamento dos servicos, prestando-lhe(s) as informacdes
necessarias;

n) desenvolver todas as atividades constantes no edital e seus anexos, bem como
seguir as especificagdes funcionais do mesmo;

0) tratar como confidenciais informacfes e dados contidos nos sistemas da
Contratante, guardando total sigilo perante terceiros, nos termos da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral da Protecao de Dados Pessoais — LGPD);

p) apos a rescisao do contrato, fornecer backup e a senha de acesso completo ao
banco de dados;

Q) comunicar imediatamente, por escrito, a impossibilidade de execu¢éo de qualquer
obrigacao contratual, para ado¢ao das providéncias cabiveis;

r) efetuar garantia do software pelo periodo de vigéncia contratual;

s) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a contratante ou

terceiros em funcdo do desempenho de suas atividades, se apurada culpa ou
responsabilidade civil, nos termos da legislacédo, observado o direito a ampla defesa e ao
contraditério;

3.7.2 S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

a) efetuar os pagamentos nas condi¢cBes e precos pactuados no termo contratual,
incluindo as customizacgdes, acréscimos e apostilamento;
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b) prestar as informacbes, esclarecimentos e fornecer os dados e arquivos
necessarios ao desenvolvimento dos servi¢cos contratados, de forma completa e legivel
ou utilizavel;

c) fiscalizar e acompanhar a execucdo do contrato, documentar e notificar
formalmente a Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades no curso de execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao

ou regularizacéo;

d) documentar todos os pedidos de intervencdo no sistema e parametros de
configuracdo desde a implantacdo até as demais no decorrer do contrato, bem como
conferir todas as intervencdes feitas no sistema pela Contratada antes de liberacédo
para o uso, de modo a evitar possiveis erros ou equivocos, uma vez que a Contratante
€ a proprietaria do banco de dados e responsavel por todos os parametros, dados e
informac0des repassadas aos técnicos da Contratada para realizacdo de seus servigos;

e) responsabiliza-se por erros em célculos, folhas, relatérios, boletos e cobrancas
ou outros equivocos de processamento, provenientes de dados, parametros e
informag0des repassadas, informadas, langadas ou carregadas no sistema.

f) emitir Termo de Recebimento Definitivo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento provisério nos termos da Lei 8.666/93;

0) dispor de equipamentos de informatica adequados para uso do sistema e
programas locados;

h) Proceder o download da copia de seguranca do banco de dados ou disponibilizar
estrutura para redundancia de informag6es, assumindo integral responsabilidade pela
protecao, integridade e guarda arquivos de dados, todos de sua propriedade, visando
satisfazer as necessidades de seguranga, assim como “restart” e recuperagao no caso
de falha de maquina;

i) cumprir as orientacdes e procedimentos técnicos especificados pela
CONTRATADA para o bom funcionamento e operacionalidade do sistema;

i) dar prioridade aos técnicos da CONTRATADA para utilizagdo do equipamento da
CONTRATANTE quando da visita técnica dos mesmos, bem como assegurar 0 acesso
dos empregados da Contratada, quando devidamente identificados e uniformizados,
aos locais em que devam executar 0s servicos;

3.7.3 . Fica previamente esclarecido que 0s servicos previstos no contrato, ndo incluem
reparos de problemas causados por:

a) Condi¢Bes ambientais de instalacdo ou falhas causadas pela ocorréncia de defeito
na climatizacdo ou condic¢des elétricas inadequadas nas dependéncias da Contratante ou
sob sua responsabilidade;

b) Problemas relacionados a rede Idgica/internet da Contratante;
)] Virus de computador e/ou assemelhados;
)] Acidentes, desastres naturais, incéndios ou inundag¢des, negligéncia, mau uso,

impericia, atos de guerra, motins, greves e outros acontecimentos que possam causar
danos nos programas, bem como, transporte inadequado de equipamentos;

d) Uso indevido dos programas licenciados, problemas na configuracéo de rede, uso
de rede incompativel, uso indevido de utilitario ou de computador;

e) situacdes, condicdes e fatos alheios a competéncia da CONTRATADA.
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3.8 . DA NECESSIDADE DE PROVA DE CONCEITO DAS FUNCIONALIDADES DOS
MODULOS E DO PADRAO TECNOLOGICO, SEGURANGA E DESEMPENHO

3.9.1 Encerrada a etapa de lances e definido um vencedor provisério, 0 mesmo devera
submeter a solucdo ofertada a uma avaliacdo de conformidade do objeto ofertado,
através de uma prova de conceito, conforme orientacbes da Nota Técnica n°
04/2008/TCU, visando dar seguranca minima a contratacdo e garantir a escolha da
melhor proposta, conforme preconizado na Lei de Licitagdes.

3.9.2 A data, horario e local para realizacdo da prova de conceito sera divulgado pelo
Pregoeiro no momento de suspenséo da sessao, ap0s encerrada a etapa de lances e
definido o vencedor provisério. Ou na impossibilidade, comunicada posteriormente aos
licitantes participantes.

3.9.3 A prova de conceito devera ser realizada em até 05 (cinco) dias uteis apos a
sagracdo da empresa provisoriamente declarada vencedora, por Comissdo Especial a
ser designada, formada por servidores com conhecimento técnico pertinente.

3.9.4 Ao final da Prova de Conceito — POC, a Comissdo Especial avaliadora,
especialmente nomeada e designada, registrard em Ata o resultado e encaminhara ao
Pregoeiro e a sua Equipe de Apoio.

3.9.5 A PROPONENTE que convocada para avaliagdo ndo comparecendo em dia e
hora previamente agendados para a realizacdo da Sessao Publica da Prova de Conceito
— POC, sera automaticamente reprovada pela Comissao avaliadora.

3.9.6 Caso a primeira colocada ndo atenda aos requisitos do Termo de Referéncia
conforme regras aqui estabelecidas, sera chamada a segunda colocada e assim
sucessivamente, até a obtencdo de uma proposta adequada ou ser considerada
fracassada a licitacéo.

3.9.7 Para aPOC, a licitadora fornecera:

a) Mesa ou bancada e cadeiras para uso na apresentacao;
b) Ponto de energia elétrica (220v ou 110v);
c) Um ponto de acesso a internet por rede cabeado, sem bloqueios ou restricdes

com link de 2MB;
3.9.8 Para a POC, a licitante ficara responséavel por providenciar:
a) Computador (PC ou notebook) com SO Windows 10;

b) Smartphone com Android;
)] Smartphone com los;
d) Acesso a internet por wi-fi ou 4G.

3.9.9 A proponente serd responsavel pelo banco de dados de teste para a devida
demonstracdo do sistema. Bem como devera trazer os equipamentos previamente
configurados para a realizacéo dos testes.

3.9.10 Por se tratar de sistema em nuvem e 0 objetivo da avaliacdo é atestar-se o seu
funcionamento satisfatério em uma situagéo real, o sistema apresentado devera estar
previamente instalado em datacenter, com o0s recursos exigidos de seguranca,
desempenho e disponibilidade, como descrito neste termo de referéncia.
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3.9.11 A licitadora podera solicitar que algumas operacdes sejam demonstradas em
equipamento de sua propriedade, visando atestar que o sistema esta operando 100% em
nuvem.

3.9.12 Para 0 bom andamento dos trabalhos de avaliacdo, bem como resguardo de
direitos do particular quanto a propriedade intelectual protegidos por Lei, s6 sera
permitida a participagdo de no maximo um representante das demais licitantes por sala
de apresentacdo, sendo-lhe vedado a manifestacdo, resguardado o direito de tomar
apontamentos por escrito.

3.9.13 O representante de licitante que estiver assistindo a apresentacdo e se comportar
de maneira a prejudicar os trabalhos, poderd ser conduzida para fora do recinto, bem
como incidir nas cominacgdes civis e criminais aplicaveis.

3.9.14 Os equipamentos da licitante poderdo ser auditados pela Equipe da Licitadora,
bem como poderdo ser recolhidos para eventuais diligéncias ou pericias.

3.9.15 E vedado as demais licitantes acesso aos equipamentos da empresa que estiver
realizando a apresentacéo, antes, durante ou apoés esta, sob pena de desclassificagéo da
infratora, sem prejuizo as cominagdes civis e criminais aplicaveis.

3.9.16 Passara para a etapa de habilitacdo o Licitante que atender a todas as exigéncias
contidas neste Edital e efetuar a demonstragdo técnica, apresentando as condigcfes
minimas de funcionalidade, performance, seguranca e desempenho previstas neste
Termo de Referéncia.

3.9.17 A Prova de Conceito — POC consiste na validacdo dos requisitos minimos exigidos
no Termo de Referéncia quanto a trés aspectos fundamentais do sistema ofertado: a)
Performance; b) Padrédo Tecnoldgico e de Seguranca; c) Requisitos Especificos por
Médulo de Programas.

AVALIACAO DE PERFORMANCE

3.9.18 Para que funcionem, os sistemas de computacdo em nuvem dependem da
infraestrutura de comunicacdo externa, que é o link de banda larga contratado com o
provedor de servi¢o local e ja disponibilizado pelo ente publico.

3.9.19 Dada a variedade de sistemas existentes no mercado e tecnologias aplicadas por
cada fabricante ou desenvolvedor, alguns podem consumir mais e outros menos recursos
da banda larga, de acordo com o trafego de rede. O objetivo da avaliagdo de
performance, portanto, € medir o consumo de recursos de rede ( link), obtido através do
trafego de dados entre o servidor e a estacao de trabalho/cliente (download), evitando-se
a contratacdo de um produto que exija recursos muito acima da capacidade ja disponivel,
exigindo a repactuacgéo dos contratos de banda larga de internet e infraestrutura de rede.

3.9.20 Nao ha interesse publico, nem atende aos principios da economicidade e da
melhor escolha preconizados na Lei de Licitacbes, a contratacdo de sistemas e
programas que onerem excessivamente o ente publico, obrigando a expanséo exagerada
das capacidades ja disponiveis de links de banda larga para que o tempo de
processamento seja condizente com o que espera de boas praticas de atendimento e
servicos publicos.

3.9.21 E necessario que o sistema contratado previsto nesta licitacdo, possa operar
satisfatoriamente com a capacidade de link dedicado disponibilizado atualmente pela
entidade licitadora, sem necessidade de aumento de recursos, justificando-se assim, a
realizacdo de avaliagdo do tempo maximo de processamento, conforme parametros
minimos desejaveis.
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3.9.22 O sistema devera ser condizente com a atual disponibilidade de link contratada
pela administracdo. Caso apés implantado, o sistema nao opere satisfatoriamente com o
volume de dados e operacdes atuais em uso, o fornecedor devera indenizar a
administracdo publica pelos custos de aumento de link necessario para que sua solucao
opere sem que atendentes e contribuintes tenham que esperar longos periodos para
realizacdo das atividades e prestagédo de servicos administrativos e de atendimento, ou
arcar com a resciséo contratual e penalidades previstas no Edital.

3.9.23 Nessa etapa da prova de conceito, 0 objetivo sera assegurar que o download de
dados realizado entre a aplicacao lado cliente e servidor, transfere apenas o que é
necesséario para o funcionamento sem realizar excessivos consumos de recursos de
rede.

3.9.24 Para execugao dos testes sera utilizada a ferramenta de desenvolvedor disponivel
no navegador

Google Chrome através da fungcdo F12, na aba Network. O dado a ser medido sera
obtido através da coluna

“Size” que € o tamanho total transferido para a requisi¢cdo realizada. Por meio da mesma
funcdo F12 do navegador Google Chrome, também sera verificado o tempo de resposta
da aplicacdo, conforme a tarefa determinada.

3.9.25 Considera-se nos cenarios que as consultas jA estejam abertas, sendo
monitorado/computado apenas a requisicdo que carrega os dados do servidor para o
cliente, conforme tabela de parametros.

3.9.26 O consumo sera medido com base no retorno de apenas um Unico registro por
consulta.

3.9.27 A coluna “consumo”, indica O consumo méaximo esperado de dados recebidos
pelo cliente, levando em consideracdo um registro consultado.

AVALIACAO DE REQUISITOS ESPECIFICOS POR MODULO (AREA) DE
PROGRAMAS

3.9.28 Para aferir se a solucdo ofertada atende aos requisitos referentes ao padrdo
tecnolégico e de seguranga, devera a proponente demonstrar, simulando em tempo de
execucdo, de cada funcionalidade exigida pelo presente Termo de Referéncia nos sub
itens denominados mddulos (divididos por area de aplicagdo) do item “Requisitos
Especificos Por M6dulo De Programas”.

3.9.29 A proponente devera atender no minimo 95% (noventa e cinco por cento) dos
requisitos por modulo enumerado, sob pena de eliminacao do certame, permitindo-se que
0s eventuais requisitos ali ndo atendidos até o limite de 5% (cinco por cento), sejam
objeto de customizagdo, sem custos para a licitante, devendo os mesmos serem
concluidos até o fim do prazo da implantagéo.

3.9.30 Para evitar subjetividade na avaliacdo, a metodologia utilizada serd de
afirmacéo/negacédo (sim/ndo ). Ou seja, sera observado se o item avaliado do sistema
possui/executa a funcionalidade descrita no item apreciado, tendo-se como resposta as
gquestdes apenas duas alternativas: sim (atende) e ndo (néo atende).

3.9.31 Um item “parcialmente” atendido, sera computado como atendido para fins de
computo geral, mas devera ser objeto de correcdo e/ou implementacdo, cujo prazo
maximo para atendimento sera aquele previsto como derradeiro para a implantacao. O
ndo atendimento no prazo, ap0s a contratacdo, implicard na aplicagdo das sancdes
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previstas no edital por inadimplemento ou atraso no cumprimento das obrigacfes
contratuais.

4. DAS ESPECIFICAGCOES COMUNS DO PADRAO TECNOLOGICO E DE
SEGURANCA DO SISTEMA

Este procedimento visa prover a CONTRATANTE de sistema de computacdo 100% em
nuvem, desenvolvido em linguagem nativa web, de Ultima geracdo, cujo padrédo
tecnoldgico e de seguranca deve atender a todos 0s seguintes requisitos, que poderéo
ser aferidos na POC, sob pena de desclassificacdo da proponente:

1. O sistema devera ser do tipo Ambiente Cliente-servidor sob Protocolo de Rede
TCP/IP;
2. Todo o sistema de informagbes e programas devera rodar nativamente em

ambiente web, e ser mantido em data center de responsabilidade da contratada;

3. O sistema deve atender a legislagdo Federal e Estadual vigente, bem como
regulamentos dos Tribunais de Contas da Unido, do Estado, INSS e da Fazenda
Nacional aplicaveis a Contratante;

4, O sistema devera operar sob o paradigma de “Multiusuarios”, com integragéo total
entre os moédulos, garantindo que os usuarios alimentem as informac¢des em cadastro
UNICO para todas as areas, e que sejam integraveis automaticamente;

5. O sistema deverd ser multitelas, abrindo quantas forem necessarias
simultaneamente para consulta e desempenho dos servigos, ser multientidades;

6. A CONTRATADA devera fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as
licencas para esta CONTRATANTE, caso seja necessario;

7. Por questdo de performance, os sistemas devem ser desenvolvidos em linguagem
nativa para Web ( Java, PHP, C# ou outra operavel via Internet), respondendo as
requisicoes através de servidores de aplicacao web, de preferéncia abertos;

8. O sistema deve ser operavel via navegador web padrédo, operando nos seguintes
sistemas operacionais: Windows, Linux, MacOs, Android, iOS e Chrome OS (Chrome
Book);

9. O sistema deve ser operavel através dos principais navegadores (padrdo de
mercado), nas seguintes versdes: Internet Explorer (versdo 11 ou superior), Firefox
(versdo 55 ou superior), Chrome (versao 55 ou superior), Microsoft Edge (versao 25 ou
superior) e Safari (versao 10 ou superior);

10. O sistema deve ser acessivel apenas por protocolo HTTPS;

11. Por questdo de seguranca da informacéo e integridade dos programas, dos dados
e das aplicagbes web, para operacdo do sistema ndo podera ser utilizado nenhum
recurso tecnoldgico, como runtimes, plugins e emuladores, exceto em casos onde houver
necessidade de sistema intermedidrio para acesso a outros dispositivos (como leitor
biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNPJ) ou integracdo com aplicativos da
estacdo cliente (como Microsoft Office, exibicdo de documentos PDF). Nesses casos,
porém ndo é permitida a integracao através de aplicacdes que utilizem o recurso NPAPI
dos navegadores como Applets Java, pois descontinuado pelos fabricantes o suporte a
esse tipo de recursos nas versGes mais recentes dos navegadores Internet Explorer,
Firefox, Chrome, Microsoft Edge e Safari, em funcéo de persistentes falhas de seguranca
nesse tipo de implementacéo;
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12. O sistema deve permitir 0 gerenciamento de usudarios bem como o controle das
permissfes de acesso, dispondo, no minimo das seguintes funcionalidades:

a. definicdo de perfis de usuérios, permitindo relacionar o usuario a um ou mais
perfis. possuir perfis ja pré-definidos, como: operacional e gerencial, consulta de pessoas
e enderecos, manutencao de pessoas, processo gerencial, etc.

b. direitos de acesso (consulta, inclusdo, alteracdo, exclusdo), com atribuicbes de
funcgbes e privilégios por usuario e/ou perfil de usuarios;

C. permitir atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para incluir, alterar, consultar
e/ou excluir dados;

d. permitir controle de expiragdo de senhas, podendo definir a nivel de usuério se
expira ou ndo a senha bem como definir o prazo de expiragdo em dias ou uma data
especifica;

e. permitir definir por usuério se realizara controle de permissdo de acesso por
horario, conforme jornada de trabalho da pessoa;

f. permitir bloqueio de acesso apo6s 3 (trés) tentativas de acesso malsucedidas. O
namero de tentativas poderéa ser configurado pelo administrador;

g. garantir que as senhas sejam trafegadas pela rede e armazenadas de forma
criptografada;

h. permitir definir a forma de login do usuério de acordo com o0s recursos disponiveis
pela contratante: Normal (login e senha), e-CPF/e-CNPJ ou Biometria;

13. O sistema deve permitir a consulta de sessfes ativas no servidor através da
aplicacéo, disponibilizando informac¢des como: data de inicio da sesséo, data da ultima
requisicao, cédigo e nome do usuario (quando sessao logada), tempo total da sesséo,
endereco IP da estacdo de trabalho, permitindo ainda que a sesséo seja finalizada pelo
administrador;

14. O sistema deve permitir manter histérico de acessos por usuario e por funcéo,
registrando a data, hora e o nome do usuario. Registrar ainda o IP local do usuario no
momento da operagdo e também deverd ser possivel gerenciar 0s acessos
(permitir/coibir) aos logs do sistema;

15. O sistema deve permitir manter LOG de auditoria de todas as inclusfes,
alteracdes e exclusdes efetuadas nas tabelas do sistema, registrando, no minimo: o tipo
da operacdo realizada, a partir de qual funcéo do sistema ela fora executada, a partir de
qual estacdo de trabalho ela fora executada (IP da maquina local) bem como
identificacdo do usuério, tabela alterada e os dados incluidos, alterados ou excluidos;

16. O procedimento de atualizacdo do sistema deverd ser automatizado sem
necessidade de interferéncia do usuério, executado, controlado e auditado pela prépria
CONTRATANTE, garantindo que o sistema esteja disponivel imediatamente apés os
procedimentos de atualizacéo;

17. As atualizacdes, assim que executadas deverdo surtir efeito imediato em todas as
estacoes de trabalho da CONTRATANTE. Excetua-se aqui arquivos da camada front-end
em cache no navegador, que poderao ser atualizados com regras especificas;

18. O sistema deve possuir ferramenta de atendimento on-line, no qual o usuério
podera tirar davidas em relacdo ao sistema através de ferramenta de chat on-line,
acessivel de forma integrada na area de trabalho do usuario;
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19. O sistema deve permitir acesso ilimitado de usuarios simultaneos, sem
necessidade de aquisicdo de novas licencas de qualquer dos softwares utilizados pelo
sistema proposto, incluindo sistemas basicos como sistemas operacionais e sistema
gerenciador de banco de dados;

20. O sistema deve garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos, através do Banco de Dados, ndo permitindo a exclusdo de informacdes que
tenham vinculo com outros registros ativos via sistema, nem pelo banco de dados;

21. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deve permitir a realizagcao de “Cépias
Seguranca” de todos os dados sem criptografias, na forma "on- line" e com o Banco de
Dados em utilizacéo;

22. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deverd conter mecanismos de
segurancga e protecdo que impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuario e
que permitam a recuperacdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, sendo
totalmente automatico e seguro;

23. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados devera possuir recursos de seguranga
para impedir que usudérios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados
para efetuar consulta, alteracédo, impressao ou copia;

24, O sistema ndo deve permitir 0 acesso ao SGBD através de do usuario DBA
(Superusuério) do Banco de Dados, devendo existir usuario especifico para acesso da
aplicacdo e usuarios adicionais para consulta, conforme solicita¢cdo da Contratante;

25. O sistema devera ser construido com o conceito de controle de transagfes (ou
tudo é gravado ou nada é gravado e nada é corrompido/comprometido), que permite
garantir a integridade das informag¢6es do banco de dados em casos de queda energia,
falhas de hardware ou software;

26. Todos os Modulos deverdo fornecer relatérios e consultas com opgdo de
visualizagdo em tela, possibilitando imprimir, exportar ou salvar, no minimo para 0s
formatos TXT, HTML, PDF, CSV, XLS, DOC e XML;

27. O sistema deve permitir o cruzamento de informagdes entre os modulos;

28. O sistema deve ser estruturado sem a redundéancia de tabelas em cada area de
aplicacdo proposta, exceto quanto a replicacdo de informagbes em outros ambientes
(como integracdes com outras aplicacoes;

29. O sistema devera possuir cadastro UNICO que permita a gestdo de dados
unificados, evitando multiplos cadastros e inconsisténcias de informacoes;

30. O sistema ndo deve permitir conexdo direta ao servidor de banco de dados
producao por aplicacdes clientes de banco de dados através da internet;

31. O sistema deve possuir integracdo com o Diretério Nacional de Enderecos (DNE)
dos Correios;

32. O sistema deve permitir nas rotinas de cadastro de pessoas, a utilizagdo do “nome
social”, conforme prevé o Decreto Federal n® 8.727/2016;

33. O sistema deve permitir o cadastro de dados biométricos do usuario (impresséo
digital);

34. O sistema deve permitir na realizagdo de consultas a adicdo de filtros
personalizaveis pelas chaves de acesso disponiveis ao cadastro, de maneira isolada ou
combinada;
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35. O sistema deve permitir a visualizacdo, impressdo ou exportacdo (saida) de
relatérios ou resultados de consulta no minimo nos seguintes formatos padrdo de
mercado: pdf, doc, docx, xIs, xIsx, rtf, odt, ods, xml e csv;

36. O sistema devera disponibilizar estrutura que permita configurar campos
adicionais nas interfaces para determinadas rotinas, sem necessidade de customizacéo;

37. A estrutura multi-janelas do sistema devera permitir que o usuério alterne entre as
janelas abertas na mesma sessao;

38. O sistema deve permitir que o usuério indique as rotinas de maior importancia,
disponibilizando-as em barra de ferramentas para acesso rapido das mesmas de
qualquer parte do sistema, considerando os privilégios disponiveis para o usuério. Deve
permitir ainda, que a barra de ferramentas de acesso rapido possa conter funcionalidades
de modulos distintos em um Unico local e que um usuério copie os atalhos da barra de
ferramentas de outro usuario, observados os privilégios que 0 mesmo possuli;

39. O sistema deve permitir configurar as formulas de calculo da aplicagdo de maneira
visual através de fluxos no estilo de fluxograma. A solugéo deve disponibilizar fun¢des de
“API” que o usuario podera utilizar para configurar os fluxos conforme necessidade;

40. O sistema deve permitir o uso de assinatura e-CPF em procedimentos especificos
de maior responsabilidade do usuario;

41, O sistema deve permitir integragfes exclusivamente através de web-services com
0 protocolo SOAP;

42. O sistema deve conter recurso para recebimento e envio de e-mails;

43, O sistema deve possibilitar configurar rotinas de entradas, impedindo o avango de
etapas, enquanto com pendéncias ou com inconsisténcia a etapa anterior;

44, O sistema devera disponibilizar recurso para consisténcia de dados, de multiplas
areas/modulos, constantes da base de dados, com o objetivo de coibir eventuais falhas
geradas por dados inconsistentes;

45, O sistema deve possuir gerenciador de emissao de relatérios;

46. O sistema deve possui recurso ou disponibilizar ferramenta para emitir e assinar
digitalmente relatérios;

47, O sistema deve manter copia de qualquer relatério emitido e informacdes sobre o
usuario que gerou o relatério, data, hora e IP da maquina;

48, A solucdo deve possuir ou disponibilizar ferramenta gerador de relatérios e
consultas, que possibilite a configuracéo dos formatos de relatérios, no minimo quanto a
tamanho de pagina, margens do documento, cabecalhos e rodapé, brasao, nUmero da
pagina, filtros utilizados, nome da entidade, marca d"agua, bem como permite a edicdo
de relatorios atuais ou adicdo de novos relatérios de forma avangada, contendo recursos
como formatacdo de campos, adicdo de imagens ao corpo do relatério, configuracao de
agrupamentos, uso de codigos de barras/grcodes. A edigdo avangada de relatorios
podera ser realizada por ferramenta externa a aplicacdo, desde que ndo haja custos
adicionais a CONTRATANTE;

49, O sistema devera disponibilizar recursos que permitam a visualizagdo de
informacdes gerenciais no formato de dashboards, comvisualizacdo realizada dentro da
propria solucdo de gestdo, sem que seja necessario ao usuario alternar entre
ferramentas, utilizando-se inclusive dos mesmos recursos visuais ja constantes na
solucéo;
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50. O sistema deve possuir recurso de desenho, configuracdo e execucao de workflow
como parte integrante da solucdo, com a possibilidade de documentacdo, execucao
automatica de funcbes e carregamento de formularios/telas através de um gerenciador
unico, ho mesmo SGBD, sem necessidade de acesso ou integracdo com outro sistema.

5. DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS COMUNS DOS MODULOS DO SISTEMA

Para atender as areas de aplicacdo da CONTRATANTE, o Sistema de administracdo e
gestdo fornecido/ofertado, sera subdivido em Modulos de Programas, cujas principais
especificacbes de funcionamento encontram-se a seguir descritas e deverdo estar
plenamente disponiveis aos usuarios apés a sua implantacéo.

N&o é obrigatério que o sistema ofertado pela proponente utilize a mesma nomenclatura
ou divisdo por modulos. No entanto, é necessario que atenda as especificagbes de
funcionamentos constantes neste termo de referéncia, sob pena de ndo se prestar aos
objetivos da Contratante.

Visando ampliar a disputa, para classificacdo da proponente, durante a POC é
necessario que o sistema ofertado atenda a pelo menos 90% (noventa por cento) dos
requisitos por Médulo de Programas. Ou seja, 0 ndo atendimento, de pelo menos 90%
dos requisitos em qualquer dos médulos (e ndo geral), ensejard a desclassificacdo da
proponente.

5.1 MODULO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Plano Plurianual

1. Registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboragédo do PPA, LDO e LOA
as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias e a avaliacdo dessas sugestoes;

2. Anexar atas da audiéncia publica e permitir a baixa dos arquivos anexados;

3. No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a ser utilizado para a
informac&o das receitas;

4. Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

5. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado;

6. Cadastrar os programas de governo, com as seguintes informacdes: origem,
objetivo, diretrizes, publico alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel;

7. Permitir importar as a¢des e programas da LOA para cada novo PPA elaborado;

8. Permitir a criacdo automatica de codigos reduzidos para despesa do PPA

composto de érgao, unidade, funcdo, sub funcdo, programa e acdo com o objetivo de
facilitar a execucao orcamentaria;

9. Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA,;

10. Cadastrar a programacédo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte
de recurso;

11. Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada
conta de receita e suas respectivas fontes de recursos;

12. Efetuar projecdo de calculo para obter a previsdo do total a ser arrecadado e do
total a ser gasto para cada ano do PPA,;

13. Permitir a inclusé@o de alteragfes orgamentérias para a receita do PPA, bem como
a consulta de todas as altera¢@es incluidas, e de uma receita especifica;
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14. Consultar o orcamento da receita e da Despesa do PPA com valor orcado
atualizado até a data selecionada;

15. Informar as metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, com a indicagao da
destinacdo de recursos, distribuindo as metas para cada exercicio do PPA e permitir
atualizar essas metas durante a execuc¢ao orcamentaria do PPA;

16. Cadastrar a previséo das transferéncias financeiras, identificando a entidade a que
se destinam;

17. Permitir acompanhar o histérico das alteracdes orcamentarias por ordem
cronoldgica;

18. Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita,
despesa, transferéncia financeira e alteragéo orcamentaria,;

19. Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinacdo de recursos,
consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores or¢ados atualizados até a
data selecionada;

20. Emitir relatérios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das
transferéncias financeiras;

21. Emitir os relatérios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posi¢ao
atualizada do orgamento até a data selecionada:

a. Demonstrativo das Receitas;

b. Demonstrativo das Despesas;

c Meta Financeira por Orgéo e Unidade;
d. Meta Fisica por Programa e Acao;

e. Programas;

—

Programas Detalhados;

g. Anexo PPA Analitico;

h. Anexo PPA Sintético;

i. Detalhamento Org&o/Unidade Fisico/Financeiro;
j. Receita por Ano;

k. Receita Global.

22. Emitir relatério de compatibilizacdo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA
com posicao atualizada até a data selecionada e relatorio de compatibilizagdo das metas
de despesas entre PPA/LDO/LOA com posi¢éo atualizada até a data selecionada,;

23. Possuir controle de versdo para o PPA com controle de todas as consultas e
emissao de relatérios por versao;

24, Emitir os demonstrativos de aplicagcdo em pessoal com os respectivos percentuais
de aplicacao;

Lei De Diretrizes Orgcamentéarias — LDO:

25. No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a
ser utilizado;
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26. Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

27. Permitir a inclusédo de alterac6es orgcamentérias para a receita da LDO, bem como
a consulta de todas as alteracfes incluidas, e de uma receita especifica;

28. Permitir consultar o orcamento da receita e da despesa da LDO com valor orcado
atualizado até a data selecionada;

29. Permitir cadastrar programas e a¢fes na LDO e importar do PPA e LOA;

30. Permitir importar previsdo da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior;
31. Permitir importar previsao da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

32. Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas;
33. Acompanhar o historico das alteragdes orgamentarias por ordem cronolégica;

34. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteracao orcamentéaria da despesa;

35. Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinacdo de recursos,
consolidando uma ou mais entidades e trazendo valor orcado atualizado até a data
selecionada;

36. Emitir os relatérios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor
orcado atualizado até a data selecionada:

a. Demonstrativo das Receitas;
b. Demonstrativo das Despesas;
c. Programas de Trabalho.

37. Emitir o cadastro das obras que serdo executadas no ano da LDO informando a
entidade responsavel pela obra, a descri¢do, a data de inicio, o valor previsto, o valor de
gastos com conservagao, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO;

38. Emitir o relatorio Demonstrativo de Obras e Conservagéo do Patriménio;

39. Possuir controle de versdo para a LDO com controle de todas as consultas e
relatérios por versao;

40. Emitir o demonstrativo de pessoal com o respectivo % de aplicacéo;

41, Possuir cadastro das memorias de célculo conforme dispbem a portaria da STN —
Secretaria do Tesouro Nacional;

42, Permitir a emissao dos relatérios de memoria de calculo conforme disposto pela
STN — Secretaria do Tesouro Nacional;

43, Possuir controle de versdo para a LDO com controle de todas as consultas e
emissao de relatérios por versao;

Lei Orgcamentaria Anual — LOA:

44, Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado;

45, Cadastrar a programacéo da receita e da despesa, possibilitando a identificacdo
de cada fonte e destinacéao de recurso;

46. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO;
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47, Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automéatico para cada
conta de receita e suas respectivas fontes de recursos;

48. Permitir a inclusdo de atualizacéo de receitas mantendo o histérico das inclusées;
49. Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita ndo previstas na LOA;

50. Efetuar os lancamentos contabeis de alteracdo orcamentaria de receita
automaticamente na contabilidade;

51. Consultar o orgamento de receita e despesa da LOA com valor or¢cado atualizado
até a data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;

52. Cadastrar as despesas que compdem o orcamento, com identificacdo do elemento
de despesa, destinacdo de recursos e valores;

53. Permitir nas alteragbes orgcamentarias, adicionar diversas dotacdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

54, Acompanhar o histérico das alteragdes orgcamentdarias por ordem cronolégica;

55. Permitir para cada alteracdo orcamentaria de despesa, a visualizacdo de seus
respectivos langamentos contabeis;

56. Gerenciar as dotagbes constantes no orcamento decorrentes de créditos
adicionais especiais e extraordinarios;

57. Disponibilizar no inicio do exercicio, 0 orgamento aprovado para a execugao;

58. Mostrar alteragcdo orcamentaria, demonstrando os valores de receita, despesa,
transferéncia financeira e os dados da Lei que o0 aprovou;

59. Permitir que o usuario gerencie os cédigos reduzidos para as contas de receita
or¢camentaria e consignacao;

60. Possuir rotina de solicitacdo de alteracdo or¢camentaria onde séo informados os
dados da alteracdo para envio ao legislativo e posteriormente os mesmos sédo incluidos
no sistema sem a necessidade de redigitacéo;

61. Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis
inconsisténcias na elaboracdo dos mesmos;

62. Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por més com geracao
de relatorio;

63. Possuir cadastro das metas de arrecadacéo por fonte de recursos e por més com
geracdao de relatorio;

64. Permitir a impressao do decreto para suplementagéo;

65. Permitir realizar a implantacdo do orcamento, para que a partir deste momento,
ndo seja mais possivel incluir, exclui ou alterar previsdes de receita e despesa;

66. Permitir a e emisséo dos relatorios da Lei 4320/64 e a Lei 101/2000 com opcéo de
publicagdo simultanea no portal da transparéncia;

67. Permitir o controle das cotas de despesa por entidade;

68. Permitir a configuracdo do controle das cotas de despesa para os periodos:
bimestral, trimestral e semestral;

69. Permitir que nas alteracdes orcamentarias as cotas sejam atualizadas
automaticamente;
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70. Possuir relatério de acompanhamento das cotas de despesa demonstrando valor
previsto e valor realizado;

71. Permitir calcular os valores das cotas com base nos valores:

a. Realizados no ano anterior, onde o sistema calcula os valores més a més com
base no executado no ano anterior;

b. Realizados nos ultimos trés anos, onde o sistema calcula os valores més a més
com base no executado nos ultimos trés anos;

c. Dividindo o valor orcado por 12 meses.

72. Possuir acdo para que o usuério possa definir qual percentual deseja informar
para cada més do ano e o sistema divide o valor orcado para cada més de acordo com o
percentual informado;

73. Permitir o contingenciamento do orgamento, aplicando um percentual de reducéo
sobre todo o orgamento ou sobre uma dotacdo especifica; 74. Permitir a liberacdo dos
valores contingenciados;

75. Permitir remover os valores de quotas nao utilizadas em meses ja fechados e
distribui-las em meses abertos;

76. Permitir na implantacdo do orcamento, a cOpia automatica de todos os
relacionamentos e configuragfes da base do cliente para que ele ndo tenha necessidade
de redigitar os dados no novo ano;

77. Possuir rotina de compatibilizacdo da LOA com PPA e LDO, permitindo assim que
as pecas orcamentarias fiquem iguais.

5.2 MODULO DE ESCRITURACAO CONTABIL, EXECUCAO FINANCEIRA E P.
CONTAS

1. Permitir que seja efetuada a escrituracao contabil, absolutamente adaptada as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, bem como a Lei Federal n® 4.320/1964, a
Lei Complementar Federal n® 101/2000, bem como as demais normas regulamentadoras
da escrituracao publica;

2. Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta, que possibilite a emisséo de relatérios anuais e da LRF de forma
consolidada;

3. Nos atos da execugdo or¢camentaria e financeira, permitir que sejam usadas as
trés fases da despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil
automética;

4, Permitir um controle das operacfes orcamentarias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteragéo, inclusdo ou exclusdo nos registros;

5. Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e
ordinéario;

6. Permitir que seja efetuado o registro de sub-empenho sobre o empenho global e
estimado;

7. Permitir a utilizacdo de histérico padronizado e histéricos com texto livre no
empenho;
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8. Na emissdo do empenho, ter um campo onde informando qualquer parte da
dotacdo, o sistema consiga filtrar todas as dotacdes disponiveis que possuem aquela
informacgéo;

9. Na rotina de empenho, permitir a visualizacdo do saldo da dotacdo atualizado até
a data de emissdo do empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma
das duas situagdes que o valor do empenho seja superior ao saldo da dotacéo;

10. Controlar os saldos das dota¢gbes or¢camentarias em tempo real, ndo permitindo
bloguear ou empenhar sem que exista saldo disponivel;

11. Possibilitar a distincdo do contribuinte autbnomo, objetivando a geracédo da SEFIP
e e-Social;

12. Permitir empenhar bem como apropriar més a més despesas com assinaturas e
seguros, mantendo controle das mesmas;

13. Permitir inscrever as contas contdbeis automaticamente nas contas de controle
dos empenhos que gerem adiantamento de valores, e o langamento de baixa respectivo
guando as prestacdo de contas;

14. Permitir estorno parcial ou total de empenho, informando o motivo da anulagéo e
permitir emisséo da nota de estorno;

15. Permitir emitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha;

16. Possuir rotina integrada com a folha de pagamento para lancamento das
provisbes de férias e de 13° salario, bem como de seus encargos. A integracdo também
deve fazer a baixa dos valores quando do pagamento;

17. Permitir o empenhamento automatico das ordens de compras geradas pelo
departamento de compras;

18. Realizar registro e langamento de bloqueio de dotacdo quando da emissédo de
requisicdio de compras e ordem de compras. O bloqueio deve ser baixado
automaticamente quando da emissdo do empenho;

19. No estorno dos empenhos gerados através de ordem de compras, permitir
estornar também os itens da ordem:;

20. Permitir a configuragdo das notas de empenho, liquidacdo e estorno de modo a
compatibilizar com os modelos utilizados pela entidade;

21. Possuir gerenciamento dos restos a pagar, possibilitando consultar os valores
empenhados, liquidados e pagos;

22. Permitir o cancelamento de restos a pagar demonstrando no momento do
cancelamento o valor processado e ndo processado;

23. Gerar automaticamente as notas de despesa extra orcamentérias para as
retencdes que séo passiveis de recolhimento na liquidacdo do empenho da despesa,;

24, Permitir informar na liquidacdo do empenho, se o valor liquidado era uma despesa
sem empenho prévio;

25. Permitir informar uma ou varios documentos fiscais na liquidagéo;

26. Validar na liquidag&o, documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor;

27. Permitir liquidar todos os empenhos provenientes da folha de pagamento gerado
num determinado periodo de uma Unica vez;
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28. Na liquidacdo dos empenhos da folha, gerar automaticamente as notas extras de
acordo com as retencdes;

29. Permitir no empenhamento da folha, escolher o tipo de folha: resciséo,
complementar, férias, mensal, para que o empenhamento seja feito conforme os filtros
aplicados;

30. Permitir estorno total ou parcial, tanto do saldo da liquidacdo, quanto do saldo das
retencoes, possibilitando a substituicdo ou alteracdo dos documentos fiscais;

31. Efetuar automaticamente os lancamentos contabeis na emissdo e estorno de
empenho, liquidagéo e estorno de liquidacdo e cancelamento de restos;

32. Permitir que nas rotinas de empenho, restos a pagar e liquidacdo seja possivel
incluir documentos digitalizados;

33. Permitir na emissdo do empenho, liquidagdo e pagamento, a validagdo da
existéncia de débitos com o credor;

34, Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, por valor e por percentual,
efetuando os respectivos lancamentos contabeis;

35. Permitir a consulta dos bloqueios de dotacéo por tipo de modalidade de licitagcdo e
a consulta dos blogqueios que visam a limitagdo de empenho;

36. Possuir fluxo de assinatura digital de empenhos, possibilitando e controlando para
gue todos o0s assinantes possam assinar digitalmente;

37. Possibilitar a emissdo dos relatérios de empenhos e restos consolidado;

38. Permitir a emissdo dos relatérios de execugdo da LOA com publicagdo simultanea
no portal da transparéncia:

a. Anexo 01 — Demonstrativo Rec. e Desp. Cat. Econémica;
b. Alinea 1 — Receita (fonte) despesa (funcao);

c Anexo 2 - Desp. Cat. Econbmica (elemento);

d. Anexo 2 - Desp. Cat. Econbmica (acdo);

e. Anexo 2 - Desp. Cat. Econémica (6rgao);

—h

Anexo 2 - Desp. Cat. Econbmica (org. unidade);

g. Anexo 2 — Desp, por Unidade Org. Seg. Cat. Econémica;

h. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgao e unidade;

i. Anexo 7 — Prog. De trabalho (Func./Sub./Pro./Ativ.);

j- Anexo 8 — Desp. Por funcao/Sub/prog e vinculo;

k. Anexo 9 — Despesa por 6rgdo e funcao.

39. Possuir, no minimo 0s seguintes relatérios com graficos comparativos para

apresentacdo em audiéncias publicas:
a Amortizagdo da divida;
b. Ata da Audiéncia Publica;

Avaliacdo das Metas de Resultado Nominal;

o

d. Avaliagdo das Metas de Resultado primario;
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e. Avaliacdo dos Gastos com pessoal;

f. Comparativo da Receita e Despesa;

g. Avaliacéo das Metas de Arrecadacao;
h. Confronto Arrecadac¢éo e Desembolso;

Demonstrativo das Transferéncias financeiras;

j- Demonstrativo das metas de investimento;
k. Demonstrativo dos Suprimentos;
l. Renudncia de Receita;

40. Possuir solicitacao de diarias a adiantamentos, integradas com o processo digital,
gue permita tramitar para o0s responsaveis pela liberacdo e que permita realizar a
emissdo do empenho assim que liberadas pelos responsaveis;

41, Permitir controlar o cadastro de contas em formato de plano de contas Unico, onde
alteragcbes, exclusbes e inclusbes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades;

42, Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, permitindo a
visualizagdo dos langcamentos contabeis efetuados trazendo histérico padrdo para cada
evento utilizado;

43, Assegurar que as contas sO recebam langcamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas;

44, Permitir efetuar a escrituragdo contébil nos sistemas patrimonial, orcamentéario e
de controle em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a 106 da Lei
4.320/64, inclusive com registro em livro diario;

45, Permitir o gerenciamento das notas de despesa extra orcamentarias e dos seus
estornos;

46. Permitir a inclusdo de um ou mais documentos fiscais para notas extra
orcamentarias;

47. Permitir o cadastro e gerenciamento de convénios e subvengdes sociais;

48, Permitir o gerenciamento da divida fundada, e dos precatérios permitindo que os
precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento;

49, Permitir a inclusdo de prestacdo de contas de recursos antecipados, com
visualizacdo dos langcamentos contabeis efetuados e emissédo do balancete de prestacao
de contas;

50. Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos, e que apés o encerramento ndo possibilite alteracdes em lancamentos
contabeis ja efetuados;

51. Possuir consulta unificada dos lancamentos contabeis efetuados nas diversas
rotinas do sistema;

52. Possuir consulta dos saldos das contas contabeis e dos saldos por vinculo de
recursos de cada conta, demonstrando os valores més a més;
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53. Elaborar o balancete mensal e o balanco anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei
Complementar 101/00 — LRF e Resolucado equivalente do Tribunal de Contas;

54, Permitir a consolidagéo do balancete da administragéao direta e indireta,;

55. Permitir a emissdo de DARF/PASEP/GPS e impressdo de recibo de IRRF e
ISSQN;

56. Emitir os razdes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas
Financeiro, Patrimonial e de Compensacéo;

57. Emitir Livro Razao e Livro Diario com termo de abertura e encerramento;

58. Emitir relatério das notas extra or¢camentarias emitidas, estornadas e pagas,
consolidando por entidade;

59, Emitir relatorio da posicéo dos precatorios;

60. Possuir integracdo com o sistema de Patrimbnio efetuando automaticamente na
contabilidade os lancamentos de movimentagcédo dos bens bem como os lancamentos de
depreciacao, exaustdo e amortizacao;

61. Possuir integracdo com o almoxarifado efetuando automaticamente na
contabilidade os lancamentos de movimentac&o dos estoques;

62. Gerar automaticamente os langamentos de abertura do orgamento anual
demonstrando na rotina o total a ser langado de receita e de despesa,;

63. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda ndo esteja encerrado;

64. Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superavit na fonte
de recurso correta, para cada conta bancaria;

65. Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissao de
relatério de inconsisténcias;

66. Permitir a anulacdo de empenhos estimativos para que 0s mesmos ndo sejam
inscritos em restos a pagar;

67. Efetuar a inscricdo dos restos a pagar individualmente para os empenhos do
exercicio que serao inscritos e para o0s restos de exercicios anteriores, demonstrando
quais os valores processados e ndo processados;

68. Efetuar o encerramento do exercicio em etapas, permitindo ao usuario o
acompanhamento e a conferéncia dos valores a cada etapa;

69. Efetuar os langcamentos contdbeis de encerramento do exercicio automaticamente;
70. Permitir a cOpia das notas extra orcamentarias a pagar para o exercicio seguinte;

71. Permitir a desmovimentacdo do encerramento do exercicio, da inscricdo dos
restos a pagar e das notas extra orgamentarias separadamente;

72. Possuir cadastro de subvencbes e auxilios integrados com o Portal da
Transparéncia, de modo que os dados de cadastro possam ser visualizados pelo Portal;

73. Possuir fluxo de empenhamento da folha de pagamento, que inicie com a
liberacdo da folha na area de recursos humanos e finalize o processo somente quando
todos os empenhos da folha forem pagos e que todo o processo seja feito de forma
digital;
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74, Gravar automaticamente os contas correntes que serdo enviados ao SICONFI
através da matriz de saldos em cada lancamento contabil que utilizar conta corrente;

75. Permitir a emissdo de balancete de verificagdo das contas correntes do SICONFI;

76. Permitir relacionar o plano de contas e fontes de recursos da entidade, com o
plano de contas e fontes de recursos do SICONFI; FINANCEIRO:

77. Possuir total integragdo com o sistema contabil, efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

78. Permitir a informacdo de uma ou mais fontes de recursos por conta bancaria;

79. Permitir a inclusdo de varias receitas orcamentarias simultaneamente tendo como
contrapartida uma Unica conta bancaria;

80. Permitir a informacao da fonte de recursos no momento do langamento da receita,
para 0s casos em que nao ha rateio de percentual entre as fontes;

81. Permitir o cadastro de deducgéo de receita, utilizado rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos Contabeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

82. Permitir a inclusdo de varias dedugbes de receita simultaneamente tendo como
contrapartida uma Unica conta bancéria,;

83. Permitir a inclusdo de receitas extra orcamentarias;

84, Possuir opgdo para selecionar varias receitas extra or¢camentarias e gerar
automaticamente as notas extra orcamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros;

85. Efetuar os lancamentos contdbeis das movimentacdes financeiras
automaticamente ao incluir o registro;

86. Permitir consultar, na propria rotina de inclusédo, para cada receita, dedugédo de
receita e receita extra 0s lancamentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendo
automaticamente os langcamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da situagao;

87. Realizar automaticamente nos lancamentos de receita de cota parte, o langamento
dos 20% do FUNDEB na deducao da receita;

88. Permitir incluir langamentos de movimentagao bancéria (depésitos, transferéncias,
resgates e aplicacdes), informando as fontes e destinagfes de recursos;

89. Controlar os saldos das contas bancarias por fonte de recursos no momento das
suas movimentacdes (depositos, transferéncias, resgates e aplicacdes);

90. Permitir consultar, na propria rotina de inclusdo, para cada movimentacao
bancéria os langamentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendo automaticamente
os langamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da situagao;

91. Permitir informar as transferéncias financeiras entre as entidades as Adm. Direta e
Indireta, indicando o tipo da transferéncia (Concedida/recebida) e a entidade recebedora;

92. Permitir consultar, para cada transferéncia financeira, os lancamentos contébeis,
permitindo estornélos e fazendo automaticamente os langamentos contabeis do estorno,
mantendo o registro da situacao;

93. Controlar as diarias permitindo incluir o funcionério/servidor, objetivo, destino,
periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a concessao de
diarias;
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94, Permitir que os dados das diarias estejam disponiveis no portal da transparéncia
assim que forem incluidos;

95. Permitir criacdo de um lote com diversas liquidacbes e notas extras para
pagamento posterior, definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da
rotina de pagamento ou envio/baixa de border®é;

96. Permitir na inclusdo de pagamentos a consulta do saldo da conta bancéria, bem
como o saldo por fonte/destinacdo de recursos;

97. Permitir no mesmo lote de pagamento incluir empenhos, restos a pagar e notas
extra orcamentarias;

98. Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando
o controle dos pagamentos em ordem cronoldgica;

99. Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra o0 mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo tratamento para os
pagamentos individuais;

100.Permitir a integracdo com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de
pagamento automatica pelo software;

101.Permitir efetuar o pagamento do borderé através de arquivo de retorno do banco;
102.Permitir por configuragéo, efetuar a baixa dos registros no envio do bordero;

103.Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados, permitindo estornos e efetuando os lancamentos contabeis automaticamente
nas respectivas contas contabeis;

104.Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinagdo/ fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar
simultaneamente os registros mostrados;

105.Permitir pagar de uma so vez, as despesas extra orcamentarias geradas atraves de
retencao efetuada na liquidacéo;

106.Permitir no momento do pagamento informar o nimero da parcela do convénio que
esta sendo paga;

107.Permitir efetuar pagamentos pré-autorizados filtrando por data de vencimento;

108.Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como estornos totais ou parciais
de pagamentos;

109.Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabeis
realizados, permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os lan¢gamentos contabeis
de estorno;

110.Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra
orcamentaria e de empenhos;

111.Permitir listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques avulsos numa
Unica consulta;

112.Permitir gerenciar a conciliagdo bancéria com o extrato, visualizando os langcamentos
contabeis e movimentacao bancaria numa Unica tela;

113.Permitir importar arquivos de extrato bancéario nas extensées OFC e OFX para a
conciliagdo bancaria;
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114.Permitir a inclusdo de pendéncias da conciliacdo tanto para os lancamentos
contabeis quanto para os registros do extrato;

115.Permitir a criacdo automatica de pendéncias tanto para o extrato quanto para 0s
langcamentos contabeis;

116.Permitir selecionar multiplos lancamentos contdbeis exibindo a soma dos mesmos e
permitindo conciliar com um ou varios registros do extrato;

117.Permitir a conciliacdo de forma parcial. A medida que os valores vdo sendo
conciliados deverdo ser ocultados da consulta de lancamentos a conciliar, facilitando a
conferéncia dos valores que ainda nao foram conciliados;

118.Permitir visualizar e imprimir conciliagcdes de periodos anteriores;

119.Na tela de conciliagdo possuir os seguintes filtros para auxiliar o usuario na
localizagdo dos valores: data, descri¢cao, valor, controle de langcamento;

120.Permitir na conciliacdo ordenar a coluna de valor tanto no lado dos langcamentos
contébeis quanto no lado do extrato bancario;

121 .Possuir consulta de pendéncias baixadas na conciliagao;
122.Emitir os relatérios de pendéncia e conciliagdo bancaria;

123.Permitir consultar para cada pagamento incluido os langcamentos contabeis, e para
cada lancamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os lan¢camentos
contabeis de estorno;

124.Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por unidade orgcamentéria;

125.Emitir autorizagdo bancaria para envio de ao banco apos assinatura do ordenador da
despesa,;

126.Possuir controle de assinaturas para envio de border6 ao banco. Sem as
autorizacdes necessarias o sistema bloqueia a geracéo e envio do borderd ao banco;

127.Emitir demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas;

128.Permitir a emisséo do extrato do credor, demonstrando informag¢6es dos empenhos e
dos restos a pagar ha mesma opcao;

129.Possuir integragdo com o sistema tributario efetuando de forma automética os
lancamentos contébeis de arrecadacgéo de receitas;

130.Permitir a consulta aos lancamentos tributarios para conferéncia dos valores antes
de efetuar a integracdo bem como a emissdo de relatério de criticas caso haja
inconsisténcias ou falta de configuragdes nas receitas;

131.Permitir a integracdo dos langamentos de receita reconhecida antecipadamente com
o sistema

Tributario;

132.Nos casos em que houver restituicdo de receita, integrar esses valores do tributario e
permitir ao usuario gerar um empenho para restituir se o valor é de ano anterior e gerar
uma deducéo de receita se a restituicdo ocorrer no ano corrente da receita;

133.Permitir assinar digitalmente as ordens de pagamento;

134.Possuir fluxo de assinatura digital de ordens de pagamento, que permita tramitar as
ordens entre os assinantes de forma automatica, s6 finalizando o processo se todos 0s
responsaveis tiverem incluido sua assinatura;

48



SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU
Autarquia Municipal — criada pela Lei Complementar 15/05
CNPJ: 08.682.079/0001-90
Rua: Dona Josa de Souza, 127 — Adelino Mano
/ CEP. 35.557-000 - Carmo do Cajuru - MG
Telefone / Fax: (37)3244-1303

CARMO DO CAJURU

135.Permitir configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com multa de
transito e as respectivas despesas, com publicagdo automatica no portal da
transparéncia;

PRESTAGCAO DE CONTAS

136.Emitir os Relatérios Resumidos de Execu¢do Orcamentaria de acordo coma Portaria
da STN vigente para o periodo de emissao:

a. Anexo | - Balango Orcamentario;

b. Anexo Il - Demonstrativo da Execucéo das Despesas por Funcao/Subfuncao;

C Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

d. Anexo |V - Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;

e. Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

f. Anexo VII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

g. Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de
Capital;

h. Anexo IX - Demonstrativo da Proje¢do Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia

dos Servidores;

i. Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicagdo dos
Recursos;

j. Anexo XIlII - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

k. Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucéo
Orcamentaria.

137.Emitir os relatérios de Gestao Fiscal de acordo coma Portaria da STN vigente para o
periodo de emisséo:

a. Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

b. Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;

c Anexo Il - Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;
d. Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito;

e. Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;

f. Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.

138.Emitir os relatorios Anuais Obrigatorios consolidando por entidade:

a. Anexo 10 - Comparativo Receita Or¢cada com Arrecadada (Lei 4320/64);
b. Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada c/ Realizada,;

c. Anexo 12 - Balanco Orgcamentario (Lei 4320/64);

d. Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei 4320/64art.103);

e. Anexo 14 - Balanco Patrimonial (Lei4320/64 art.105);
f. Anexo 15 - Demonstrativo das Variagcbes Patrimoniais (Lei 4320/64);
g. Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64);
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h. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei 4320/64);
i. Anexo 18 — Demonstrativo de Fluxos de Caixa.

139.Emitir relatérios padrdo Tribunal de Contas do Estado para solicitagcdo de Certidao
Negativa;

140.Emitir relatérios de acompanhamento da programacao financeira em atendimento
aos Artigos 8° ao 13° da LRF:

a. Cronograma de Desembolso - Por Modalidade;

b. Cronograma de Desembolso - por Orgéo e Unidade;
C Meta do Resultado Primario;

d. Metas Arrecadacédo de Receita;

e. Programacéo Financeira da Receita;

f. Receitas por Destinacdo de Recursos.

141 .Emitir os relatérios com as informacdes para SIOPS;

142.Emitir relatério de Notificagdo de Recebimento de Recursos em atendimento a LEI
9452/97;

143.Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para
a Secretaria da Receita da Previdéncia,;

144 Permitir a geragcdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado;

145. Possuir os relatdrios abaixo para auxiliar o preenchimento do SICONFI:

a. Balango Patrimonial;

b. Receitas Or¢camentarias;

C. Despesa Orgamentaria - Por Elemento;

d. Despesa Orgcamentéaria — Por Funcao/Subfuncéo;

e. Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Elemento;

f. Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Funcao/Subfuncao;

g. Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais;

h. Possuir relatério de estimativa de impacto orgamentario e financeiro.

146.Gerar 0s arquivos para a matriz de saldos contabeis (MSC);
147.Gerar 0s arquivos para prestacéo de contas do SIOPE;
148.Gerar os arquivos para prestacéo de contas do SIOPS;

149.Gerar 0s arquivos para prestacdo de contas do sistema do Tribunal de Contas do
Estado;

150.Permitir publicar os relatérios legais de forma automatica no portal da transparéncia
em diversos formatos.
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5.3 MODULO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

1. Possuir cadastro de servidores com no minimo 0s seguintes campos: regime,
cargo, saléario base, data de nomeacdo, data de posse, data de admissdo, data de
término de contrato temporario, lotacéo, horario de trabalho e local de trabalho, além de
permitir a insercdo de novos campos para cadastramento de informac@es adicionais.

2. Possibilitar cadastro de admissdes futuras, ou seja, possibilitar antecipar o
cadastro de qualquer novo servidor no sistema.

3. Permitir filtrar o cadastro funcional por: nome, idade, CPF, RG, PIS, idade, tipo
sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, tipo deficiéncia, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo
de aposentadoria, cor da pele, més da admisséo e data de nascimento.

4, Controlar os dependentes de servidores para fins de salario-familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condi¢cdes
previstas para cada dependente.

5. Permitir controlar multiplas previdéncias para cada servidor, permitindo informar a
matricula previdenciaria e a data de inicio e final no relacionamento.

6. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
celetista, estatutario, contrato temporario, emprego publico, estagiario, cargo
comissionado e agente politico.

7. Possuir controle dos estagiarios vinculados com a entidade, incluindo data inicial e
final, supervisor/orientador, curso, agente de integracdo (quando existente) e permitir
emitir o Termo de Compromisso de Estagio.

8. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetiva, comissionado e temporario com no minimo: nomenclatura, enquadramento, grau
de instrucdo exigido, CBO e quantidade de vagas criadas.

9. Controlar a quantidades de vagas disponiveis por cargo, por grupo de cargos e
por centro de custos.

10.  Validar numero do CPF e numero do PIS.
11. Permitir registrar todos os atos legais do servidor.

12. Permitir registrar ocorréncias funcionais como adverténcias, elogios ou ainda
suspensfes, bem como permitir converter a suspensdo em multa com lancamento
automatico em folha de pagamento do respectivo desconto.

13. Permitir registrar servidores residentes/domiciliados no exterior, informando os
respectivos campos em relacdo a receita e tributacdo, para gerar as informacdes
automaticamente na DIRF.

14. Permitir o controle de lotacéo varidvel dos professores, permitindo controlar vagas
fixas ou temporarias por local de trabalho e disciplina, relacionando os servidores com as
vagas e exibindo relatério das vagas ocupadas e restantes.

15. Emitir ficha de informacdes funcionais dos servidores, contendo: dados da
documentacdo pessoal, dependentes, enderego, contatos, relacionamento com as
previdéncias, cargos ocupados, atestados médicos, afastamentos, faltas, periodos de
licenca prémio, periodos de férias, atos legais, empregos anteriores, locais de trabalho,
centro de custo, cargos comissionados ocupados, proventos e descontos fixos, cursos
prestados, conselho de classe, sindicato, vale-transporte, vale-alimentacao, histérico
salarial, avaliacbes de estagio probatorio, ocorréncias, transferéncias, acidentes de
trabalho, diarias, beneficiarios de pensédo e compensacao de horas.
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16. Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (local de trabalho, centro
de custo, local de origem) indicando o destino e se a solicitacao foi deferida ou indeferida,
com o respectivo responséavel pela andlise.

17. Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada, sem a necessidade de inclui-la novamente quando o servidor possuir um
novo contrato.

18. Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os
candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu se foi
aprovado ou nao, sua classificacdo e a nota final.

19. Possuir rotina de importacdo para os candidatos do concurso publico e processo
seletivo, evitando a digitacdo manual ou manipulacdo de informacdes via banco de
dados.

20. Possuir rotinas que permitam controlar os fiscais e os locais de prova dos
concursos publicos e processos seletivos.

21. Possuir configuracdo de férias especiais, possibilitando indicar o numero de dias
de direito de gozo de férias para o numero de meses trabalhado, permitindo que a
configuracao seja aplicada por cargo, regime ou individualmente por funcionario.

22. Permitir langar a programacéao de férias dos servidores.

23. Possuir calculo de férias (individual, coletiva ou baseada em programacéo),
realizando a baixa automéatica dos dias de gozo e pecunia de dois periodos aquisitivos
diferentes e também permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo e pecunia
para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias.

24, Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores,
possibilitando a configuracdo do periodo aquisitivo indicando dias de direito, dias de
perda e dias de prorrogacdo, bem como permitir a consulta de posicdo de férias,
indicando para o periodo aquisitivo de férias o periodo de gozo, e a data que a mesma foi
calculada.

25. Emitir relacdo de férias vencidas, a vencer, vencidas em dobro, a vencer em
dobro, vencidas em dobro no préximo més e proporcional.

26. Emitir os avisos e recibos de férias, bem como possuir rotina de exportacdo em
arquivo TXT do recibo de férias para impressdao em grafica, contendo no arquivo
informacgdes dos valores calculados, periodos aquisitivos e periodos de gozo das férias.

27. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da
licenca prémio dos servidores, desde a admisséo até a exoneracao.

28. Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio e permitir o langcamento de licenca prémio em gozo e pecunia
para o mesmo periodo aquisitivo.

29. Permitir a configuracdo de perda e/ou prorrogacdo de aquisitivos de férias, licenca
prémio e adicional de tempo de servi¢co em virtude de afastamentos e faltas.

30. Permitir a configuracdo de perda e/ou prorrogacdo de aquisitivos de licenca
prémio e adicional de tempo de servico em virtude de ocupar cargo comissionado.

31. Permitir o controle para compensacao de horas extras e folgas (banco de horas).
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32. Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas, permitindo indicar quais devem averbar para contagem de tempo de servi¢co
na entidade.

33. Emitir Certiddo de Tempo de Servico, Certiddo de Tempo de Servico Consolidada
(incluindo todos os vinculos do servidor com a entidade) e Certiddo de Tempo de Servigo
para fins de aposentadoria.

34, Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS.

35. Emitir relatério de célculo da média de oitenta por cento (80%) das maiores
remuneracbes, devendo também permitir controlar os indices de atualizacdo
disponibilizados pela Previdéncia Social.

36. Possuir relatério que apresente a média atualizada de determinados proventos e
descontos, permitindo informar o periodo de médias, e utilizando os indices de
atualizagao disponibilizados pela Previdéncia Social.

37. Gerar arquivos para DIRF e RAIS sem a necessidade de “intervengao manual” em
banco de dados.

38.  Gerar empenhamento automatico para a contabilidade, evitando trabalhos de
digitacdo manual para empenhamento, sem a necessidade de exportacao/importacédo de
arquivos de texto.

39. Permitir o cadastramento de todos os niveis salariais, contendo no minimo, o
histérico dos valores salariais para cada referéncia, posicao vertical, posi¢cdo horizontal,
nivel inicial e final.

40. Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos: niveis salariais, salario base dos
servidores, valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor salarial dos cargos,
e valor mensal do COMPREV.

41, Permitir o registro dos valores de estoque e mensais do COMPREV.

42, Possibilitar a inclusdo dos autdbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma
automatica, buscando os dados necessarios diretamente na base contabil.

43, Possuir cadastro de receitas de eventos desportivos/patrocinios e valores da
comercializacdo da producao rural (fisica e juridica), bem como possuir cadastro de
obras, visando a posterior geracao automatica na SEFIP/GFIP.

44, Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrbes da legislagéo vigente.
45, Gerar 0 arquivo GRRF nos padrfes da legislagéo vigente.
46. Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

47, Permitir realizar importacao dos empréstimos consignados para desconto em folha
de pagamento.

48. Dispor de WebService préprio para integracdo com empresas de gestdo de
empréstimos consignados, sem a necessidade de importacdo ou exportacdo de arquivos
de texto.

49, Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte e a
configuracao dos roteiros para os quais sera utilizado o vale-transporte.

50. Permitir a configuracéo dos cddigos para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.
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51. Permitir o registro da quantidade de vales transportes diarios ou mensal utilizados
pelo servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho e possibilitar informar se
devera ser descontado ou néo valetransporte do servidor.

52. Permitir lancar uma quantidade de adicional ou deducdo no vale transporte
especifica para determinada competéncia, sem alterar a quantidade padréo recebida pelo
funcionério, porém devera ficar registrada esta alteracao.

53. Possibilitar configurar e informar se devera ser pago como provento o valor
calculado do valetransporte em folha ao servidor.

54, Possuir rotina para célculo de vale transporte, controlando o valor maximo de
desconto conforme percentual legal, reduzindo a sua quantidade em casos de férias,
licengcas e afastamentos, indicando o custo total do vale-transporte, o custo para o
funcionario e o custo para a entidade.

55. Gerar automaticamente informacéo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

56. Permitir o langamento de falta justificada, falta injustificada e suspenséo, com a
informacédo da data da ocorréncia, permitindo informar a competéncia que sera realizado
o efetivo desconto.

57. Possuir cadastro de abono de faltas, permitindo informar a competéncia que sera
realizada o efetivo ressarcimento de forma automatica em folha de pagamento.

58. Permitir o calculo automatico do adicional por tempo de servigo, e a emisséo de
relatorio dos servidores que obtiveram o beneficio no més, possibilitando a configuragédo
se o0 beneficio serd pago no dia do vencimento, no dia posterior ou no més posterior.

59. Permitir o calculo de: folha de pagamento mensal, mensal complementar,
rescisdo, rescisdo complementar, férias, adiantamento de 13° salario (1° parcela), 13°
salério, diferenca de 13° salario e adiantamentos salariais.

60. Possibilitar calcular todos os tipos de folha em uma Unica tela, possibilitando a
opcéo de filtros com todos os campos existentes no cadastro de servidor.

61. Permitir através da consulta de pagamentos, consultar o histérico de pagamentos,
com informagé&o de data, hora e usuario que fez o célculo ou o cancelamento.

62. Permitir detalhar o calculo realizado das verbas de provento e descontos, pelo
menos nas folhas mensais e 13° salario, possibilitando verificar como o0 sistema chegou a
determinado resultado/valor calculado.

63. Permitir o célculo de rescis6es de forma individual, coletiva e por data de término
de contrato, com célculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente.

64. Emitir Termo de Rescisdo de contrato de trabalho.

65. Permitir reintegracdo de funcionario demitido/exonerado por decisdo judicial ou
administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma matricula.

66. Permitir simulacbes de folha de pagamento para calcular reajustes salariais
retroativos, lancando automaticamente as variaveis de proventos e descontos em folha.

67. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario-familia dos dependentes
em folha de pagamento.

68. Permitir configurar a formula de célculo dos proventos e descontos, adequando o
calculo da folha de pagamento ao estatuto da entidade.
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69. Calcular automaticamente os valores relativos a contribuicédo individual e patronal
para previdéncia.

70. Emitir resumo da folha analitico, possibilitando a quebra por grupo de servidores
de mesmo regime, grupo de empenho, centro de custo e local de trabalho.

71. Emitir o resumo mensal da folha, totalizando proventos, descontos e 0s encargos
patronais.

72. Permitir inclusdo de proventos/descontos variaveis na folha, como os provenientes
de horas extras, descontos diversos e acdes judiciais, permitindo o lancamento coletivo
ou individual por servidor.

73. Permitir o langamento de proventos/descontos fixos para determinado periodo,
permitindo o langamento coletivo ou individual por servidor.

74, Permitir o lancamento de proventos/descontos recebidos acumuladamente pelos
servidores, contendo numero do processo e periodo de referéncia, para posterior
geracédo no arquivo da DIRF.

75. Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

76. Emitir a planilha contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

77. Possibilitar a impressdo do contracheque, com opg¢éo de filtro de servidores do
mesmo regime, cargo, nivel salarial, banco, lotagéo e local de trabalho.

78. Permitir a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques ou para
determinados servidores de acordo com filtro.

79. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

80. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos para servidores com retencéo
de imposto de renda na fonte e para agueles que néo tiveram retencdo

81.  Gerar as informacdes de admisséo e rescisdo necessérias ao CAGED via arquivo
de texto, para importacéo no software do Ministério do Trabalho.

82. Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos
servidores, sem a necessidade de impressao de relatérios.

83. Permitir a geragédo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nhome, conta corrente e valor a ser
creditado.

84. Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia Social.

85. Possuir cadastro de pensfes alimenticias, judiciais e por morte, com o0 nome de
pensionista, CPF, data de inclusdo, data final, banco e conta para pagamento e dados
para calculo (percentual, valor fixo, salariominimo).

86. Calcular o desconto de penséo alimenticia para varios dependentes de um mesmo
servidor.

87. Dispor de consulta do pagamento de penséo alimenticia.

88. Possibilitar o registro da concessdo de diarias de viagem para servidores e a
emissao de relatério de autorizacao.

89. Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos,
para o correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario.
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90. Permitir informar valores de IR ou base de calculo de IR e valores de previdéncia
ou base de célculo de previdéncia ja apurados em outras empresas para compor o
calculo da folha de pagamento, visando o correto enquadramento nas faixas de desconto
dos impostos.

91. Emitir a relacdo dos salarios de contribuicdo para o INSS, com a respectiva
discriminacao das parcelas que comp&em o salario de contribuigéo.

92. Permitir o célculo automético da diferenga entre um cargo comissionado e um
cargo efetivo quando um efetivo assume a vaga.

93. Permitir configurar e calcular médias em férias e 13° salério.

94, Permitir a consulta da base de céalculo das verbas de impostos (previdéncia e
imposto de renda).

95. Permitir efetuar o langcamento dos afastamentos do servidor, possibilitando
identificar o motivo do afastamento (auxilio doenca, falta, licenca maternidade, etc.) e
data de inicio e término.

96. Permitir o cadastro de dois afastamentos dentro do mesmo més (nédo
concomitantes), para calculo proporcional na folha de pagamento.

97. Possibilitar cadastrar varios motivos de afastamento indicando os proventos e
descontos pagos para cada motivo.

98. Controlar os dias de caréncia para afastamentos com o mesmo motivo.
99. Possibilitar que os usuérios trabalhem em competéncias diferentes.

100.Possibilitar o calculo do desconto do DSR (Descanso Semanal Remunerado) no
caso de faltas.

101.Possibilitar o calculo de margem consignavel, descontando o0s empréstimos
consignados existentes para o servidor, permitindo configurar outras verbas para
desconto e abatimento. Com a possibilidade de impressao de relatério com as devidas
informacoes.

102.Permitir a entidade controlar a emissdo das margens consignadas por banco de
forma que o funcionario consiga realizar a emisséo para outro banco somente depois de
determinado periodo.

103.Permitir o célculo de provisdo e a contabilizacdo automatica para contabilidade.

104.Permitir detalhar as formulas das verbas calculadas na provisdo, possibilitando
verificar como o sistema chegou a determinado resultado/valor calculado.

105.Permitir busca das diarias automaticamente do modulo contabil, sem necessidade de
geracdo de arquivo-texto para importagcéo, tampouco a digitacdo manual.

106.Permitir configuracdo para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-malil
uma notificacdo informando que foi realizado um lancamento de férias para o servidor
subordinado.

107.Permitir geracao/exportacéo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

108.Realizar exportacdo de arquivo para Avaliagdo Atuarial no padrdo CADPREV do
Ministério da Previdéncia.

109.Permitir a geracao de relatério com as informacdes de quais servidores possuem
dois contratos.
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110.Permitir efetuar a substituicdo carga horaria, informando a quantidade de horas,
motivo e verba para pagamento da substituicdo, podendo também ser paga
retroativamente.

111.Permitir exportar as informacdes referentes ao vale-transporte para geracéo de carga
em cartdes das empresas de transporte coletivo.

112.Possuir rotina para importacdo de saldo de vale-transporte, arquivo fornecido pelas
empresas de transporte coletivo que contem a quantidade ou valor de saldo em cada
cartdo de funcionario e permitir configurar para que rotina de calculo de vale-transporte
considere ou ndo a quantidade de saldo de valetransporte na quantidade a ser apurada
de direito de cada funcionario.

113.Permitir efetuar importacéo de proventos/descontos variaveis.
114.Permitir efetuar importacéo de proventos/descontos fixos.

115.Permitir restringir login do servidor durante o periodo de férias, apos a rescisao,
durante seus afastamentos ou conforme o seu horario de trabalho, impossibilitando
automaticamente o acesso dele ao sistema.

116.Possuir relatério que apresente os funcionarios cedidos e recebidos, bem como
apresente seu periodo de cesséo, local de cessao e numero do ato legal.

117.Permitir gerar célculo de vale-alimentag&o para os funcionérios com valor fixo mensal
ou valor por dia util.

118.Permitir realizar a exportagdo em arquivo das quantidades ou valores calculados de
vale alimentacao para carga do cartdo de alimentagéo/refei¢ao.

119.Possuir exportacao do arquivo MANAD.

120.Possuir rotina de exportacdo em arquivo TXT do recibo de pagamento para
impressao em grafica.

121.Possuir rotina de importagdo e andlise do arquivo SISOBI, indicando se algum
funcionario que esteja ativo no sistema consta no arquivo.

122.Possuir rotina que permita a alteracdo do codigo de funcionario (matricula) para
qualquer outro cédigo ndo existente na base de dados.

123.Possuir configuragcdo que permita realizar automaticamente o cadastro de
gratificacBes para os funcionarios, para determinados cargos pré-estabelecidos, quando
realizar seu cadastro funcional.

124.Possuir configuragdo que permita realizar automaticamente o cadastro do nivel
salarial inicial do funcionario quando realizar seu cadastro funcional.

125.Possuir configuracdo para ativar validacdo no langcamento de proventos e descontos
variaveis que informe se o funcionario que esta sendo realizado o langcamento possui
cargo comissionado.

126.Possuir configuracdo para ativar validacdo no langamento de proventos e descontos
variaveis que informe se o funcionario que esta sendo realizado o langcamento possui
funcéo gratificada.

127.Permitir a exportacéo e importagcédo de arquivos da consulta de qualificacdo cadastral
do eSocial. 128.Dispor de rotina de consisténcias de base de dados visando identificar
problemas ou faltas de informacdes exigidas no eSocial, sendo juntamente com as
inconsisténcias apontadas deve ser descrito uma sugestdo de correcao.
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129.Permitir a geracdo, assinatura, envio e recep¢do de retorno de eventos para a
Producao do eSocial quando 0 mesmo entrar em vigor.

130.Permitir a geracdo, assinatura, envio e recepcdo de retorno de eventos para a
Producao Restrita do eSocial.

131.Dispor de toda estrutura de geracdo, assinatura, envio e recepcdo de retorno de
eventos do eSocial em base de dados Unica e sistema unico, dispensando qualquer tipo
de integrador ou sistema terceiro/externo para realizar qualquer etapa do processo.

132.Permitir relacionar certificados digitais em arquivo no repositério do sistema,
permitindo assinatura e envio de eventos do eSocial através de qualquer computador por
usuario autorizado.

133.Dispor de rotina automética para verificacdo e recepcdo de retornos dos eventos
enviados ao eSocial, dispensando a necessidade do usuério efetuar requisicdes
manualmente.

134.Possuir indicadores gréficos que permitam verificar a evolucdo da folha de
pagamento nos ultimos anos e nos Ultimos meses, exibindo total bruto, total de descontos
e total liquido.

135.Possui indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo dos gastos com horas
extras, gratificagcdes, insalubridade, etc. por més e por ano, devendo possibilitar
configurar quais verbas irdo compor os indicadores do grafico

136.Possuir indicadores graficos que permitam identificar o perfil do quadro de
funcionarios, contendo percentual de funcionarios por: centro de custo, escolaridade,
sexo, cargo, classificacdo funcional, regime, estado civil, faixa etaria e faixa salarial bruta.

5.4 MODULO DE PONTO ELETRONICO

1. Abonar automaticamente pelo menos férias, afastamentos, atestados, feriados e
ponto facultativo, mediante configuracdo, conforme informacdes ja cadastradas no
sistema de folha de pagamento e saldde ocupacional.

2. Permitir a configuracdo por motivo de langamento de ponto como horas extras,
faltas, adicional noturno, sobre aviso, banco de horas e demais ocorréncias de folha, para
gerar langamento na folha de pagamento.

3. Permitir a configuracao do horario noturno padrao e exce¢ado por regime, minutos
de tolerancia para desconto de faltas na entrada e saida, minutos de tolerancia totais
para desconto de faltas, minutos de tolerancia para considerar horas extras na entrada e
saida e minutos para desconsiderar batidas duplicadas.

4. Permitir configurar se as horas extras realizadas devem ser restringidas, dispondo
de rotina para autorizacdo de realizac&do de horas extras e banco de horas, efetuando o
lancamento de ponto conforme configuracdo e considerando se existe autorizagdo
lancada.

5. Permitir criar escalas de sobreaviso e permitir relacionar aos servidores de forma
que no processo de apuracdo do ponto sejam calculadas as horas mensais que o
servidor tera direito a receber, devendo dispor de configuracdo se as horas trabalhadas
dentro da escala deduzem ou n&o do sobreaviso calculado.

6. Permitir configurar um motivo de lancamento para gerar ocorréncia no espelho de
ponto indicando os dias com batidas impares.

7. Permitir configurar um motivo de langamento para gerar ocorréncia no espelho de
ponto indicando o total de horas trabalhadas esperadas no respectivo dia.
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8. Permitir integrar com qualquer reldégio ponto do mercado via importacéo de arquivo
texto no padrdo AFD do Ministério do Trabalho/INMETRO.
9. Dispor de servigo no portal que permita realizar registros de ponto mediante login,

permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem
como deve permitir restringir o registro de ponto por IP.

10. Permitir a configuragdo de vérios tipos de horarios para serem relacionados aos
servidores, dispondo no minimo de op¢des de horarios: semanais (indicando hora de
inicio e final para cada dia da semana), turno (permitindo indicar hora de inicio,
gquantidade de horas trabalhadas e horas de folga) e livre ( permitindo indicar a
quantidade de horas de trabalho esperada por dia da semana ).

11. Dispor de opcdo de configuracdo se o horario de trabalho do servidor permite
compensacao diaria automética, ou seja, apesar do servidor possuir horario fixo de
trabalho esperado é permitido que o0 mesmo realize compensacao no dia, devendo o
sistema controlar automaticamente esta compensacao.

12. Possibilitar relacionar aos funcionarios o horario de trabalho esperado em
determinado periodo, indicando data inicial e final do relacionamento.

13. Dispor de consulta dos registros de ponto e permitir a realizacdo da manutencgéo
destes registros, porém sem possibilitar a exclusdo da marcagéao original.

14. Possuir relatério gerencial para controle dos langamentos de ponto apurados
conforme as marcacdes realizadas.

15. Possuir relatério em formato grafico para controle dos lancamentos de ponto
apurados conforme as marcacdes realizadas.

16. Dispor de rotina para atualizacdo dos langamentos de ponto, de forma que os
registros de ponto e demais configuracdes realizadas sejam verificadas e as ocorréncias
sejam apuradas, dispondo na tela de geracgéo de filtros por data inicial e final do periodo
de apuracéo, por servidor, por regime, por centro de custo, por cargo e por lote.

17. Possuir rotina que permita fechar o processamento de ponto de um determinado
servidor, de um determinado dia ou de um determinado dia de um servidor, evitando que
0 processo de atualizagdo de lancamentos de ponto altere qualquer registro ja fechado.

18. Emitir o espelho de ponto, contendo as informacfes do servidor, 0s registros
esperados e efetuados, bem como um resumo dos langcamentos do periodo, permitindo
ainda indicar as datas com ocorréncia de faltas ou afastamentos, devendo ainda
identificar os registros de ponto que foram ajustados ou inseridos pelo empregador.

19. Dispor de rotina de ajuste do ponto permitindo acessar o dia para inserir a
marcacgao faltante, desconsiderar uma marcag¢do equivocada, efetuar langamentos de
abono e ao confirmar possibilitar processar novamente o dia.

20. Permitir enviar e-mail com os registros esperados e efetuados do ponto para os
servidores.

21. Permitir que o servidor emita seu espelho de ponto por meio de um servigco
disponivel no portal.

22. Possuir indicador grafico de absenteismo, permitindo configurar os motivos de
lancamento de ponto que devem compor o indice.

23. Possuir indicadores gréaficos que permitam verificar os lancamentos de ponto
efetuados por motivo no periodo.
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24, Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar o saldo de banco de horas
negativo e positivo nos Ultimos meses.

25. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar a quantidade de
servidores com faltas nos altimos meses.

55 MODULOS DE COMPRAS E LICITAGOES

1. Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descricdo sucinta e
detalhada sem limitac&o de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando
a que grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma ou mais
unidades de medida.

2. Possibilitar a identificacdo de materiais/produtos conforme especificacbes de
classificacdo, exemplo: Consumo / Permanente / Servicos / Obras, de Categoria,
exemplo: Perecivel / Nao perecivel / Estocavel /Combustivel.

3. Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos campos
cadastrais de sua escolha desde campos numericos, textos ou listagem pré-definida.

4, Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré aprovadas.

5. Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de Materiais
do Governo Federal).

6. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos.

7. Permitir a desabilitagdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a evitar seu

uso indevido, porém mantendo todo seu historico de movimentagdes.

8. Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo
que determinado produto seja comprado com elemento errado ou néo relacionado.

9. Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o histérico completo de
aquisicbes, podendo consultar dados como as ordens de compras, fornecedor e valor
unitario.

10. Possuir rotina de solicitagdo de cadastro de produto, disparando a notificacdo via
sistema e/ou por email automaticamente ao setor responsavel, ap6s a aprovacdo o
sistema devera enviar notificacdo ao solicitante que o produto foi cadastrado e o codigo
utilizado, em caso de reprovacéo devera ser enviado notificacdo para o solicitante com o
motivo da rejeicdo do cadastro do produto.

11. Permitir o cadastramento de comissbes de licitagdo: permanente, especial,
pregoeiros, leiloeiros e cadastro de fornecedor, informando a portarias ou decreto que as
designaram, permitindo informar também os seus membros, atribuicbes designadas e
natureza do cargo.

12. Registrar os processos licitatorios, identificando namero e ano do processo,
objeto, modalidades de licitacdo e data do processo, bem como dados de requisicdes de
compra, planilhas de pregos, procurando, assim, cumprir com o0 ordenamento
determinado no paragrafo Unico do artigo 4.°da Lei de Licitacdes e Contratos, que impde
a obrigatoriedade na formalizacdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e
inexigibilidade possuir relacionamento com o inciso da lei correspondente com o
fundamento legal.

13. Sugerir o nimero da licitagcdo sequencial por modalidade ou sequencial anual.

14. Permitir a digitacdo do processo licitatério sem modalidade no sistema podendo
escolher a modalidade posteriormente apos emissao do parecer juridico.
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15. Disponibilizar ao usuario o gerenciamento dos processos através de fluxograma
(conhecidos como Workflow), onde todas as decisGes deverdo estar de acordo com as
exigéncias legais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer tipo
de processo licitatorio ou dispensavel, sem a necessidade de abertura de novos médulos
dentro do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real o andamento do processo,
habilitando a préxima etapa apdés a conclusdo da etapa anterior. Essa liberacdo de
etapas devera ser de facil visualizagdo, utilizacdo e localizacdo por parte do usuario
dentro do sistema. A visualizacao deverd ser identificada por cores especificas para cada
etapa do processo. O Workflow poderd apresentar as possiveis decisdes, mostrando o
caminho a ser seguido de acordo com a escolha realizada. Em cada fase do Workflow
devera constar um tépico de ajuda, para auxilio e orientacdo no caso de duvidas do seu
utilizador. Bem como disponibilizar para acompanhamento.

16. Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital. Ex. Cépia de
documentos obrigatorios, projeto basico, contratos, ao menos nas extensdes: png, bmp,
ipg, gif, doc, docx, txt, ppt, pptx, xlIs, xlsx, pdf, zip, rar.

17. Possibilitar a visualizacdo de todos os documentos e anexos da minuta em um
anico lugar, agrupados por classificacao.

18. De acordo com as etapas do processo de licitagdo, possibilitar a emissdo de
documentos como editais, atas de sessdes de licitagdo, aviso de licitagdo, termo de
homologacédo e adjudicacdo, parecer contébil, juridico e relatério de propostas e/ou
lances. Bem como armazenar esses documentos em banco de dados, possibilitando
também o envio de documentos adicionais em substituicAo ao original emitido. 19.
Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitagdo, bem como sua
impressao.

20. Permitir o registro do parecer juridico e/ou técnico, no processo de licitacao,
conforme Art. 38. Inciso — VI, da Lei 8.666/1993, bem como sua impressao.

21. Registrar a interposi¢cdo de recurso ou impugnacao do processo de licitacdo, bem
como o seu julgamento, com texto referente ao parecer da comissao e/ou juridico.

22. Registrar anulacdo e/ou revogagdo do processo de licitagdo, possibilitando o
registro total ou parcial pela quantidade ou valor.

23. Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme
critérios de classificacdo determinados pela Lei Federal no 10.520/2002.

24, Para as Licitacbes na modalidade de Pregdo Presencial possibilitar a visualizac&o
dos lances na tela, de forma prética e agil, permitir efetuar lances por lote ou item, com
opcéo de desisténcia/declinio do lance. Permitir que o pregoeiro estipule o valor do lance
minimo durante o cadastro dos itens do pregdo ou durante a rodada de lances. Bem
como possibilitar que o pregoeiro estipule tempo limite para cada rodada de lance por
meio de cronometro.

25. Possuir rotina de negociacdo do preco, com o fornecedor vencedor apds cada
rodada de lances.

26. Possibilitar o julgamento das propostas em relacdo a microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei
Complementar 123/2006.

27. Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores
participantes da licitacéo.
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28. Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com indicacdo de
valor unitario, valor total. Bem como permitir consultar por fornecedor os quadros
comparativos de precos, identificando os vencedores.

29. Possibilitar o cadastro da desclassificacdo do participante, indicando a data e o
motivo da desclassificacao.

30. Possibilitar o cadastro da inabilitagdo do participante, indicando a data e o motivo
da inabilitagdo. E, nos casos de pregdo presencial, caso o vencedor do item seja
inabilitado permitir que o pregoeiro ja identifique o remanescente e, possibilite seleciona-
lo para negociacao e indicacdo de novo vencedor.

31. Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do processo, como lances
(nos casos de pregao presencial), requisicao(6es) ao compras, vencedor(es), propostas,
itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de compras emitidas e,
dados sobre a homologacéo e adjudicacéo do processo.

32. Permitir o gerenciamento de processos de licitacdes “multientidade”. Onde a
Licitagcdo ocorre por uma entidade principal, onde sera realizado todo o gerenciamento,
desde o seu cadastro até contrato e ordens de compra. E, exista a indicacdo das
entidades participantes, onde caberia somente a emissao da ordem de compra.

33. Possuir fluxo diferenciado para licitagbes de publicidade possibilitando o cadastro
das sessdes de abertura de envelopes nédo identificados e cadastro e julgamento das
propostas técnicas, de acordo com a Lei 12.232/10.

34. Possibilitar cadastrar no sistema a pontuagéo e indices para os itens das licitacdes
com julgamento por preco e técnica, possibilitando a classificacdo automatica do
vencedor de acordo com a pontuacédo efetuada na soma dos critérios de pontuacao.

35. Permitir relacionar a comissdo de licitagdo ao processo de licitagdo, bem como
selecionar os membros da comissao que irdo realizar o julgamento da licitacao.

36. Possibilitar o cadastro das publicacbes das licitagbes, com indicacdo da data da
publicacéo e o veiculo de publicacao.

37. Permitir realizar a indicagdo do recurso orgamentério a ser utilizado no processo
de licitagdo, bem como sua respectiva reserva orgcamentéria. Assim como a cada compra
efetuada devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada.

38. Nos casos de licitacdes de Registro de Preco, permitir o cadastro dos registros
referente a ata de registro de preco, bem como controlar os respectivos registros e,
possibilitar a alteracdo de quantidades, preco e fornecedores, quando necessario.

39. Permitir a integracdo com o0 sistema de contabilidade, onde devera gerar
lancamentos referente a reserva de dotagdo orcamentaria no sistema de gestédo
orcamentaria, bloqueando o valor da despesa previsto no processo licitatorio ou compra
dispensavel. Deve também efetuar o desbloqueio automético dos valores reservados e
ndo utilizados apos a finalizagdo do processo ou da compra.

40. Permitir realizar duplicidade/cépia de processos de licitacdo ja realizados pela
entidade, de forma a evitar a realizar o cadastro novamente de dados de processos
similares.

41. Possibilitar nos  processos que  possuem a caracteristica de
credenciamento/chamamento a definicdo de cotas, em licitagcbes do tipo inexigibilidade
ou dispensa de licitagao.
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42, Possuir disponibilidade de publicacdo de dados e documentos do processo de
licitacdo com o portal de servicos, podendo escolher 0 que deseja ser disponibilizado:
Itens, CertidGes, Documentos Exigidos,

Quadro Comparativo Precos, Vencedores, Contratos, Ordem de Compra, Edital, Anexos,
Pareceres, impugnacédo, Ata de Abertura de Envelope de Documento, Ata de Abertura
Envelope de Proposta, Ata do Pregdo, Ata de Registro de Preco, Termo de
Homologagédo, Termo de Adjudicacéo e contratos.

43, Possibilitar a realizacdo de pesquisa preco/planilha de preco para estimativa de
valores para novas aquisicdes.

44. A partir da pesquisa de preco/planilha de prego, tendo como critério de escolha
para base o preco médio, maior preco ou menor preco cotado para o item na coleta de
precos, permitir gerar um processo administrativo ou permitir a emissdo de ordem de
compra, com base no menor preco cotado.

45, Possuir rotina para cotacdo de planilhas de precos on-line, possibilitando os
fornecedores digitarem os precos praticados, permitindo fazer o célculo dos precos
médios, minimos e maximos automaticamente, possibilitando importacdo desta planilha
nos processos licitatorios a fins do célculo da cotagdo méxima dos itens a serem
licitados.

46. Possuir integragdo com o processo digital criando automaticamente um processo
a partir da digitacdo de uma requisicdo e/ou solicitacdo de compras, podendo
acompanhar a movimentag&o do processo entre os setores da entidade.

47, Possuir rotina para solicitacdo de compra dos itens homologados da licitag&o.

48. Possibilitar o controle das solicitagbes de compra autorizadas, pendentes e
canceladas.

49, Controlar as solicitacbes de compra por centro de custo, ndo permitindo que
outros usudrios acessem ou cadastrem solicitacdes nao pertencentes ao seu centro de
custo.

50. Possuir rotina para avisar através de notificagfes ou por e-mail sempre que for
cadastrada uma nova solicitacdo de compras, afins de agilizar o processo de compra.

51. Possuir rotina para cadastro de requisicbes ao Compras, onde podera ser
realizada uma ordem de compra ou um processo de licitagdo para esta requisicdo, onde
podera informar os itens, bem como recursos orgcamentarios.

52. Permitir o cadastro ndo obrigat6rio dos recursos orcamentarios nas requisi¢cdes de
compras, permitindo assim que o usuario escolha o recurso posteriormente na emissao
da ordem de compra.

53. Possuir rotina para autorizagéo da requisicdo ao Compras, onde permita realizar a
reserva dos recursos orcamentarios da requisicdo e compras sejam efetuados somente
no momento de sua autorizagdo. 54. Emitir relatorio de licitagdes informando todos os
dados do processo, desde a abertura até a concluséo.

55. Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 10 da Lei9755/98.

56. Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas no
valor do lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o
fornecedor vencedor fazer a readequacdo dos valores dos subitens on-line nas suas
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dependéncias. Agilizando, com isso, o cadastro das propostas e inicio dos lances e
posteriormente digitacado da readequacao pelos usuarios.

57. Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no
sistema, possibilitando escolher os formatos de geracdo (pdf, html, doc e xls),
gquantidades de cépias e assinatura eletronica.

58. Dispor as principais legislagdes vigentes e atualizadas para eventuais consultas
diretamente no sistema. Ex. 8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc.

59. Possibilitar integracéo através de web servisse com o sistema de gerenciamento
de pregbes eletrbnicos Compras Publicas, para que seja possivel importar os dados
(lances, participantes, documentos e atas), automaticamente através de agendamento
ndo necessitando a digitacdo e nem importacdo manual de arquivos.

60. Permitir exportar os arquivos para a prestacao de contas, dos dados referentes a
licitacbes, de acordo com as regras e sistema vigente.

61. Controlar a situacao do processo de licitacdo, se ela estd, aberta, anulada (total ou
parcial), cancelada, homologada (parcial ou total), deserta, fracassada, descartada,
aguardando julgamento, concluida, suspensa ou revogada. Abrange as seguintes
modalidades: Pregdo presencial, Registro de precos, Concurso, Leildo, Dispensa,
Inexigibilidade, Convite, Tomada de Precos e Concorréncia Publica.

62. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art.
15 daLei8.666/93.

63. Registrar e emitir solicitagbes ao compras de compra e servigos para o registro de
preco, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas.

64. Criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar varios
modelos para licitagfes diferentes.

5.6 MODULO DE INCLUSAO E CONTROLE DE CONTRATOS

1. Permitir o cadastro dos contratos de licitacdes, bem como o0 seu gerenciamento,
como publicagbes, seus aditivos e reajustes, permitindo também gerenciar o periodo de
vigéncia dos contratos.

2. Emitir alerta de término de vigéncia de contratos.

3. Possibilitar executar a liberacéo da diferenca reservada entre o valor vencido pelo
fornecedor e o valor total estimado, no momento da adjudicacéo do processo de licitagdo,
disponibilizando assim essa diferenga de saldo para outras compras, ndo necessitando
aguardar comprar todo 0 processo para que seja executada essa liberacdo da diferenca.

4. Registrar a rescisédo do contrato, informando: motivo, data da rescisdo, inciso da
Lei 8666/93, possibilidade de gerar dispensa de licitagdo, gerar impeditivo para o
fornecedor.

5. Possuir identificacdo dos contratos aditivos do tipo acréscimo, diminuicao,
equilibrio, rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualizagdo do tipo de alteragéo
(bilateral ou unilateral).

6. Registrar os aditivos ou supressdes contratuais, realizando o bloqueio caso
ultrapasse os limites de acréscimos ou supressfes permitidas em Lei (§ 10 do Art. 65 da
Lei 8.666/1993), deduzidos acréscimos de atualizacdo monetaria(reajustes).

7. Registrar alterac@o contratual referente a equilibrio econdmico financeiro.
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8. Permitir registrar apostila ao contrato, para o registro da variacdo do valor
contratual referente a reajuste de precos previstos no contrato, bem como atualizacdes
financeiras, bem como alteracbes de dotacbes orcamentarias, de acordo com a
Lei8.666/93.

9. Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviado e- mails aos
colaboradores do setor com a relagédo dos contratos que estdo a vencer em determinado
periodoconfiguravel.

10. Permitir a definicdo no contrato e aditivos de gestor/fiscais para fiscalizar a
execucao do contrato na suaintegra.

11. Possibilitar o cadastro das publicacdes dos contratos.

12. Emitir relatorios para controle de vencimento dos contratos, autorizagbes de
fornecimento e termos aditivos de contratos.

13. Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando os dados cadastrais, 0
objeto social e permitir a consulta das documentacgodes.

14. Possibilitar a realizacdo do julgamento do fornecedor, onde devera validar se o
fornecedor estd em dia com a validade dos documentos obrigatérios definidos no
cadastro de documentos, destacando as irregularidades no momento da emisséo.

15. Registrar no cadastro de fornecedores a suspensao/impeditivos do direito de
participar de licitagcdes, controlando a data limite da reabilitacao.

16. Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissao de relatério por
fornecedor contendo a relacdo dos documentos vencidos e a vencer.

17. Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certidbes negativas e
outros documentos dos fornecedores.

18. Possuir relatério dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor.

19. Possibilitar o cadastro do responsavel legal/sécios do fornecedor da
empresa/fornecedor.

20. Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante, Ativo Nao
girculante, Ativo Total, Patrimbnio Liquido, Passivo Circulante e Passivo Nao Circulante,
Indice de Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor.

21. Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para o fornecedor, emitindo
documento com os produtos/servicos fornecidos para a entidade.

22. Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emissao
de contratos e ordens de compra.

23. Emitir relatérios gerenciais do fornecedor, mostrando registros referentes a ordens
de compra, licitagBes, contratos no exercicio, consolidado e por processo.

24, Permitir a emissdo da ordem de compra ou servigos, ordinaria, global ou
estimativa, seja por meio de processo de licitagdo ou dispensavel.

25. Ao emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referente a data de
emissao e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso orcamentario, para que essas
informacdes sejam utilizadas na geracdo dos empenhos com suas parcelas.

26. Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra global e/ou estimativa,
possibilitando empenhamento das parcelas através de subempenhos.

65



SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU
Autarquia Municipal — criada pela Lei Complementar 15/05
CNPJ: 08.682.079/0001-90
Rua: Dona Josa de Souza, 127 — Adelino Mano
/ CEP. 35.557-000 - Carmo do Cajuru - MG
Telefone / Fax: (37)3244-1303

CARMO DO CAJURU

27. Possibilitar alteracdo de dados da ordem de compra, como Finalidade/Histérico,
Dados de Entrega, Condicdes de Pagamento, caso nao exista empenho na
contabilidade.

28. Permitir a realizacdo do estorno da ordem de compra, realizando o estorno dos
itens. Caso a ordem de compra esteja empenhada, permitir através do estorno do
empenho estornar os itens de uma ordem de compra automaticamente sem a
necessidade de estornar manualmente a ordem de compra.

29. Permitir informar dados referente retencdo na ordem de compra.
30. Permitir registrar dado referente ao desconto, na ordem de compra.

31. Possibilitar a identificacdo se os produtos da ordem de compra terdo consumo
imediato a fins de fazer os langamentos contabeis de saida do estoque j& no momento do
empenhamento.

32. N&o permitir efetuar emissdo de ordem de compra de licitacbes de registros de
preco, em que ata esteja com a validade vencida.

33. Permitir consultar dados referentes ao recebimento da ordem de compra,
visualizando o saldo pendente a ser entregue, contendo as quantidades, os valores e 0
saldo.

34. Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir um extrato de movimentagéo.

35. Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na
emisséo de ordem de compra, ou contrato.

36. Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas, dos dados referentes
aos contratos, de acordo com as regras e sistema vigente.

5.7 MODULO DE PATRIMONIO

1. Possibilitar o Registros de inventarios de bens.
2. Permitir a geracdo de etiquetas com codigos de barras.
3. Cadastrar bens da instituicdo classificando o seu tipo ao menos em: moéveis e

imoveis, com a identificacdo do bem se adquirido, recebido em doacdo, comodato,
permuta e outras incorporacdes configuraveis pela instituigéo.

4, Devera permitir a inclusdo de bens patrimoniais proveniente de empenho da
contabilidade ou de ordem de compra, permitindo a importacdo dos itens sem a
necessidade de redigitacdo dos produtos, fornecedor, valor e conta contabil.

5. Relacionar automaticamente na incorporacdo do bem a conta contabil (ativo
permanente) utilizada no empenhamento para que nao tenha diferenga nos saldos das
contas entre os modulos do patriménio com o contabil.

6. Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra néo
permitindo incorporar mais de uma vez o0 mesmo item.

7. Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens além do moveis e dos imoéveis
para ser usado no cadastramento dos mesmos.

8. Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o
usuario possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da instituicao.

9. Relacionar o bem im6vel ao cadastro imobiliario, tornando também disponiveis as
informacdes geridas nesta base cadastral.
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10. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro
continuo.

11. Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade.

12.  Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de conservacdo, exemplo:
bom, 6timo,regular.

13. Visualizar no cadastro e permitir o controle da situagcdo em que o bem se encontra
com relacdo ao seu estado, exemplo: empréstimo, locacdo, manutencdes preventivas e
corretivas.

14. O sistema devera possuir através de consulta dos bens patrimoniais, uma rotina
onde seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residual.

15. Permitir consulta aos bens por critérios como codigo de identificag&o, localizacao,
responsavel, codigo do produto,descricao.

16. Possibilitar o controle e a manutencdo de todos os bens que compdem o
patriménio da instituicdo, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classificacao,
movimentagao, localizagédo e baixa.

17. Possuir cadastro de comissdes, com indicacdo do texto juridico que designou,
indicagdo dos membros responsaveis, com o objetivo de realizar registros de reavaliagéo,
depreciacao,inventario.

18. Possibilitar o controle da situagéo e do estado de conservacdo do bem patrimonial
através do registro dos inventarios realizados.

19. Efetuar atualizacbes de inventério através de escolhas em grupos, exemplo:
reparticao, responsavel, conta contabil, grupo,classe.

20. Permitir através da rotina de inventario de bens, a transferéncia automatica do
bem quando o0 mesmo esté alocado fisicamente em departamento incorreto.

21. Possibilitar a alimentagdo do sistema com as informag¢des dos inventarios dos
bens patrimoniais, informando seu estado e localiza¢@o atual (no momento do inventério).

22. Emitir relatérios de inconsisténcia no momento que o bem esta com status em
inventario, desde que nao esteja em seu lugar de origem.

23. Emitir relatérios dos bens em inventario, com termo de abertura e fechamento.

24, Registrar todo tipo de movimentac¢ao ocorrida com um bem patrimonial, seja fisica,
por exemplo: transferéncia ou financeira: agregacgéo, reavaliagdo,depreciacao.

25. Permitir a consulta do histérico de cada bem patrimonial, permitindo a visualizacao
de todas as movimentacdes, fisicas e financeiras, inventario, anexos (fotos e/ou
documentos).

26. Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o numero do empenho ou da
ordem de compra.

27. Permitir registrar a depreciagdo e a reavaliacdo dos bens individualmente bem
como, demonstrar um histérico com o valor contabil atual, valor referente a alteracéo,
seja ela a menor ou a maior.

28. Permitir controlar todo o patriménio por unidade gestora.

29. Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando
abaixa automatica na entidade de origem e incorporacédo na entidade de destino, sem a
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necessidade de cadastro manual., possibilitando fazer o estorno da transferéncia entre
entidades.

30. Possuir rotinas de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com as orientagbes das
NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

31. Permitir a inclusdo de motivos de baixa do bem de acordo com a necessidade da
instituicao.

32. Permitir nas consultas a impressao de relatérios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usuario.

33. Possuir emissao de etiquetas com brasdo da instituicdo, nimero de identificacéo
do bem em codigo de barras, que sédo utilizadas na gestédo patrimonial.

34. Ter integracdo com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras, Almoxarifado,
Frota, Tributario.

35. Devera possuir rotina para solicitacdo de transferéncia dos bens patrimoniais,
disparando notificacdes para a pessoa responsavel, para avisar que existem solicitacdes
de transferéncias pendentes.

36. Possibilitar a emisséo de relatérios por situagao, reparticao, espécie, localizacao e
data de aquisicao.

37. Permitir a consulta dos langamentos contdbeis através do gerenciamento do bem
patrimonial.

38. Permitir a impressdo e registro do termo de responsabilidade para bens
patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsavel.

39. Permitir a impressao do termo de baixa patrimonial.

40. Possuir rotina de virada mensal, onde devera efetuar o caélculo automatico da
depreciacao, para os bens que estiverem cadastrados com data de inicio da depreciacao,
dentro do més corrente.

41. Permitir o estorno da virada mensal, verificando se o més contabil ainda esta ativo.

42, Devera emitir relatérios estatisticos para consulta e gerenciamento das
informagfes patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informacdes.
Ex: Conta Contabil, Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo.

43, Possuir relatério das manutencbes previstas e realizadas para os bens
patrimoniais.

44, Permitir realizar avaliagbes patrimoniais a partir de formulas previamente
cadastradas, podendo ser editadas pelo préprio usuario.

5.8 MODULO DE ALMOXARIFADO

1. Possibilitar o controle de toda movimentac¢do do estoque, sendo entrada, saida e
transferéncia de materiais. Realizando a atualizacdo do estoque de acordo com cada
movimentagao realizada.

2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisicdes ao
almoxarifado, anulando as quantidades que n&o possui estoque e sugerindo as
guantidades disponiveis em estoque.

3. Permitir informar para controle os limites minimos de saldo fisico de estoque.
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4, Permitir que seja estipulado limites de materiais mediante controle de cotas de
consumo, para poder delimitar ao departamento a quantidade limite que ele podera
requisitar ao almoxarifado mensalmente.

5. Permitir consultar as Ultimas aquisi¢Bes, com informacdo ao preco das ultimas
compras, para estimativa de custo.

6. Possibilitar consultar e gerenciar a necessidade de reposicdo de materiais,
possibilitando a realizac&o do pedido ao Compras por meio de requisicdo ao Compras.

7. Possibilitar integracdo com o sistema de compra para realizacdo de entradas de
materiais importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas por meio
de informac¢des de notas fiscais acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores.

8. Permitir realizar requisi¢cbes/pedidos de materiais ao responsavel do almoxarifado,
bem como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento
de materiais.

9. Manter controle efetivo sobre as requisicbes/pedidos de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisicdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido
das requisigoes.

10. Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribuicdo de matérias,
através das requisicoes/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do
consumo.

11. Efetuar célculo automatico do preco médio dos materiais, bem como a sua
atualizagédo a cada entrada de produto em estoque.

12. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Ndo permitindo a
movimentacao, seja de entrada ou saida de materiais quando o estoque e/ou produto
estiverem em inventario. Sua movimentacdo somente podera ocorrer apés a conclusao
do inventario.

13. Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios
por depdésito, por produto ou por produto do depésito, a fim de ndao permitir nenhum tipo
de movimentacao(entrada/saida).

14. Possuir a possibilidade de consulta rapida dos dados referente ao vencimento do
estoque, possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em 30dias.

15. Possuir integragdo com a contabilidade, para disponibilizar os dados referentes a
entradas e saidas de materiais para serem contabilizadas pelo departamento de
contabilidade.

16. Possibilitara emisséo de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentag¢des por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).

17. Possibilitar a emisséo de relatdrios de entradas e saidas de materiais por produto,
nota fiscal e setor.

18. Possibilitar a emisséo de relatorio financeiro do depdsito de estoque mostrando os
movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

19. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més
a més por estoque e o resultado final no ano.

20. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
selecao por: almoxarifado/deposito; periodo; materiais vencidos; materiais a vencer.
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21. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados/depdsitos.

22. Possuir registro do ano e més, bem rotina de virada mensal para que seja
realizada a atualizacdo do més e ano do almoxarifado.

59 MODULO DE CONTROLE DE FROTA E COMBUSTIVEIS

1. Cadastro de registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: data de
aquisicao, descricdo, RENAVAN, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel,
modelo, marca, centro de custo, capacidade do tanque e dados de seguro.

2. Possuir registros de Ocorréncias/Avaria do veiculo.

3. Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro obrigatdrio,
multas e etc.

4. Gerenciar todos os gastos do veiculo, por NF, autorizagdo, registros do

almoxarifado, ordem de compra, sendo que quando o servico for interno o sistema
integra-se com o sistema de almoxarifado quando existir uso de pecas.

5. Possuir identificacdo da bateria, marca da bateria, registro de trocas de bateria.

6. Permitir langamento e emissdo de autorizagdo de Abastecimento.

7. Possuir autorizacdo de Abastecimento e Ordem de Servigo.

8. Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, registrando no sistema

todas as informacdes sobre o motivo e a finalidade do agendamento.

9. Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do péatio (movimentacao da
garagem), controlando horarios, quilometragem, e quais Motoristas estdo em posse dos
veiculos.

10. Permitir cadastrar bombas de combustiveis para controle da entrada e saida de
combustiveis.

11. Permitir o controle de entrada e saida de combustiveis.

12.  Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos.

13. Manter integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar
dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes
do patrimdnio. Alteracbes efetuadas no cadastro patrimonial, a exemplo da transferéncia
de centro de custo (setor/departamento) deverdo refletir imediatamente nos dados
destes.

14. Possuir rotina para incluséo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja possivel
anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam
pertinentes ao cadastro.Quesejaaomenos nas seguintes extensdes: png, bmp, jpg, gif,
doc, docx, txt, ppt, pptx, xls, xIsx, pdf, odt, ods,dwg.

15. Possibilitar a emissdo/impressdo de autorizacbes de abastecimento para
preenchimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

16. Permitir o cadastramento das autorizagdes para servicos ou abastecimento.
17. Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizacéo de servico.

18. Permitir o lancamento de despesas através de um registro referente a ordem de
compra dispenséavel ou del icitacao.
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19. Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o lancamento automético da
despesa.

20.  Gerenciar as manutencgdes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagdes, trocas de
Oleo e de pneu e etc., em dependéncias préprias ou de terceiros.

21. No cadastro do veiculo, possuir consulta a tabela FIPE (Fundacdo Instituto de
Pesquisas Econdmicas).

22. Permitir o controle das obriga¢6es dos veiculos, como seguros e licenciamento.

23. Possuir tabela com todos os tipos de infracdo, conforme CTB (Cdadigo de Transito
Brasileiro).

24. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando informar a cidade da
ocorréncia da infracdo, infracdo de acordo com CTB (Cdodigo de Transito Brasileiro),
motorista, data de vencimento.

25. Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer momento
pelo usuério.

26. Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos da referida multa
informada.

27. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e
chegada e a quilometragem percorrida, com emisséo de planilhas para preenchimento e
acompanhamento.

28. Permitir o agendamento de viagens, servigcos e consertos para cada veiculo da
frota.

29. Permitir o cadastro de rotas para os veiculos e maquinas, bem como possibilitar o
controle das rotas fixas para de cada veiculo.

30. Possibilitar consultas para as manutencdes e taxas (licenciamento, seguro
obrigatério, seguro facultativo), bem como consultar as manutencdes previstas e
realizadas.

31. Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os dados
do funcionario envolvido.

32. Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas
dos veiculos, bem como consulta dos respectivos registros.

33. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

34, Possuir rotina de validacdo da carteira de motorista, ndo permitir a utilizacdo de
motoristas com a CNH vencida, bem como ndo permitir a utilizagdo de funcionario como
motorista sem que 0 mesmo possua CNH registrada no cadastro.

35. Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos,
possibilitando definir se 0 motorista e terceirizado, cadastro da CNH (categoria, nimero e
data de validade).

36. Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de um veiculo atingiu os
20 pontos necessarios para suspensdo da CNH.

37. Permitir controlar os veiculos por hodémetro, horimetro e sem marcador.
38. Permitir configurar o lancamento de maquinas, com campos diferenciados, sendo
obrigatérios ou ndo, conforme a necessidade do maquinario.
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39. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizacdo de veiculos por reparticéo,
onde o usuério logado poderd somente dar manutenc¢ao nos veiculos da sua reparticao.

40. Quando o abastecimento for externo, permitir que o préprio frentista do posto
através de privilégios no sistema, efetue o lancamento do abastecimento mediante
apresentacdo da autorizacdo de abastecimento emitida pelo érgao responsavel.

41, Possuir cadastro de destinos, para os veiculos e maquinas.

42, Permitir o cadastro de periodos de utilizacdo do veiculo e maquinas, mediante
agenda, para registrar obrigacfes para os veiculos.

43, Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitacdo.

44, Permitir controle de estoque préprio de combustivel, identificando as despesas se
oriundas de estoque préprio ou de terceiros.

45, Devera permitir a consulta dos modelos de veiculos.

46. Emitir relatérios de despesas por diversos agrupamentos: reparticdo, periodo,
veiculo e fornecedor.

47, Possuir um relatério de processos, onde seja possivel imprimir todas as
informagBes de um ou diversos veiculos, conforme os filtros selecionados no momento
da impressao.

48. Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo
relatério com o status de consumo: alto, normal, baixo.

49, Permitir exportar os arquivos para a prestacao de contas, dos dados referentes a
licitagcbes e contratos, de acordo com as regras e sistema vigente.

5.10 MODL~JLO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA E LElI DE ACESSO A
INFORMACAO

1. Atender as Leis Complementares n® 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional;

2. Atender aos anexos da Lei n°® 9.755/98 do TCU;

3. Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacéo);

4. Permitir consultar as informac6es basicas sobre contratos, convénios, compras
diretas, licitagBes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta de
bens publicos que integram o patriménio, consulta de veiculos relacionados a frota da
entidade;

5. Gerar publicacdo de todas as obras que estdo sendo realizadas pela entidade,
exibindo cronograma da obra, com data de inicio e término, e 0s responsaveis pela
fiscalizacdo da referida obra;

6. Gerar publicacdo de orcamento e suas respectivas emendas (créditos
suplementares), bem como balango dos exercicios anteriores e 0s relatorios bimestrais e
guadrimestrais da execu¢do orgcamentaria, além dos dados constantes na 1ei9.755/98;

7. Permitir consultar os tributos arrecadados pela entidade e os recursos recebidos
“arrecadados”;
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8. Gerar publicacdo do balanco consolidado das contas do CONTRATANTE, das
autarquias e entidades beneficiadas pelo repassa de verbas publicas;

9. Consultar os dados dos programas estaduais e federais com as respectivas
verbas repassadas pelos entes federativos responsaveis — Unido e Estado;

10. Gerar publicacdo das compras mensais realizadas pela administracdo direta e
indireta, considerando os processos licitatorios;

11. Gerar publicacdo das prestac6es de contas do ente publico;

12. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados;

13. Gerar publicacdo da area de pessoal, estrutura organizacional, cargos e funcdes,
salarios, centros de custos com e sem funcionarios;

14. Gerar publicacdo dos gastos com diarias pagas com verbas oriundas dos cofres
publicos,

especificando a finalidade da despesa, data e valor;
15. Gerar publicacdo dos atos referentes a concursos publicos e processos seletivos;
16. Permitir ordenar as consultas por cédigos, valores, nomes e tipos;

17. Permitir consultar relatérios legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestao;

18. Demonstrar a folha de pagamento dos funcionarios, permitindo configurar os
proventos e descontos;

19. Possuir consulta que disponha da quantidade de funcionarios por regime de
trabalho;

20. Possuir consulta que disponha da quantidade de vagas criadas e ocupadas por
tipo de cargo (efetivo, comissionado, emprego publico,etc);

21. Demonstrar consulta de funcionarios por tipo de contrato;
22. Possuir consulta de funcionarios cedidos e recebidos por cessao;
23. Dispor de consulta de cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;

24. Possuir consulta de funcionérios inativos com informacdo do tipo de
aposentadoria/pensao;

25. Possuir consulta que permita visualizar o horario de trabalho regular cadastrado
para o funcionario;

26. Possibilitar consulta de estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de
contrato;

27. Permitir acesso as informacdes de forma consolidada e por entidade gestora
municipal;

28. Permitir consulta de informagfes com filtro de periodo;

29. Disponibilizar as informa¢des em tempo real no portal, sem necessidade de
digitagcéo, exportacdo ou importacédo dedados;

30. Possibilitar que as consultas sejam gerenciadas permitindo ao usuario definir
quais consultas serdo disponibilizadas no Portal,
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31. Possuir cadastro de aviso que sera exibido no Portal em forma de pop-up, com
possibilidade de adicionar imagem;

32. Permitir ao cliente cadastrar novos grupos de consulta, possibilitando a ampliagédo
das informacdes além das disponibilizadas de forma padréao;

33. Possuir campo de busca para facilitar na localizagéo das consultas;

34, Permitir a criagdo de novas consultas, compossibilidade de realizar upload de
arquivos ou relacionar links externos;

35. Permitir imprimir as consultas nos formatos PDF, DOC, XLS, JPEG;
36. Paossuir rotina para publicacdo de relatérios noPortal;

37. Permitir publicar relatério sem varios formatos no Portal, permitindo o upload
desses relatoérios;

38. Possuir consulta de Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizacao
do respectivo empenho;

39. Possuir consulta de Convénios de Repasse e seus respectivos anexos;

40. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,
gerenciar o tamanho da fonte e acessar ferramenta que auxilie a leitura para deficientes
visuais;

41, Permitir o acesso as legislagbes municipais;

42, Permitir consultar os processos licitatérios por categorias, como: pregao,
chamamento publico, tomada de precos;

~

43. Permitir consultar os dados referente a estrutura de acesso a informagédo da
entidade;

44. Permitir cadastrar o horario de atendimento da entidade no Portal da
Transparéncia,;

45. Exibir no Portal da Transparéncia brasdo e endereco da entidade;

46. Possibilitar a criacdo de modelos de arquivos ( Templates), para que sejam
vinculados em novas consultas, permitindo o download dos documentos pelo Portal da
Transparéncia;

47, Permitir o cadastro de agrupadores, para que seja possivel realizar a organizacao
dos arquivos que serdo adicionados em uma nova consulta que sera disponibilizada no
Portal.

5.11 MODULO DE PROCESSO DIGITAL

1. Permitir o tramite de todo o processo em meio digital, dispensando movimentos
em papéis.
2. Possibilitar a configurac&o de roteiro, para cada assunto, inclusive considerando a

definicdo de prazo para cada etapa individual.

3. Notificar o requerente e demais responsaveis, a cada tramite do processo, por
meio do envio de e-mail, conforme configuracdo estabelecida no médulo.

4. Disponibilizar controle de prazos, conforme estabelecido nas etapas do roteiro,
onde os processos pendentes sejam definidos por cores ao atingir o prazo final ou o
limite da etapa atual.
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5. Possibilitar 0 apensamento de processos que tenham o mesmo assunto, e que
terdo 0 mesmo destino, para que durante a tramitacdo do processo, todos tenham o
mesmo tramite, as mesmas informacodes.

6. Possibilitar anexar arquivos aos processos, como documentagdes, pareceres e
outros que auxiliem na tramitacdo eanalise.

7. Permitir anexar arquivos digitais aos processos, sendo nos formatos: PDF, PNG,
DOC.

8. Possibilitar a correcdo de tramitacdo equivocada com configuracdo de permisséo
de uso de rotina e registro de LOG, permitindo excluir tramitacdo e realizar novo parecer
antes do processo ser recebido.

9. Possibilitar o controle total entre abertura, encaminhamento, recebimento,
finalizando a transagcdo, com a confirmagdo do usuéario do local de destino de
cadatramitacao.

10. Possibilitar que sejam cadastrados locais para arquivar os processos, de acordo
com anecessidade da entidade.

11. Possibilitar que para cada usuério do médulo, sejam definidos os locais/secretaria
para acessar 0S processos.

12. Possibilitar a verificagdo das mensagens recebidas, onde o sistema acusa que
existem processos em atraso ou que foram enviados para andlise da reparticdo ou de um
usuario especifico.

13. Permitir emisséo de etiquetas personalizadas contendo informacdes do processo,
considerando os filtros: nimero, ano, assunto, sub assunto, data, situacao.

14. Dispor de opcéo para paralisar processos que estdo com limite de prazo atingido.

15. Possibilitar que seja definido por assunto, os documentos necessarios e
obrigat6rios, que serao solicitados durante a abertura do processo via autoatendimento.

16. Permitir que seja definido por solicitacdo, texto de orientacdo para facilitar o
entendimento do usuario durante a realizacdo da abertura do processo.

17. Permitir que seja definido por assunto, vinculagdo de cadastro imobiliario,
atividades, texto juridico, emissao de taxa automatica.

18. Possibilitar através de parametrizacdo no sistema, a configuragdo de um e-mail
padrdo, para encaminhamento automatico, informando os usudrios, responsaveis de
centro de custo e/ou destinatarios adicionais, que 0s processos estdo em atraso.

19. Possibilitar que o0 requerente acompanhe sua solicitacdo via web, sendo
necessario informar o nimero do processo e o codigo verificador ou CFP/CNPJ, podendo
visualizar todos os tramites do processo, situacao, data e horario da tramitagéo, local que
se encontra e parecer, com a possibilidade de informar novos anexos e complementos ao
processo.

20. Possibilitar a emissdo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padréo
bancério, possibilitando configurar para cada assunto a sub-receita correspondente.

21. Possibilitar assinatura eletrdnica das movimentacbes, com a utilizacdo de
certificado digital no padrdo ICP-Brasil, na abertura, trdmites, complementos e no
encerramento dos processos.

22. Dispor de relatérios de gerenciamento por processos, centro de custo, assunto,
sub assunto, graficos e etiquetas.
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23. Permitir a movimentacao do processo por centro de custos ou por usuario.
24, Permitir a transferéncia entre arquivos, apds o processo estar arquivado.

25. Emitir relatérios estatisticos com op¢do de agrupamento por: Assunto, Sub
assunto, Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer.

26. Permitir emissdo de comprovante de abertura, trdmites, encerramento e
arquivamento.

27. Permitir o cadastro de processos com requerente anénimo, coma possibilidade de
informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado.

28. Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um a um.

29. Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de informar
pareceres diferentes para cada um dos processos.

30. Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez.

31. Possibilitar a emissao de gréaficos dos processos por assunto, sub assunto, centro
de custos e situacao.

32. No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usuério seja notificado
da existéncia de débitos em nome do requerente, atraves de integragdo com o sistema
tributario.

33. Dispor de notificagdo, durante a abertura de um processo, da existéncia de outros
processos para o requerente informado.

34, Permitir relacionar requerentes adicionais a um processo, tanto no momento da
abertura quanto em eventuais alteracoes.

35. Permitir relacionar responsaveis a um processo, tanto no momento da abertura
guanto em eventuais alteragdes.

36. Permitir a insercdo de textos, na abertura e movimentacdes dos processos, sem
limite de caracteres.

37. Permitir ao gestor do sistema a visualizagdo de todos os processos, independente
do centro de custos em que 0 processo esteja localizado.

38. Possuir rotina especifica onde o usuario visualize apenas 0s processos que estao
na sua reparticdo ou no seu Usuario.

39. Nas rotinas de gerenciamento de processos, dispor dos seguintes filtros: situagéo,
namero, ano, requerente, endereco do requerente, assunto e subassunto.

40. Manter um histérico de tudo que foi realizado com o processo, com as
informagbes de data e hora de abertura, trAmites, complementos, recebimentos,
encerramento, arquivamento, cancelamento, paralisacdo, reabertura, bem como,
visualizar quais movimentos possuem assinatura digital.

41. Possuir validagdo no cadastro de assuntos e documentos, ndo permitindo a
insercdo de registros com descricdo duplicada.

42, Possibilitar a criacdo de repositério de modelos (Templates), que poderdo ser
utilizados como base para a criacdo de novos documentos dentro dos processosdigitais.

43, Possuir histérico de alteracbes efetuadas principalmente de requerente, assunto,
subassunto, cadastro imobiliario e endere¢o do processo.
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44, Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que 0S processos sejam
ordenados pela data da ultima movimentacdo, possibilitando visualizar os dltimos
processos movimentados.

45, Permitir configurar o envio de e-mail, ao requerente do processo, nas seguintes
situac@es: abertura, encerramento, cancelamento, tramites, paralisacdo, complemento e
reabertura.

46. Permitir gerar relatério direto das telas de consultas de processos, documentos,
assunto, subassunto.

47, Possibilitar a reimpressédo de taxas, caso seja solicitado pelo contribuinte.

48. Permitir a impressao de todos os movimentos do processo, em Unico arquivo, para
gue seja possivel realizar alguma analise detalhada da solicitagdo.

49, Permitir a impressao de tramites e complementos de forma individual.

50. Possuir filtro para localizar os processos por situacdo: aberto, tramitando, em
andlise, cancelado, arquivado.

51. Possuir gerenciador de processos, facilitando o dia a dia dos usuarios, sendo
possivel visualizar todas as notificacfes recebidas dos processos que estdo sob sua
responsabilidade, identificar de forma préatica os processos que estdo no seu usuario e
aguardando recebimento na repartigao.

52. Permitir a criagdo de filtros para o gerenciador de processos, sendo definido por
usuério, considerando os dados de requerente, responsavel, data de abertura, assunto,
subassunto, ano.

53. Permitir que pelo gerenciador de processos seja possivel abrir novos registros,
com a possibilidade de filtrar por assunto ou subassunto.

54, Possuir filtro nas telas de consulta dos processos, para localizar registros que
possuem Nnovos anexos.

55. Possuir relatério padrdo referente aos processos de Acesso a Informacéo,
podendo exibir grafico, requerente, ultimo tramite e filtrar por data de abertura, situagéo e
requerente.

56. Permitir configurar se o processo poderad sofrer alteragbes apOs ocorrer
tramitacao.

57. Configurar a possibilidade de receber, tramitar e complementar os registros pela
tela de visualizacéo, das consultas gerenciais dos processos.

58. Permitir o cadastro de termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o usuario
devera aceitar as condi¢des para concluir a abertura do processo.

59. O sistema deve ter implementado ferramenta de fluxo de trabalho (Workflow).

60. O sistema deve possuir recurso de desenho, configuracdo e execucdo de workflow
como parte do sistema de gestdo, com a possibilidade de documentacdo, execucao
automatica de fungdes e carregamento de formulario/telas integrantes da solucéo atraves
de um gerenciador Unico, no mesmo SGBD, sem necessidade de acesso ou integracao
com outro sistema.

61. Permitir definir a situagdo e fase do workflow a cada atividade ou decisdo
realizada ou pendente.
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62. Controlar o tempo previsto (dias/horas) para execucdo de cada atividade pelo
usuario responsavel no workflow, com a possibilidade de notificacdo ao exceder a
previsdo definida.

63. Conter mecanismos que permitam a configuracédo de formularios de entrada/saida
de dados que podem ser acionados conforme necessidade em cada atividade executada.
Os dados informados pelo usuario durante a execucado devem estar disponiveis para
acesso pelas demais funcdes do workflow conforme necessidade em atividades e/ou
decisdes futuras.

64. Deve permitir anexar arquivos digitais e associar arquivos fisicos durante as
atividades do workflow.

65. Permitir a inclusdo de documentos inerentes a execucao de cada workflow, com
possibilidade de assinatura digital no padrao ICP-Brasil.

66. Em rotinas mais complexas a aplicacdo deve utilizar recurso de validacdo de
dados de entrada/saida em etapas através do uso de assistentes, onde somente é
possivel avangar no cadastro/processo quando a etapa atual for validada.

67. Deve ter funcionalidade de retorno a atividade anterior pelo usuario executor da
atividade atual.

68.  Assegurar que os workflows criados possam ser ativados ou desativados. Os
workflows desativados impactardo apenas em novos processos que sejam iniciados, ndo
afetando os que estiverem em andamento.

69. Deve conter area de teste e validacdo de workflows.

70. O sistema devera possuir documentacdo ativa das fungbes e parametros que
estardo disponiveis para uso na configuracdo de workflow. A documentagéo devera estar
disponivel para consulta quando forem utilizadas e campos tipo hint para visualizar
detalhes sobre os parametros.

71. Possibilitar a visualizacdo do andamento dos processos mapeados por workflow
através do servico de consulta protocolo disponivel no autoatendimento.

72. Possuir painéis “indicadores” que permitam a visualizagéo dos seguintes dados de
processos digitais:

a) Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual.

b) Quantidade dos processos abertos na linha do tempo (ano/més).

c) Comparacao da quantidade de processos dos ultimos dois exercicios.

d) Comparacao da quantidade de processos mensais dos ultimos exercicios.

e) Ranking no niumero de processos.

f) Andlise do crescimento da abertura de processos e 0s encerramentos na linha do
tempo.

0) Percentual de processos pendentes e encerrados sobre o total de processos
abertos.

h) Percentual do prazo excedido dos processos digitais gerenciados por workflow.

i) Quantidade de processos digitais gerenciados por workflow em atraso, agrupados

por centro de custo e usuario.
5.12 MODULO INTEGRADO DE GED
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1. Permitir realizar a captura de documentos por diferentes meios:

1.1 Upload por arquivo (multiplo ou individual), possibilitando ‘arrastar’ os arquivos
para uma determina &rea ou clicar sobre a mesma e realizar sua selegéo;

1.2 Obter através de digitalizacdo, diretamente do Scanner no sistema, através de
tecnologia de integracdo WIA. Permitir ainda a digitalizacdo duplex (ambos os lados da
pagina), continua (varias paginas) e selecionar a entrada (mesa ou alimentador) quando
disponiveis no Scanner;

1.3 No momento da digitalizacdo, permitir alterar propriedades como formato,
resolucéo e modo (colorido, preto e branco, escala de cinza), juncao do contetdo ao final
do documento (para o formato PDF);

1.4  Obter imagens estaticas diretamente de cameras do proprio dispositivo ou que
estejam conectadas ao mesmo, como webcams, sem necessidade de instalacdo de
agente para comunicacdo com o dispositivo (exceto, driver do préprio dispositivo), e
inclusive, em dispositivos moéveis (caso o dispositivo permita);

1.5 Permitir no ato da captura (digitalizag&o), antes da efetiva confirmacdo a remocao
de péaginas (se incorretas) e também realizar edi¢cdo béasica: girar em 90 graus, inverter
na horizontal, vertical e cortar/enquadrar;

1.6 Permitir o uso de modelos previamente cadastrados no repositério de modelos.
ApOs a inclusdo deve ser possivel realizar a edicdo do mesmo através de ferramentas
locais como Word ou Excel, quando se tratar de arquivo do tipo editor de documentos ou
planilha eletrdnica;

1.7 Permitir vincular documentos ao banco de dados através de links publicos
externos;

2. Permitir controle de Versionamento de Documentos:

2.1 A cada substituicdo do documento, deve-se criar uma nova versdo do arquivo
digital, sendo obrigado a armazenar até no minimo 10 versdes diferentes de um mesmo
documento;

2.2 Devera dispor de consulta a cada uma das versdes anteriores, permitindo
inclusive o download e 79ré-visualizagdo delas bem como a data/hora e quem foi a
pessoa responsavel pela criacao;

2.3 O controle de versionamento também devera ser opcionalmente ativado por
classe do plano de classificagéo;

3. O sistema deve permitir o cadastro e controle das Localizac¢des Fisicas:

3.1 Permitir cadastrar locais fisicos de armazenamento podendo ser referenciados em
cada documento incorporado ao sistema ao cadastrar um novo ou ao alterar o
documento.

3.2 O cadastro de localizagBes fisicas deve ser hierarquico, ou seja, permitir a
definicdo de uma estrutura composta por niveis.

4. Permitir criar categorias especificas de documentos conforme necessidade do
SAAE. Devera dispor também de categorias padroes.

5. O sistema devera dispor de controle de Acondicionamento de Documentos:

5.1 Permitir definir em quais acondicionamentos cada documento ja esteve ou esta
vinculado, como caixas (documentos fisicos), pendrives (documentos digitais), entre
outros;
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5.2 Devera conter um conjunto de tipos de acondicionamento padrédo, sendo no
minimo: Caixa, Container, Pasta Suspensa, Envelope, Capa, Disco Rigido — Removivel,
Pendrive e Fita DAT.

5.3 Devera ser possivel configurar para cada tipo de acondicionamento uma
numeracao sequencial exclusiva, de forma geral ou por ano;

5.4  Quando um acondicionamento fisico € criado, como uma caixa por exemplo, deve-
se permitir definir uma localizacao fisica especifica, que pode ser o arquivo geral ou um
arquivo especifico;

6. O mdédulo de GED devera fazer parte do sistema de gestao e portanto espera-se
que o mesmo permita que diferentes tipos de documentos possam ser gerenciadas, de
acordo com sua origem, permitindo vincular os documentos diretamente com as rotinas
do sistema, ex: para tipo Empenho, permitir vincular ao documento o nimero/ano do
empenho lancado na contabilidade, para tipo pessoa permitir vincular o documento
diretamente a pessoa e assim por diante;

7. Devera permitir classificar os documentos de acordo com seu tipo realizando
vinculo ao menos com as seguintes funcionalidades do sistema: Processo Digital,
Empenho, Liquidagdo, Pagamento, Veiculos (Frotas), Funcionéario (RH), Documentos do
Fornecedor (Compras/Contratos), Requisicdo ao Compras, Solicitagdo de Compras,
Contratos, Anexos da Minuta, Cadastro Imobiliario (IPTU), Cadastro Econdmico, Ordem
de Compra, entre outros;

8. Possibilitar a visualizacdo das informag6es da rotina de origem do arquivo, por
exemplo, um arquivo vinculado a uma pessoa, deverad exibir a qual pessoa esti
vinculado, bem como para um empenho, devera apresentar seu nimero e ano.

9. Devera permitir também o acesso aos dados do documento bem como ao préprio
documento diretamente das funcionalidades onde ele esta vinculado;

10. Para evitar que documentos sejam duplicados na base de dados, o médulo de
GED integrado ao sistema de gestédo devera dispor de recurso que permita a vinculacédo
de documento ja existente na base em outras rotinas de acordo com o tipo do
documento, ex: Permitir adicionar a um processo digital a copia do RG de uma pessoa
que tenha sido previamente vinculada ao seu cadastro de pessoa;

11. O modulo devera conter recursos que permitam o cadastro, manutencdo e
gerenciamento do Plano de Classificacdo e Temporalidade de Documentos:

11.1. O plano de classificacdo deve ser organizado de forma hierarquica em formato de
arvore (existéncia de niveis em formato pai e filho), sendo customizavel e permitindo ser
adequado as necessidades do arquivo municipal como um todo;

11.2. Devera permitir configurar os niveis da hierarquia, permitindo ao menos identificar
Classes, SubClasse, Sub-Classe, Grupo e Sub-Grupo. Poder4 a administragdo optar em
cada departamento por criar outros niveis conforme necessidade.

11.3. Permitir definir um plano de temporalidade de documentos. As definicbes de
temporalidades devem estar associadas diretamente as classes do plano de
classificacao;

11.4. Na definicdo da temporalidade ao menos um periodo de tempo devera ser definido
para as trés fases previstas no ciclo de vida dos documentos: Corrente, Intermediario e
Permanente. Os prazos podem ser definidos em meses.
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11.5. A troca da definicdo de temporalidade para uma classe/sub-classe/grupo ou sub-
grupo, deverad desencadear o recalculo dos prazos dos documentos vinculados aos
niveis diretamente e também aos subniveis;

11.6. Permitir a definicdo da classificacdo quanto ao sigilo das informacgfes, de acordo
com a lei de acesso a informacéo n°® 12.527 de 2011;

12. O sistema devera permitir a Integracdo com Workflow / Processo Digital,
permitindo consultar e gerenciar arquivos relacionados ao gerenciamento eletronico de
documentos e a execucdo do workflow;

13. O Mdédulo de GED devera prever as seguintes movimentacdes:

13.1. Empréstimo de Documentos: Permitir o gerenciamento de solicitacbes de
empréstimo de documentos que normalmente sao realizadas ao setor de arquivo geral,
possibilitando o controle de separagdo, vinculacdo e disponibilizacdo bem como o
controle de prazos e notificagdes aos solicitantes;

13.2. Descarte de Documentos: Dispor de funcionalidade que permita a deteccdo de
documentos que ja cumpriram todos os prazos de guarda e podem ser descartados
fisicamente, de acordo com as configuragbes do plano de classificacéo e definicdes de
temporalidade;

13.3. Arquivamento Intermediario de Documentos: O sistema devera permitir que 0s
arquivos correntes (nas secretarias) possam promover o arquivamento de documentos.
Documentos esses que normalmente jA& cumpriram seus objetivos no arquivo corrente e
podem ser enviados ao arquivo geral, de acordo com as especificagbes do plano de
classificagcéo e temporalidade de documentos;

13.4. Elaboragdo de Documento Individual: Permitir que documentos oficiais como
minutas, memorandos, entre outros, possam ser elaborados diretamente pela aplicacéo,
com possibilidade de uso de modelos de documentos;

14. Permitir compartilhar documentos publicamente gerando um link ou QRCode que
podera ser acessado por qualquer pessoa que tenha o mesmo por servico web através
de portal de internet na web. Devera permitir definir um prazo maximo de acesso, porém
este sendo opcional;

15. Permitir que ao consultar os documentos seja apresentada uma miniatura do
mesmo, quando possivel em virtude das caracteristicas técnicas do arquivo bem como
seu nome. Também deve é possivel ter acesso rapido a detalhes do arquivo como,
nome, observacao, tipo, tamanho, data de upload, modificacédo e visualizacao e historico
de atividades sobre o mesmo;

16. Deverd possuir controle de acesso aos documentos através das definicbes
padroes de privilégio ja existentes no sistema (de forma geral) ou através do
relacionamento do centro de custo originador do documento diretamente a ele, onde
desta forma usuarios de determinadas reparticbes devem ter acesso apenas aos
documentos que Ihes s&o permitidos;

17. Permitir que um documento em elaboracdo possa ser bloqueado pelo autor e que
0 acesso para manipulacdo seja restrito aos responsaveis devidamente vinculados ao
documento;

18. Documentos carregados na aplicacdo através de upload devem passar por
processo de leitura chamado OCR (OpticalCharacterRecognition) . Os dados textuais
processados devem ser armazenados vinculados ao documento podendo ser
manipulados para melhoria da qualidade e fidelidade do contetddo. Com isso na pesquisa
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global de documentos deve ser possivel pesquisar também por palavras chave existentes
no seu conteddo;

19. Permitir definir a localizacdo fisica da origem do documento, com a selecdo da
mesma através de mapa. Ex: para uma imagem de um imével vinculado ao cadastro
imobiliario, o sistema deve permitir apontar no mapa onde o imével daquela imagem esta
localizada fisicamente. Na inclusdo de um arquivo relacionar a posi¢do atual ou mais
proxima possivel ao dispositivo, de acordo com disponibilidade da localidade e recurso;

20. Permitir realizar o download do(s) arquivo(s). Quando download multiplo, o
sistema deve realizar a compactacdo dos documentos no servidor e enviar para 0 USUArio
um unico arquivo, reduzindo o trafego gerado na rede;

21. Permitir abrir arquivos cadastrados como link, para visualizacéo;

22. Permite a pré-visualizacdo dos arquivos em janela prépria sistema, sem que haja
necessidade de download, para os principais formatos de imagem, planilha, editor de
documentos, apresentacgéo de slides, arquivos de texto e PDF;

23. Permitir que seja realizada substituicdo e duplicacdo de arquivos;

24.  Permitir o envio de arquivo(s) por e-mail para um ou varios destinatérios definindo
0 assunto e texto da mensagem, com possibilidade de enviar e-mail de confirmagéo e
coépia do mesmo ao remetente. Permitir ainda que os arquivos sejam enviados como
anexos do e-mail ou como links acessados no corpo da mensagem;

25. Permitir realizar a conversdo de um arquivo no formato editor de documentos,
planilha ou apresentacado de slides para PDF;

26. Permitir realizar a juncdo de arquivos no formato PDF, editor de documentos,
planilha ou apresentacdo de slides em um Gnico arquivo;

27. Permitir realizar a manipulagcdo de arquivos no formato PDF, com os seguintes
recursos:

27.1  Adicionar a numeracdo de péaginas, definindo a pégina inicial e formato de
apresentacao;

27.2 Adicao de “carimbos” ao documento. Deve ser possivel selecionar se o carimbo sera
adicionado na primeira, Ultima ou todas as paginas;

27.3 Adicionar uma marca D'agua definida através de um texto ou grifar palavras
contidas no documento;

27.4Permitir que seja substituido o arquivo atual, ou seja criado um novo com as mesmas
informacoes;

28. Permitir a consulta das atividades realizadas no documento, tais como, inclusao,
alteragdo, substituicdo, visualizacdo, download, duplicar, assinatura, envio por e-mail,
entre outros, exibindo ao menos data e usuario responsével por cada atividade realizada;

29. Possibilitar consulta de todos os e-mails nos quais o arquivo foi enviado, listando
titulo da mensagem e data de envio;

30. O modulo de GED devera dispor de recursos que permitam a Assinatura Digital de
documentos, contendo no minimo as seguintes funcionalidades:

30.1Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, através de certificado
digital instalado localmente (Al ou A3) ou conectado ao dispositivo (Token);
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30.2. Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, através de certificado
digital previamente importado no sistema em repositério préprio. Para o certificado
importado deve ser possivel conceder acesso de uso ao usuario e entidade que esta
fazendo acesso no momento. Permitir que seja configurado se exige senha do certificado
a cada assinatura;

30.3. Permitir a consulta das assinaturas digitais realizadas no arquivo pelo sistema,
consultando o proprietéario do certificado, usuério logado (no instante da assinatura) e
data da assinatura;

30.4. Conter recurso que permita ao operador solicitar a assinatura digital de um ou
varios documentos para uma ou varias pessoas ao mesmo tempo. A solicitagcdo de
assinatura devera disparar um alerta para o(s) assinante(s) assim que criado. O(S)
assinante(s) poderdo realizar a assinatura em momentos distintos, tendo também como
opcao a rejeicdo da assinatura, descrevendo 0s motivos;

31. Deverd dispor de relatério que emita uma listagem completa dos documentos por
tipo de acondicionamento, como por exemplo caixas;

32. Deverd dispor de relatério que emita uma listagem de documentos, agrupados por
centro de custo (secretaria originadora do documento), permitindo selecdo por classe,
centro de custo, plano de classificacdo, localizacdo fisica, bloqueados para edicdo ou
ndo, por situagdo (Ativo, Descartado, Em Criacdo, Em Homologa¢éo, Arquivado e
Descartado Fisico). Permitir também a emissédo de documentos emprestados;

33. Devera dispor de relatério que emita uma listagem de etiquetas (codigos de barras
— Intercalado 2 de 5 ou QRCode), por classe, centro de custo originador, plano de
classificagdo, localizagéo fisica;

34.  ARMAZENAMENTO E PROCESSAMENTO

341 Em um primeiro momento a proponente deverd prever as necessidades de
capacidade de processamento, trafego de dados, armazenamento, estabilidade e
seguranca para o provimento de datacenter, apresentando planilha de precos dos
recursos alocados imediatamente e 0s custos unitarios em caso de ampliagéo.

34.2 Em caso de aumento das demandas e necessidades, 0os parametros poderéo ser
objeto de revisdo e novo termo de ajuste com a contratada de acordo com os valores
unitarios cotados.

34.3 A previsdo e o atendimento das necessidades para funcionamento inicial pleno do
sistema cotado séo de responsabilidade da proponente.

13 - JUSTIFICATIVA

10.1 - A implantacdo do sistema integrado de gestdo publica tem como objetivo a
modernizacdo e o fortalecimento institucional na é&rea administrativa, buscando a
estabilidade macroecondmica, através de uma politica publica eficiente e transparente na
gestdo das receitas e do gasto publico.

10.2 - O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a
aperfeicoar os mecanismos de carater legal, administrativo e tecnolégico com que
contam as areas encarregadas da gestao administrativa. De forma especifica, o Sistema
esta dirigido a:

10.2.1 - Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a
administracéo dos recursos humanos;
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10.2.2 - Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboracdo de
orcamento, num contexto de transparéncia e de participacéo dos cidadaos;

10.2.3 - Atender as necessidades da populacdo por melhor prestacdo dos servicos
publicos essenciais, tais como administracdo da Entidade, arrecadacéo de forma correta
e eficaz dos impostos devidos, incremento de receita ha busca de ferramentas modernas
gue hoje estao apresentadas de formas disponiveis no mercado para trabalhar de forma
eficazmente os diversos setores da administracdo publica como é o caso do setor de
arrecadacao;

10.2.4 - Integrar a administracdo financeira e implantar controles automatizados para a
execucdo do orgcamento e para a consolidagéo da auditoria;

10.2.5 - Prover o bem estar social através de controle e auditoria dos servigos prestados
a populacao.

10.2.6 - Aprimorar a efetividade do controle administrativo dos bens municipais.

10.2.7 - Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presenca efetiva de

uma empresa de prestacdo de servicos de gestdo da administragdo publica com os
objetos licitados pelo SAAE.

11 - CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
04.01.17.512.1701.8001-3.3.90.40.00 FICHA 20

12 - UNIDADE FISCALIZADORA

Departamento de Tecnologia

13 - JUSTIFICATIVA DO PRECO E VALOR MEDIO ESTIMADO

13.1 - Os precgos estimados para esta licitagdo resultam de pesquisa de mercado, e
pesquisa em outros entes da administracdo publica realizada pelo Departamento de
Compras em empresas do ramo (orgamentos anexo ao processo).

14 . DISPOSICOES GERAIS

Considerando a natureza do objeto da licitacdo, a critério da Administracdo, podera ser
requisitado ao licitante que apresentar o menor pre¢o, como condi¢do de homologacao, a
demonstragdo dos sistemas para aprovacdo por equipe técnica do SAAE. Caso o
software nao corresponda a especificacdo deste termo de referéncia ou ndo execute as
acoes de forma compativel e eficiéncia, observadas as exigéncias dos 6rgéos de controle
externo, o licitante sera desclassificado do certame, hipotese na qual o SAAE convocara
0 seguinte, na lista de classificagéo.

Sera celebrado contrato com o fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa,
considerando o critério menor precgo total. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado na forma do inciso 1V, do art. 57, da Lei n® 8.666/93, pelo
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) meses.

Carmo do Cajuru, 07 de junho de 2021.
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ANEXO 1

MG

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021.
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para locacéo de sistema integrado
de GESTAO PUBLICA (SIGP), necessérios a automacio e a gestdo da prestacéo de
servicos administrativos do SAAE de Carmo do Cajuru — MG, para um numero ilimitado
de usuarios, bem como servigos de implantacao, conversao, treinamento, suporte técnico
e manutencdo mensal, que garantam as alteragdes legais, adaptativas, corretivas e/ou
evolutivas, e as atualizacdes de versao do sistema, constantes do Anexo | do TERMO DE
REFERENCIA.

Telefone / Fax: (37)3244-1303

SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU
Autarquia Municipal — criada pela Lei Complementar 15/05
CNPJ: 08.682.079/0001-90
Rua: Dona Josa de Souza, 127 — Adelino Mano

DESCRIGAO E ESPECIFICACOES DO OBJETO - MODELO DE PROPOSTA
SAAE - SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU -

Razédo Social do Licitante:

CNPJ/CPF:

Endereco:

E-mail:

Telefone / Fax:

Representante:

Nome:

Identificacao:

Qualificacéo:

Assinatura;

ITEM

DESCRICAO

UN

QTDE

P. UNIT

TOTAL

01

LOCAQAO DE SOFTWARE PARA
GESTAO PUBLICA, Necessarios &
automacao e a gestdo da prestacdo de
servigos administrativos do SAAE, para
um nudmero ilimitado de usuarios, bem
como servicos de suporte técnico e
manutencdo mensal, que garantam as
alteracdes legais, adaptativas,
corretivas e/ou evolutivas, e as
atualizacbes de versdo do sistema, de
acordo com as especificacdes
constantes do Anexo Il

MENSAL

12
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02 Implz_anta(;ao + treinamento + migrac&o + SERV. 01
Provimento e gestédo de datacenter
Servicos de personalizacéo e
> . Hora
03 |customizacdo de softwares e servicos o 250
Técnica
correlatos.
Servicos de capacitacao pos- Hora
04 |implantacdo e Atendimento Técnico L 146
Técnica
local
VALOR ESTIMADO PARA 12 MESES RS.....cc......

Preco Total da Mensalidade: R$......(.....) - Preco Total para 12 (doze) meses : R$........

DECLARAMOS que os precos incluem todos os custos diretos e indiretos, encargos
tributérios, encargos trabalhistas, dentre outros.

Finalmente, declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a
licitacdo em causa e nossa plena concordancia com as condi¢des estabelecidas no Edital
da licitacdo e seus Anexos.

Validade de 60 (sessenta) dias, contadas a partir da presente data.
Prazo de Entrega: Conforme Edital.

Condigbes de Pagamento: Conforme Edital.

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal
(Carimbo da empresa)
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ANEXO Il
MODELO DE CREDENCIAMENTO
PROCURACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021.
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021.
A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a , heste ato

representada pelo(s) (diretores ou socios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissédo e endereco) pelo presente instrumento de mandato,
nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para junto ao
SAAE de Carmo do Cajuru/MG, para praticar os atos necessarios para representar a
outorgante na licitacdo na modalidade de pregdo , usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos,
interp6-los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢des, confessar,
transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo
ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando
tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma
licitacdo).

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal

(Carimbo da empresa)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021.
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021.

Pela presente declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do
artigo 4° da Lei Federal n°. 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que
cumpriremos plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital.

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal (carimbo da empresa)
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ANEXO V

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021.
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021.

A Empresa ,com inscricgdo no CNPJ n.° ,
sediada na vem declarar sob as penas da Lei, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, e que até a presente data, ndo existem fatos
supervenientes e impeditivos para sua participacdo no processo licitatério n.° ...../2021,
do SAAE de Carmo do Cajuru/MG e que ndo pesa contra si declaracéo de inidoneidade
expedida por Orgédo da Administracdo Publica de qualquer esfera de Governo, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal

(Carimbo da empresa)
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ANEXO VI
MODELO DECLARAGAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021.
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021.

A Empresa , com inscricdo no CNPJ n.° ,
sediada na vem declarar sob as penas da Lei, que ndo emprega em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos ou em qualquer
trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

, de de 2021

Nome e assinatura do representante legal

(Carimbo da empresa)
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2021

PREGAO PRESENCIAL N° 10/2021.
PROCESSO LICITATORIO N° 49/2021.

Gestor do Contrato

CONTRATANTE

O SAAE - Servico Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru, pessoa
Juridica de direito publico interno, CNPJ: 08.682.079/0001-90 localizado & Rua Jeovah
Guimaraes, n.° 550, bairro Adelino Mano, Carmo do Cajuru/MG, neste instrumento
representado pelo Diretor Geral, Fabio Rabelo de Melo, portador da carteira de
Identidade n.% .......cccceeerinne CPF: e , Carmo do Cajuru/MG, CEP.35.557-000,
doravante denominado CONTRATANTE.

CONTRATADO (A)

................................................... , n°
................................... licceviinnnnnnn,,  NESte instrumento representado por  seu
Representante Legal, Senhor(a) ...........ccccceeeeiniinnns , CPF e e RG
doravante denominado CONTRATADO (A) , celebram o presente contrato, mediante as
clausulas e condigfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA DO OBJETO

1.1 - E objeto deste contrato administrativo é a Contratacdo de empresa especializada
para locacdo de sistema integrado de GESTAO PUBLICA (SIGP) MUNICIPAL,
necessarios a automacao e a gestao da prestacdo de servicos administrativos ao SAAE
de Carmo do Cajuru — MG, para um namero ilimitado de usuéarios, bem como servicos de
implantacdo, conversdo, treinamento, suporte técnico e manutencdo mensal, que
garantam as alteragfes legais, adaptativas, corretivas e/ou evolutivas, e as atualizagbes
de versado do sistema.

CLAUSULA SEGUNDA DOS SERVICOS

2.1 - Os servicos objetos deste contrato serdo prestados nas formas previstas nos itens
desta Clausula, e termo de referéncia (parte integrante do contrato)

2.2 - Servigos iniciais de Softwares:
Estes servigos estao discriminados e sujeitos as condigdes iniciais dos subitens abaixo.
2.2.1 - Suporte de Implantacao :

O servico de suporte de implantacdo serd prestado com a finalidade de
acompanhar e garantir a correta implantacdo dos programas sistemas,
compreendendo: a) acompanhamento do roteiro de implantacéo;
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b) plantdo telefénico permanente durante o horario comercial nos dias Uteis, para
solucédo de duvidas;

c) atendimento técnico nas condi¢des previstas deste instrumento.
2.3 - Servigos mensais de softwares:
Estes servicos sdo 0s previstos abaixo:
2.3.1 - Concesséao do direito de uso:

O CONTRATANTE ter4 a concessdo do direito de uso dos programas e sistemas,
durante a vigéncia deste contrato.

2.3.2 - Atualizacdo dos programas e sistemas:

2.3.3 - Os Programas e Sistemas, embora com garantia de bom funcionamento, estéo
sujeitos a manutencdo bem como otimizagbes e aperfeicoamentos, que visam facilitar e
tornar segura e eficiente a sua operacéo e melhorar o aproveitamento dos recursos dos
equipamentos. As manutencfes compreendem alteracdo devidas as modificacdes de
legislagdo e alteracdo nos sistemas dos 6rgaos federais e estaduais de controle.

2.3.4 - Suporte Técnico: A CONTRATADA manterd, em horario comercial, nos dias Uteis,
plantédo telefébnico permanente com técnicos treinados para solucionar duvidas e orientar
0s usuarios e operadores dos programas e sistemas, como fornecera relatérios de
atualizagdo, manuais e orientagdes para execucdo de procedimentos eventuais.

2.3.5 - Servicos eventuais de softwares Estes servigos sdo os discriminados abaixo:
2.3.6 - Atendimento Técnico:

O Atendimento Técnico serd prestado por técnicos da CONTRATADA nas seguintes
condigdes:

a) 0 servigo sera prestado durante o horario comercial e nos dias uteis.

2.4 - A CONTRATADA, fara as implantacdes dos softwares objeto deste contrato, no
local de servicos da CONTRATANTE.

2.5 - A CONTRATADA, se compromete a treinar 0os operadores necessarios a execugao
dos sistemas.

CLAUSULA TERCEIRA DO PRECO, PAGAMENTO, PRORROGACAO E
ATUALIZACAO FINANCEIRA

3.1 - Pela cesséo de direito do uso, manutengdo e assisténcia ao usuario dos
Softwares (programas), objeto deste Contrato, fica acertado um valor de R$ ( )
mensais totalizando no valor de R$...................... - para 12 meses conforme
quadro abaixo:

Inserir quadro com valores unitérios e totais

3.2 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 10 (dez) dias subsequente
a prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ao setor de compras,
devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados ou declaracdo da
contratada de que os documentos encontram-se vigentes, sem o que nao serd liberado o
pagamento;
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3.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

3.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

3.5 - Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela
qualidade, correcao e seguranca do objeto licitado.

3.6 — Deverd estar incluido no preco proposto todos 0s custos necessarios ao
cumprimento o objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatorio,
inclusive tributos, encargos sociais, deslocamentos da equipe técnica, hospedagem e
alimentacdo e quaisquer outros dnus que por ventura possam recair sobre a realizagéo
do servico objeto da presente licitacdo.

3.7 - A empresa devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida
sem rasura, e em letra bem legivel, o numero de sua Conta Corrente, o nome do Banco e
a respectiva Agéncia.

3.8 — Este contrato ter4 a duracéo inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, e publicacdo do extrato na imprensa oficial. Ap6és o décimo segundo més,
observada necessidade, economicidade e vantajosidade, o contrato podera ser
prorrogado art. 57, inciso IV, da Lei n° 8.666/93.

3.8 — O valor contratado fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 meses iniciais. Apés o
periodo de 12 ( doze) meses, havendo prorrogagdo contratual, o indice utilizado para
reajuste sera o INPC/FGV ( indice Nacional de Precos ao Consumidor). O reajuste n&o
caracteriza alteracao contratual e podera ser realizado por simples apostila, nos termos
do 88° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

3.9 — Para atender ao disposto no art. 2°, paragrafo Gnico da Instru¢do Normativa
08/2003, do TCEMG, depois de encerrada a vigéncia deste contrato, quando necessaria
utilizacdo periddica dos Sistemas para consultas e emissdo de relatérios, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de 01(uma) mensalidade, tomando por
base o valor da ultima paga e corrigida pelo indice.

CLAUSULA QUARTA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - Para atender as despesas decorrentes desta contratacdo, serdo utilizados os
recursos provenientes das dotacdes orcamentarias da respectiva lei orcamentaria:

04.01.17.512.1701.8001-3.3.90.40.00 FICHA 20

CLAUSULA QUINTA RESCISAO

5.1 — A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666/93.

5.2 — Aplicam-se ao presente contrato as hipéteses de rescisdo contratual previstas nos
artigos 78 a 80 da Lein® 8.666/93.

5.3 - Considerando a natureza dos servigcos objeto do presente contrato, ocorrendo
rescisdo contratual os sistemas deverdo permanecer ativados, funcionando, até a efetiva
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substituicdo do fornecedor pela CONTRATANTE, mediante remuneracao contratada, até
o limite de 90 (noventa) dias, contados da data da rescisao.

CLAUSULA SEXTA DAS SANCOES

6.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigacBes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da CONTRATADA. N&o sendo aceitas as justificativas, o licitante fica
sujeito as seguintes sancoes:

a. adverténcia;
b. multa compensatoéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o

valor total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo de
02

c. ( dois) dias apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras
sang0des previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93,;

d. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de
02 (dois) dias uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a
inexecucao parcial;

e. multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois)
dias uteis, caracterizando a inexecuc¢do parcial do mesmo.

f. suspenséo do direito de contratar e participar de licitagdo com a pelo periodo de
até 05 ( cinco) anos.

g. declaracao de inidoneidade perante a administracao publica.

6.2 — A aplicacdo das sangOes previstas neste contrato e no edital ndo exclui a
possibilidade da aplicagdo de outras, previstas na Lei n° 10.520/02 e na Lei n° 8.666/93,
inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos
causados a Administracdo e a terceiros.

6.3 — A multa devera ser recolhida ao SAAE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos contados da data de recebimento da notificagéo.

6.4  — O valor da multa podera ser compensado nos créditos porventura havidos junto
ao SAAE.

6.5 — As sancdes previstas neste edital sdo independentes entre si podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

6.6 — Em qualquer hip6tese e aplicacdo de sancdes sera assegurado o devido
processo legal, contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DAS PARTES
7.1 . Sao obrigacdes da (0) Contratada (o ):

7.1.1 — Executar 0s servicos nos exatos termos do edital, TERMO DE REFERENCIA
(parte integrante do Contrato).

7.1.2 - Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoal de sua contratagdo necessarios a execucao do objeto contratual, inclusive
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encargos relativos a legislacdo trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servigos
constantes do presente contrato.

7.1.3 - Assumird inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados pela contratada, seus empregados ou
prepostos, ao contratante ou a terceiros.

7.1.4 - O reconhecimento dos direitos do CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei 8.666/93.

7.15 - Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condicbes
exigidas para habilitacao.

7.2 — Sdo de responsabilidade da CONTRATANTE :
7.2.1 - Efetuar os pagamentos na forma deste contrato e do edital.

7.2.2 - Modificar unilateralmente o presente contrato para melhor adequacgdo as
finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do CONTRATADO;

7.2.3 - Rescindir unilateralmente o presente contrato nos casos especificados no inciso
| do art. 79 da Lei 8.666/93.

7.2.4 - Aplicar sancbes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

7.25 - Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto
a ser celebrado.

CLAUSULA OITAVA - PRESSUPOSTOS JURIDICO — ADMINISTRATIVOS

8.1 O presente contrato decorre de procedimento licitatério, modalidade Pregéao
Presencial n.° ----do dia .----/-----/2021, julgado em ....... looid....... e homologado em
........ l............., regido pelo disposto na Lei n° 10.520 de 17/07/2002, com aplicagéo
subsidiaria da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA NONA - PUBLICACAO

9.1 - A eficacia do presente instrumento esta vinculada a publicacdo do extrato no
Diario Oficial dos Municipios Mineiros AMM/MG, sendo esta de responsabilidade do
contratante.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Eventual omissdo ou liberalidade de qualquer das partes em exigir o
cumprimento dos termos e condi¢gdes deste Contrato ou em exercer uma prerrogativa
dele decorrente, ndo constituira rendncia ou novacao, nem afetara o direito das partes de
exercé-lo a qualquer tempo.

10.2 - As partes elegem o Foro da Comarca de Carmo do Cajuru/MG, para solugéo de
guaisquer litigios decorrentes deste Contrato.

10.3 — As partes assinam o presente contrato em trés vias para que surtam os efeitos
legais.

Carmo do Cajury, .... de ..ccoooeeeece s de 2021.
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CARMO DO CAJURU

TESTEMUNHAS:

1a

SERVIGCO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO DE CARMO DO CAJURU

Autarquia Municipal — criada pela Lei Complementar 15/05
CNPJ: 08.682.079/0001-90
Rua: Dona Josa de Souza, 127 — Adelino Mano
CEP. 35.557-000 - Carmo do Cajuru - MG
Telefone / Fax: (37)3244-1303

CONTRATANTE

CONTRATADA
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