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EDITAL N° 001/2025 - PROCESSO SELETIVO PUBLICO UNIFICADO PARA
CONTRATAGAO E FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA PARA O SAAE DE
CARMO DO CAJURU

O Servigo Autarquico de Agua e Esgoto de Carmo do Cajuru, no Estado de Minas
Gerais, torna publico o presente Edital de Abertura de Inscrigbes para o Processo
Seletivo Publico Unificado n® 001/2025, visando a contratacdo por tempo determinado
e formacédo de cadastro reserva para cargos especificos do SAAE, e se processara
através de apresentacdo de documentos, de acordo com as instrugcdes constantes
neste Edital de Abertura de Inscricdes e na legislagdo suplementar a matéria,
especialmente a Lei Complementar n°® 59/2013 e suas alteragdes posteriores.

1 - DA PUBLICIDADE

As publicagdes oficiais deste Edital de Processo Seletivo Publico Unificado n°
001/2025, dar-se-ao por meio do enderego eletrbnico:
https://saaecarmodocajuru.mg.gov.br/

2 - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

2.1 O presente processo seletivo tem por objetivo a contratacdo e formacédo de
cadastro reserva de profissionais para exercerem as funcdes publicas de AGENTE
ADMINISTRATIVO, AGENTE DE INSPECAO, TECNICO ELETRICISTA E OFICIAL
DE SERVICOS para composigao/recomposi¢do do quadro de pessoal do SAAE, para
casos de substituicdo de servidor licenciado ou designado para exercer outra fungao,
readaptacéo de funcdo e para a realizagdo de projetos especificos e nas hipdteses
constantes neste Edital de Abertura de Inscricdes e na legislacdo suplementar a
matéria, especialmente a Lei Complementar n°® 59/2013 e suas alteragdes posteriores.
Todas as contratagdes serdo realizadas através deste Processo Seletivo, que sera
regido pelo presente Edital. Sua coordenacdo e acompanhamento ficardo a cargo de
Comissao Especifica, criada pelo SAAE, através de apresentacdo de documentos,
analise de curriculos apresentados e entrevista.

2.2 O candidato inscrito e selecionado no Processo Seletivo Unificado sera convocado
para ocupar cargo nos setores determinados segundo as necessidades do SAAE,
podendo haver remanejamentos ao longo do contrato, visando assim o atendimento de
necessidades especificas da municipalidade e o relevante interesse publico.
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2.3 A relagdao com os cargos ofertados, carga horaria semanal e vencimentos, esta no
item 3.1 deste Edital.
2.4 As Atribuicdes Gerais dos Cargos estdo descritas no item 4 deste Edital.

2.5 A contratagdo é realizada com base na Lei Complementar 59/2013.

3 - DAS FUNCOES PUBLICAS

3.1. A funcao, a quantidade de vagas, a carga horaria de trabalho, o salario mensal e a
escolaridade, sao os seguintes:

PROFISSIONAIS DE NiVEL FUNDAMENTAL, MEDIO E TECNICO

CcOD.| FUNCAO VAGAS| CADASTRO| CARGA VENCIMENTO| FORMAGAO
RESERVA | HORARIA
SEMANAL
01 Agente 01 Sim 40 horas | R$ 2.290,09 + | Ensino médio
Administrativo Auxilio completo
Alimentacao
02 Agente de| 01 Sim 40 horas* | R$ 1.731,30 + | Ensino
Inspegao auxilio Fundamental
alimentacao Completo +
habilitacdo AB
Ou superiores
03 Oficial de| 01 Sim 40 horas* | R$ 1.731,30 + | Ensino
Servigos auxilio fundamental

alimentacao completo

04 Técnico 01 Sim 40 horas* | R$ 2946,39 + | Ensino médio
Eletricista auxilio completo +
alimentagao formacao
técnica em
Elétrica,

Eletromecanica,
Eletrotécnica,
Eletroeletrénica
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ou Automacao
e Registro no
CREA.

*Carga horaria pode sofrer alteragdes, conforme interesses da autarquia e
inclusive os profissionais lotados podem ser colocados em escalas de plantao
pos horario de expediente habitual, finais de semana e feriados.

3.2 O SAAE, durante a vigéncia deste processo seletivo, convocara os candidatos
classificados na medida em que ocorram as necessidades de contratagao/substitui¢ao,
observada a estrita ordem de classificagdo, ndo implicando a aprovag¢ao do candidato
em garantia de convocag¢ao, mesmo que temporaria, para exercicio da funcao.

3.3 O processo seletivo tera validade de 1 ano, sendo facultada a sua prorrogagéo,

uma vez, por igual periodo.

3.4 As atribuicbes do emprego publico estdo descritas no item quatro deste edital.

4 — DAS ATRIBUICOES

4.1 Agente Administrativo:
01 -Executar trabalhos de redacéo oficial, registros e anotag¢des gerais.
02-Organizacéo controle e classificagdo de dados e registros.
03-Exames de processos e papéis avulsos e prestacado de informacdes.
04-Gerenciamento de atividades de execucao de tarefas intermediarias.
05-Consultoria técnico-administrativa a 6rgaos e departamentos internos.
06-Exercicio de atividades de recepcéao e controle de usuarios.

07-Execucao de tarefas existentes ou a serem criadas a qualquer tempo comuns
ao cargo.

4.2 Agente de Inspecgao:
01 - Informar aos superiores qualquer anormalidade observada nos sistemas de
agua e esgoto.
02 - Operar bombas e sistemas simplificados de tratamento de agua e esgoto.
03 - Inspecionar e dar suporte aos setores de tratamento de agua e esgoto do
SAAE.
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04 - Zelar e executar as manutengdes necessarias para o pleno funcionamento
dos sistemas de captacdo de agua do SAAE.

05 - Dar conhecimento aos superiores de qualquer anormalidade observada no
sistema de agua e esgoto.

06 - Desempenhar tarefas comuns ao cargo, existentes ou a serem criadas a
qualquer tempo.

07- Dar atendimento as chamadas de emergéncia e comunicar ao setor
responsavel para a devida solucéo.

08 — Conduzir veiculos no atendimento de demandas da autarquia.

09-Proceder a testes para deteccédo e localizacdo de vazamento domiciliares.

4.3 Oficial de Servigos:

01 -Execucgao de ordem de corte e religagéo de agua e esgoto.

02-Execucdo de assentamento de tubulagdo, manilhas, pegas e conexdes
necessarias ao fornecimento e captagédo de agua e esgoto.

03-Execucéo, preparacgao, instalagdo e reparos na rede e ramais das estagdes de
tratamento e hidrémetros de agua e esgoto.

04-Correcdo de vazamentos em redes de agua e desobstrucdo nas redes de
esgoto.

05-Desempenhar tarefas comuns ao cargo existentes ou a serem criadas a
qualquer tempo.

4.4 Técnico Eletricista

01 - Instalar fiagdo, montar quadros de distribuicdo, caixa de fusiveis, tomadas e
interruptores, obedecendo aos dados do projeto, plantas elou esquemas;

02- Executar instalagdes elétricas em prédios do SAAE;

03 - Testar as instalagdes elétricas e circuitos de instalagdes elétricas, utilizando
equipamentos e bancadas apropriadas, assim como voltimetro e outros a
aparelhos especializados, de modo a atestar seu perfeito funcionamento;

04 - Reparar ou substituir unidades defeituosas, utilizando ferramentas manuais,
soldas e materiais isolantes, de modo a se manter as instalagcbes elétricas em
perfeito estado de funcionamento;

05 - Executar servigos de limpeza e reparo em geradores e motores elétricos;

06 - Ler e interpretar desenhos e esquemas de circuitos elétricos;
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07- Orientar e treinar os auxiliares, principalmente no que se refere a utilizagao de
EPI e outros cuidados especiais quando da manutencdo das redes de Alta
Tens&o;

08 - Chamar, sempre que necessario, 0s servicos especializados da CEMIG,
quando for substituir pegas elou componentes de subestacgbes; 09-instalar e dar
manutengdo em aparelhos e equipamentos elétricos;

10 - Inspecionar, periodicamente, as instalagdes, elétricas de todas as unidades
do SAAE, efetuando manutencgao preventiva e corretiva das mesmas;

11 - Relacionar e controlar o material necessario aos servigos a executar;

12 - Desempenhar tarefas afins.

5 — DAS INSCRICOES

5.1 As inscri¢cdes serao realizadas através da entrega da ficha de inscricdo (ANEXO I)
+ documentos comprobatérios em local, data e horario conforme especificado:
Data: 01 de setembro a 10 de setembro de 2025.

Local: SAAE — Setor de Recursos Humanos.

Endereco: Rua Jehovah Guimarédes n° 550 — Adelino Mano. Carmo do Cajuru, MG —
CEP: 35.557-000. (Sede Administrativa do SAAE)

Horario: Manha 07h00min as 12h00min - Tarde 13h00min as 16h00min.

5.2 As inscricdes sO serdo efetivas mediante apresentacdo dos documentos
relacionados no item 5.4 deste edital;

5.3 Serdo aceitas inscricbes realizadas por terceiros, mediante apresentacao de
procuracao especifica com assinatura do candidato legivel e o terceiro deve portar o
documento pessoal dele e do candidato para poder fazer a conferéncia da assinatura
com assinatura do candidato.

5.4 DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO
a) Copia reprografica da cédula de identidade e CPF, acompanhada do original,

b) Copia reprografica do diploma de nivel técnico/superior;

¢) Comprovacgao de idade minima de 18 anos até a data da contratagao;
d) Certidbes negativas criminais da Justica Federal e Estadual;

e) Comprovantes de Experiéncia no Cargo pleiteado;

f) Entrega do Anexo | — devidamente preenchido;
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g) Comprovante de registro na entidade de classe.

As copias reprograficas que forem entregues no ato de inscricdo ndo serdo devolvidas
aos candidatos;

5.6 A documentacéo de escolaridade expedida por 6rgaos estrangeiros sé sera aceita
se for validada pelo Ministério da Educacao e Cultura — MEC;

5.5 As informacbes prestadas e ndo comprovadas de forma devida nao serao

computadas para fins de pontuacéo.

6 — DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

6.1. O candidato aprovado neste Processo Seletivo sera contratado apenas se atender

as seguintes exigéncias, a serem comprovadas por ocasiao da convocagao:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado; ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12
da Constituicdo Federal e demais disposi¢cdes legais, no caso de estrangeiro ou
cidadao portugués a quem tenha sido deferida a igualdade nas condi¢des previstas
pelo Decreto Federal n°

70.436/72;

b) Ter idade minima de 18 anos completos e atender as condigdes de escolaridade e
demais requisitos prescritos para a fungao, determinados no item 3.1 deste Edital;

c) Gozar de saude fisica e mental compativeis com as atividades a serem
desempenhadas no exercicio da fungdo, comprovada em prévia inspecdo médica
oficial,

d) Estar quite com o Servigo Militar se for do sexo masculino;

e) Ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

f) Estar com o CPF regularizado junto a Receita Federal,

g) Estar no gozo dos direitos civis e politicos;

h) Nao ter registro de antecedentes criminais em que tenha sido condenado por crime

doloso nem estar cumprindo pena em liberdade;
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i) Nao ter sido condenado por crime contra o patriménio ou a Administragao Publica,
nem ter sido demitido por ato de improbidade “a bem do servigo publico” mediante
decisao transitada em julgado em qualquer esfera governamental;

j) Néo possuir vinculo com qualquer 6rgao ou entidade da Administragdo Publica que
impossibilite acumulagdo de cargos, empregos e fungdes, ressalvados os casos
contidos nas alineas “a”, “b” e “c”, inc. XVI, do art. 37, da Constituicdo Federal,
inclusive no que concerne a compatibilidade de horarios;

k) Nao ser aposentado por invalidez, ndo estar em idade de aposentadoria compulséria
(75 anos ou mais) ou receber proventos de aposentadoria decorrentes dos artigos
40, 42 e 142, ressalvados 0s casos que permitam a acumulacado dos proventos com
a remuneracdo de cargos, empregos, fungdes, cargos eletivos e cargos em
comissao declarados em lei de livre nomeagdo e exoneragdo, na forma da

Constituicao Federal.

7 - ETAPAS

7.1 O processo seletivo consistira nas seguintes etapas:

7.2 Da analise dos DOCUMENTOS EXIGIDOS, de carater eliminatério, para todos os
candidatos inscritos.

7.3 Da analise dos COMPROVANTES DE EXPERIENCIA, exclusivamente para os
candidatos classificados na analise dos documentos exigidos.

7.4 Entrevista exclusivamente para os candidatos classificados na analise dos
comprovantes de experiéncia.

7.5 O Processo Unificado regido por este Edital obedecera ao seguinte cronograma:

ETAPA DATA / PERIODO
Publicagao Edital 29/08/2025
Periodo de Inscricbes 01/09 a 10/09/2025
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CARMUDOCME
Avaliacdo dos documentos obrigatorios + Avaliagao
dos Comprovantes de Experiéncia 11/09 a 12/09/2025
Entrevista 15/09 e 16/09/2025
Divulgacao dos Resultados Preliminares 17/09/2025
Interposi¢cao de Recurso 18/09/2025 e 19/09/2025
Resultado Final 22/09/2025

AVALIACAO CURRICULAR (PONTUACAO MAXIMA: 10 PONTOS)

1. Nivel médio (exceto Agente de Inspegao
ITEM AVALIADO PONTUACAO MAXIMA

Escolaridade minima exigida 02 pontos

Cursos de aperfeicoamento relacionados a| 4,0 pontos (1,0 por curso, max. 4)

area

Experiéncia comprovada na fungédo (0,5 ponto

por 6 meses, até 4,0 pontos) 4,0 pontos
Total de pontos 10

2. Nivel médio - Agente de Inspegéao

ITEM AVALIADO PONTUACAO MAXIMA
Escolaridade minima exigida 02 pontos

CNH (A + B e/ou D) 02 pontos (AB), 04 pontos (AD)
Experiéncia comprovada na fungédo (0,5 ponto

por 6 meses, até 4,0 pontos) 4,0 pontos

Total de pontos 10
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ENTREVISTA (PONTUACAO MAXIMA: 10 PONTOS)

ITEM AVALIADO PONTUACAO MAXIMA
Clareza e objetividade nas respostas 2,5 pontos
Conhecimento técnico relacionado a fungéo 3,0 pontos

Postura e atitude profissional 2,0 pontos

Capacidade de comunicagao 2,5 pontos

Total de pontos 10

09 - DA PONTUAGAO, DA CLASSIFICACAO, DOS RECURSOS E DO CRITERIO DE
DESEMPATE

09.1 A nota final sera a soma da pontuagcado da analise curricular e da entrevista, com
valor maximo de 20 pontos.

09.2 Serao considerados aprovados os primeiros 10 (dez) candidatos que obtiverem no
minimo 50% (cinquenta por cento) dos pontos maximos atribuidos nas duas etapas;
09.3 Os candidatos serao classificados conforme a ordem decrescente de pontos
obtidos;

09.4 O candidato podera interpor recurso, mediante documento escrito e protocolado
no SAAE, de acordo com o cronograma no item 7.0, no horario das 7hs as 12hs e das
13hs as 16h00, anexando a documentacdo comprobatdria, cabendo a Comissao
proceder a sua analise e julgamento;

09.5 Ocorrendo empate na pontuagao, serao adotados, sucessivamente, os seguintes
critérios de desempate:
1. Maior pontuagao na entrevista;

2. Maior pontuagéo na experiéncia comprovada na fungao;
3. Maior pontuacgéo nos cursos de aperfeicoamento;
4. Maior idade.
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10 — DO RESULTADO DA CONVOCAGCAO

10.1 O resultado do presente Processo Seletivo sera homologado pelo Diretor Geral e
publicado no site https://saaecarmodocajuru.mg.gov.br/, conforme ordem de
classificagao;

10.2 A contratagdo do candidato na funcdo esta condicionada ao atendimento das
condicdes estabelecidas no presente Edital;

10.3 A convocagao do classificado para ocupar a vaga sera efetuada pelo SAAE, que
convocara o candidato por meio telefone e/ou e-mail, conforme a lista de classificagao
e necessidade dos Departamentos desta Autarquia;

10.4 O nao comparecimento do candidato aprovado no prazo estabelecido no edital de
convocagéo, contado da data de sua convocagéao, implicara na sua renuncia ao cargo;
10.5 Fica sob a responsabilidade do candidato o acompanhamento dos resultados.

11 — DA CONTRATACAO

11.1 O candidato aprovado no Processo Seletivo Simplificado, quando convocado,
observado a ordem de classificagdo, sera contratado mediante assinatura de
instrumento contratual proprio, pelo prazo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado
de acordo com a necessidade desta Autarquia, por igual periodo, desde que
devidamente justificado pela autoridade competente, mediante apresentacao de toda a
documentacgédo regular exigida.

11.2 O profissional contratado, na forma deste Edital, ter4 o seu desempenho avaliado
pela sua chefia imediata, logo apds 60 (sessenta) dias do inicio de suas atividades;
11.3 Na avaliagdo do desempenho do profissional contratado na forma deste Edital,
quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho profissional, acarretara a
rescisdo imediata do contrato celebrado com o SAAE de Carmo do Cajuru — MG,
respeitada a legislagao vigente;

11.4 O critério de assiduidade sera fundamental na avaliacdo de desempenho do
profissional; 11.5 A aprovagéo neste Processo Seletivo simplificado ndo assegura ao
candidato a sua contratagdo, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo a
ordem de classificagao.

12 — DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
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12.1 A inscricdo do candidato importara na aceitacdo de todas as condigdes
estabelecidas neste Edital, bem como das normas e procedimentos que vierem a ser
editadas e publicadas durante a preparagao e execugao do certame;

12.2. Fica reservado ao SAAE de Carmo do Cajuru o direito de proceder a contratagao
conforme o interesse e a necessidade da Autarquia.

12.3. O candidato classificado devera manter, durante o prazo de validade deste
Processo Seletivo Simplificado, os seus dados, principalmente telefone e e-mail,
atualizados para eventuais convocagdes, junto ao SAAE, n&o lhe cabendo qualquer
reclamagao caso nao seja possivel ao 6rgao competente convoca-lo por falta da
referida atualizacéao;

12.4. Qualquer regra prevista neste Edital podera ser alterada antes da realizagado das

etapas, mediante a divulgagdo oficial do item atualizado no site
https://saaecarmodocajuru.mg.gov.br/ e no quadro de avisos do SAAE de Carmo do
Cajuru - MG;

12.5. Os casos omissos deste Edital serdo solucionados pela Comissédo Avaliadora do
Processo Seletivo Simplificado.
12.6. Fazem parte integrante do presente Edital, os seguintes anexos:

a) ANEXO | — Ficha de Inscricdo com comprovante de inscrigdo + curriculo;
b) ANEXO Il — Modelo de Recurso.

12.7. Este edital esta sendo publicado no site https://saaecarmodocajuru.mg.gov.br/

Carmo do Cajuru, 29 de agosto de 2025.
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ANEXO | (NAO IMPRIMIR FRENTE E VERSO)

FICHA DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO UNIFICADO N° 001/2025
CONTROLE INSCRICAO - Preenchimento Comiss&o Organizadora

N° Data Inscricédo N° de Folhas
Inscrigao: e Horario: Documentagéo

DADOS - Preenchimento do Candidato

Nome
Completo
CPE RG + .O~rgao
Expedigéo
Data Género ( ) Feminino ( ) Masculino ( )
Nascimento: : Outro

Titulo Eleitor /

Naturalidade Zona | Secéo

Filiagao:
Pessoa com _ y

?
Deficiéncia ()Sim()Ndo | Qual?
Cargo da
Inscrigéo:

Endereco / Bairro / Cidade /
CEP

Telefone Celular Email:
Fixo: :
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SAAE - SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO
CARMO DO CAJURU - MG

) CNPJ. 08.682.079/0001-90

CARMO DO CAJURU

Declaro estar ciente das condigbes do presente Processo de Selecao Simplificado e
declaro, sob as penas da Lei, serem verdadeiras as informacdes prestadas.

Assinatura do

Candidato

Assinatura e carimbo do responsavel pela inscrigao:

Rua Jehovah Guimaraes, 550, Bairro Adelino Mano - CEP: 35.557-000
Fone (37) 3244-1303 - E-mail:saae@saaecarmodocajuru.mg.gov.br




SAAE - SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO
CARMO DO CAJURU - MG

) CNPJ. 08.682.079/0001-90

CARMO DO CAJURU

COMPROVANTE INSCRICAO
CONTROLE INSCRICAO - Preenchimento Comiss&o Organizadora

NO
- Data Inscricao e .
Inscrigao: . ¢ N° de Folhas Documentacao
Horario:
Nome:

RG do candidato:

Vaga de Inscricdo do
Edital:

Assinatura e carimbo do responsavel pela inscricdo

Rua Jehovah Guimaraes, 550, Bairro Adelino Mano - CEP: 35.557-000
Fone (37) 3244-1303 - E-mail:saae@saaecarmodocajuru.mg.gov.br




SAAE - SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO
CARMO DO CAJURU - MG

) CNPJ. 08.682.079/0001-90

CARMO DO CAJURU

ANEXO Il

MODELO DE RECURSO

CONTROLE DE RECURSO - Preenchimento Comissao Organizadora

N° Protocolo: Data Inscricdo e Horario:

DADOS - Preenchimento do Candidato

Nome
Completo

RG + Orgdo

CPF Expedicao

Data

) N° Inscricao:
Nascimento: ¢

Cargo
Pleiteado:

"JUSTIFICATIVA PARA REVISAO (ESCREVER DE FORMA
CLARA)

Assinatura Candidato:

Rua Jehovah Guimaraes, 550, Bairro Adelino Mano - CEP: 35.557-000
Fone (37) 3244-1303 - E-mail:saae@saaecarmodocajuru.mg.gov.br




SAAE - SERVICO AUTARQUICO DE AGUA E ESGOTO
CARMO DO CAJURU - MG

) CNPJ. 08.682.079/0001-90

CARMO DO CAJURU

COMPROVANTE RECURSO

CONTROLE RECURSO - Preenchimento Comissao Organizadora

NO
) Data Inscricdo e o .
Protocolo: . N° Inscricao
Horario:
Nome:

T

RG do candidato:

Vaga de Inscricdo do
Edital:

Assinatura e carimbo do responsavel pela inscrigao

Rua Jehovah Guimaraes, 550, Bairro Adelino Mano - CEP: 35.557-000
Fone (37) 3244-1303 - E-mail:saae@saaecarmodocajuru.mg.gov.br
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